
Vzkaz Davida Allena českým č t e n á ř ů m a p o z n á m k a vydavate le 

Vítejte ve světě Getting Things Done 

Část 1: Mít vše hotovo 
Kapitola 1 Nová praxe p ro novou real i tu 

Kapitola 2 J ak mí t život pod kont ro lou : Pět k roků 
k d o k o n a l é m u ov ládnu t í p ráce 

Kapitola 3 Tvůrčí řešení projektů: 
Pět fází projektového p lánován í 

Část 2: Produktivita bez stresu v praxi 
Kapitola 4 Zač ínáme: Př íprava času, p ros to ru 

a p o m ů c e k 

Kapitola 5 Sbírání: S h r o m á ž d ě n í vašich „záležitostí" 

Kapitola 6 Zpracování : J ak vyprázdn i t schránku 

Kapitola 7 Organizace : Nas tavení vhodných 

schránek 

Kapitola 8 Hodnocen í : J a k ud rže t sys tém funkční 

Kapitola 9 Co dělat : J ak co nejlépe rozhodova t 

o tom, co dě la t 

Kapitola 10 J ak získat kon t ro lu n a d projekty 

Část 3: Síla klíčových principů 
Kapitola 11 Síla návyků př i sbí rání informací 

Kapitola 12 Síla rozhodován í o dalších krocích 

Kapitola 13 Síla sous t ředěn í n a výsledek 


