
Obsah

1. Úvod ....................................................
1.1 Tabulkové procesory .........
1.2 Novinky v QUATTRO PRO
1.3 Poznámky k dalšímu textu .

13
14 
17 
20

2. Instalace QPW ..........................................................................................  21
2.1 Požadavky na systém ..................................................................  21
2.2 Insta lace .........................................................................................  21

2.2.1 P říp rav a .........................................................................  21
2.2.2 Vlastní instalace ...........................................................  22

2.3 Optimalizace konfigurace...........................................................  28
2.4 Instalace QPW do s í t ě ................................................................  30

2.4.1 P říp rav a .........................................................................  30
2.4.2 Vlastní instalace...........................................................  31

2.5 Instalace češtin y ...........................................................................  35
2.5.1 P říp rav a .............................................................   35
2.5.2 Vlastní instalace...........................................................  38

2.6 Spuštění Q P W .............................................................................. 40
2.7 Řešení problémů ...........    41

3. Konfigurace Q P W .....................................................................................  43
3.1 Nastavení parametrů ve WINDOWS ....................................... 44
3.2 Nastavení parametrů QPW ....................................................... 45
3.3 Nastavení parametrů pro tab u lk u .............................................  49

4. Základní operace........................................................................................  51
4.1 Popis pracovní plochy..................................................................  51
4.2 Způsoby zadávání příkazů ......................................................... 56
4.3 Práce se správcem o b jek tů .........................................................  61
4.4 Manipulace s o b jek ty ..................................................................  63
4.5 Koncepce vícenásobné tab u lk y ..................................................  64



4.6 Vstup d a t ...............................................................................  66
4.6.1 Zápis tex tu ..................................................................  69
4.6.2 Vkládání čísel..............................................................  71
4.6.3 Vkládání dátumu a ča su .............................................  73
4.6.4 Zápis vzorcu ........................   74
4.6.5 Zápis funkcí................................................................  77
4.6.6 Zápis m aker................................................................  g2
4.6.7 Speciální operace pro vkládání d a t ............................ 86

4.7 Blok buněk .........................................................  g7
4.7.1 Zápis adres .......................................................  gg
4.7.2 Zápis bloku ve vyznačovacím m ó d u ........................  90
4.7.3 Označování různých druhů b lo k ů ............................. 93
4.7.4 Pojmenování bloku buněk ........................................ 96
4.7.5 Práce se skupinou stránek ........................................ 9g

5. Hlavní m e n u ...............................................................  99
5.1 FILE - práce se soubory.........................................................  Ю0
5.2 EDIT - ú p rav y ..............................................................  j27
5.3 BLOCK - práce s bloky .......................................................  240
5.4 DATA - práce s d a ty .....................................................  251
5.5 TOOLS - nástroje .......................................................  270
5.6 GRAPH - práce s grafy ............................................................ 290
5.7 DRAW - aranžování objektů ................................................  212
5.8 DIALOG - tvorba dialogových rám ečků....................•............214
5.9 PROPERTY - nastavení vlastností objektů............................... 216

5.9.1 Menu Property při tvorbě tabulek ............................. 218
5.9.2 Menu Property při tvorbě g ra fů ................................. 244
5.9.3 Menu Property při tvorbě dialogových rámečků a

lištových m e n u .............................................................. 262
5.10 WINDOW - aranžování o k e n ................................................... 263
5.11 HELP - nápověda................................................  273

6. Lištová m en u ..................................................  277
6.1 Hlavní lištové m e n u ................................................... 278
6.2 Menu při tvorbě grafu .......................................................  286
6.3 Menu při stránce G rap h s................................................... 288
6.4 Menu při náhledu - Preview....................................................... 290



6.5 Doplňková lištová m e n u ................................................................. 292
6.5.1 Menu M O N E T .B A R ......................................................292
6.5.2 Menu PICASSO.В AR .........................   294
6.5.3 Menu SECOND.BAR ....................................................295
6.5.4 Doplňkové lištové menu SECOND.BAR při

tvorbě g r a f u ...................................................................... 297
6.5.5 Menu VANGOGH.BAR ................................  300

6.6 Lištové menu pro tvorbu menu .................................................301

7. Základní postupy p r á c e ................................................................................. 305
7.1 Úpravy v buňce ................................................................................305

7.1.1 Zarovnání buněk .........................................  305
7.1.2 Nastavení různých typů písma ..................................... 307
7.1.3 Nastavení zobrazení různých numerických

formátů ............................................................................. 308
7.1.4 Změny typu písma pro celou ta b u lk u ..........................310

7.2 Práce s d a t y .......................................................................................312
7.2.1 O p rav y ................................................................................312
7.2.2 M azán í.............................................................................314
7.2.3 K opírování........................................................................ 315
7.2.4 Adresování při kopírování ............................................ 321
7.2.5 Přemísťování ....................................................................323
7.2.6 Přemísťování vzorců a fu n k c í........................................328

7.3 Úpravy tabu lky ..................................................................................331
7.3.1 Vkládání sloupců, řádků a s t rá n e k ............................331
7.3.2 Rušení sloupců, řádků a stránek .................................333

7.4 Různé akce ........................................................................ 335
7.4.1 Skok na určenou b u ň k u ................................................. 335
7.4.2 Vytvoření vlastního vzoru fo rm á tu ...............................336
7.4.3 Práce s předlohovou tabulkou ......................................336
7.4.4 Vkládání posloupnosti čísel a datumů ........................338
7.4.5 Nalezení řetězce a jeho náhrada .............   339
7.4.6 Propojování vícenásobných tabulek ............................ 341
7.4.7 Vytvoření plovoucího grafického tlačítka

v tabulce ...........................................................................346



7.5 Vytváření grafů ............................................................................. 348
7.5.1 Vytvoření grafu v samostatném o k n ě ......................... 348
7.5.2 Vytvoření plovoucího grafu ...................................   350
7.5.3 Rychlé vytvoření g ra fu .................................................. 351
7.5.4 Přidání proměnné do grafu pomocí mezipaměti . . .  351
7.5.5 Vytvoření grafu z více tabulek .....................................352
7.5.6 Anotace grafů ................................................................353
7.5.7 Vytvoření grafických tlačítek v grafu ......................... 353
7.5.8 Vytvoření pásma diapozitivů .......................................354

7.6 Vzorový postup pro vytvoření třírozměrného grafu .............. 358
7.7 Tisk ..................................................................................................364

7.7.1 Tisk tabu lky .................................................................... 364
7.7.2 Tisk g rafu .........................................................................366

7.8 Ukázkové příklady od v ý ro b ce .................................................... 366

8. Přílohy ........................................................................................................... 369
8.1 Předdefinované vzory formátů .................................................... 369
8.2 Kódy pro vytváření vlastních fo rm átů ......................................... 370
8.3 QPW podporované formáty souborů ......................................... 375
8.4 Použití klávesnice...........................................................................378

8.4.1 Speciální klávesové p o v e ly ........................................... 378
8.4.2 Použití funkčních k láves................................................380
8.4.3 Pohyby po obrazovce.................................................... 382
8.4.4 Použití kláves při opravách (Edit mode, F2) ...............383
8.4.5 Použití kláves ve vyznačovacím módu (Point

mode) ............................................................................. 384
8.4.6 Význam kláves v předběžném náhledu (Preview

mode) ............................................................................. 385
8.4.7 Použití kláves při promítání pásma (Slide show) . . 386

8.5 Indikátory režimů p rá c e ................................................................387

9. Slovníky .........................................................................................................389
9.1 Výkladový slovník........................................................................... 389
9.2 Inverzní slovník ............................................................................. 403
9.3 Doplňkový slovník .........................................................................407

10. Doporučená, použitá a využitelná literatura ke studiu 423


