
Obsah

O b sah ............................................................................................................................................... iii
Seznam tabulek.....................................................................................................................  x

Proč W indows?...........................................................................................................................  1
Co potřebujete předem u m ět? ............................................................................................. 4
Jak postupovat při čtení publikace? .................................................................................. 4
Jak nainstalovat W indows?.................................................................................................  5
Jak se Windows nastartuje?.................................................................................................  7
Jak se spouštějí aplikace? ...................................................................................................  7
Jak ukončit práci s aplikací?...............................................................................................  8
Jak správně ukončit sezení s Windows? ...........................................................................  8

Jak se komunikuje s W indows?.................................................................................................  9
Jak se pracuje ve Windows s m yší?...................................................................................  9
Jak se pracuje s ikonami? ...................................................................................................  11
Jaké jsou základní druhy oken? ........................................................................................  11

Z čeho se skládá okno? ..........................................................................................  12
Jak se zachází s oknem ?..........................................................................................  13
Co je Správce program ů?........................................................................................  13
Co je Správce souborů? ..........................................................................................  14

Jak se pracuje s nabídkami? ...............................................................................................  14
Jaké jsou typy příkazů v nabídkách? ....................................................................  14
К čemu slouží Ovládací nabídka?.....................................    15

Co je Správce úloh ve Windows? ......................................................................................  15
Jak se zadávají informace do dialogu? .............................................................................  17

Jak se pohybovat v dialogu?...................................................................................... 1>
Jaké rozeznáváme ovládací prvky v dialozích?.....................................................  1>

Jaké zprávy sděluje W indow s?............................................................................................  V .

Jak se pracuje s Nápovědou?.......................................................................................................  2
Jak se pracuje s tlačítky nápovědy?...................................................................................  2
Jak se pracuje s Nápovědou ve Správci programů?
Jaké jsou další příkazy související s nápovědou? . .
Jak se kopíruje z nápovědy?...................................
Jak se umístí záložka do nápovědy?......................
Jak minimalizovat okno nápovědy? ......................
Co jsou podtržená slova v nápovědě?....................

К čemu slouží Správce programů? ...............................
Jak se naviguje ve Správci program ů?....................

К
-»

 
Ю



Windows 3.1 C Z  - abeceda uživatele

Jak se manipuluje s ikonami? .........................................................................................  25
Jak spustit Správce programů jako ikonu? .........................................................  26
Jak se spustí aplikace? .........................................................................................  26
Jak se přemístí ikona?...........................................................................................  26
Jak se zkopíruje ikona?.........................................................................................  27
Jak se přidá nová aplikace? ................................................................................  27
Jak se odstraní ikona z pracovní plochy? ...........................................................  28
Jak se změní grafická podoba ikony? .................................................................. 29

Jak se vytvoří kaskáda oken? .........................................................................................  30
Jak se rozprostřou okna dlaždicovitě?............................................................................  30
Jak uspořádat ikony? ...................................................................................................... 30
Jak přidat nové seskupení?.............................................................................................  30
Jak se smaže okno seskupení?.........................................................................................  31
Jak změnit popis okna seskupení?................................................................................... 32
Jak spustit aplikaci, která nemá ikonu?..........................................................................  32
Jak se vytvoří dočasná ikona aplikace?..........................................................................  32
Jak se s aplikací otevře dokument?................................................................................. 33
Jak se vytvoří ikona dokumentu? ................................................................................... 33
Konec práce ve Správci programů, ukončení sezení s W indows..................................  33

ak se používá Správce souborů? .........................................................................................  35
Jak se spustí Správce souborů?.......................................................................................  35
Jak se odejde ze Správce souborů? ................................................................................  35
Seznámení s oknem Správce souborů ............................................................................  36

Jak se zobrazí strom diskové jednotky? .............................................................. 37
Jak se změní velikost částí okna? ........................................................................  37
Jak se sbaluje a rozbaluje? ................................................................................... 37
Jak se změní způsob zobrazení v okně? .............................................................. 38
Jak zobrazit víc oken adresářů? ..........................................................................  38

Jak zajistit aktualizaci obsahu okna?..............................................................................  39
Jak uchovat vzhled okna?...............................................................................................  39
Jak se naviguje po Správci souborů?............................................................................... 39
Jak se volí písmo pro okno? ...........................................................................................  42
Jak se vytvoří nový adresář?...........................................................................................  42
Jak se manipuluje s adresáři a soubory?........................................................................  43

Jak změnit rozsah informací o souboru?.............................................................  43
Jak se přetřídí údaje v okně? ............................................................................... 43
Jak se omezí počet souborů v okně?.................................................................... 44

Jak se vybírají adresáře a soubory?................................................................................. 44
Jak se vybere jedna položka? ............................................................................... 44
Jak se vybere souvislá množina položek?...........................................................  44
Jak se vybere nesouvislá množina položek?.......................................................  45
Jak se vybere všechno najednou?........................................................................  45
Jak se ruší výběr?.................................................................................................  45

Jak vyhledat soubor?........................................................................................................ 45
Jak smazat soubor nebo adresář? ................................................................................... 46



Jak se premis tují adresáře a soubory?..............................
Jak se kopírují adresáře a soubory?..................................

Jak zkopírovat aplikaci do Správce programů? . . .
Jak přejmenovat adresáře a soubory? ..............................
Jak vytisknout soubor ze Správce souborů? ...................
Jak změnit atributy souboru? ..........................................
Jak spustit aplikaci s otevřením dokumentu? .................
Údržbové práce s disketami ............................................

Jak naformátovat disketu? ....................................
Jak se vytvoří systémová disketa? .......................
Jak zkopírovat celou disketu?................................
Jak umístit jmenovku na disketu?.........................

Jak převést textový soubor do kódové stránky Windows?

Správce tisku ............................................................................
Jak zajistit používání Správce tisku?................................
Jak pracuje Správce tisku?.................................................
Jak tisknout z aplikací MS-DOSu?....................................
Jak otevřít okno Správce tisku?........................................
Jak se pracuje s frontami Správce tisku?.........................
Jak má Správce tisku sdělovat zprávy?...........................
Jak ovlivnit rychlost tisku? ..............................................
Jak se tiskne do souboru?.................................................
Jak se připojit к sítové tiskárně? ......................................
Jak se odpojit od sítové tiskárny? ....................................
Jak se prohlíží sítová fronta?............................................

Jak se píší dokumenty?...........................................................
К čemu slouží pravítko?......................................
Jak se zadává tex t?..............................................
Jak se přejde na zvolenou stránku? ...................

Jak se vyhledá a zamění tex t? ........................................
Jak se hledají speciální znaky? ...........................

Jak se vybírá text?...........................................................
Jak se pracuje se Schránkou?..........................................
Jak se volí písmo a jeho atributy?..................................

Jak rozdělovat slova? ..........................................
Jak se formátují odstavce?..............................................

Jak se nastaví rozestup řádek? ...........................
Jak odsadit a nastavit okraje?.............................

Jak nastavit zarážky tabelátoru? ....................................
Jak upravit stránku tištěného dokumentu? ...................

Jak se prestránkuje dokument?...........................
Jak se pořídí hlavičky a patičky? .......................

Jak přidat obrázek do dokumentu W rite?.....................
Jak se přesune obrázek?......................................



Kreslení o b rá z k u ................................................................................................................................  75
Jak se používá nástro j? ..................................................................................................  76
Jak se vybírá barva z palety? ....................................................................................... 77
Jak se vybírá síla č a r? ....................................................................................................  77
Jak se kreslí rovné č á ry ? ................................................................................................ 77
Jak se nakreslí obdélníky a č tv e rce? ........................................................................... 77
Jak se kreslí obdélník s okrouhlými rohy? ...............................................................  78
Jak se kreslí elipsy a k ružn ice?....................................................................................  78
Jak se kreslí m nohoúhelníky?....................................................................................... 78
Jak se kreslí obecné křivky? .........................................................................................  79
Jak se kreslí volnou rukou? ......................................................................................... 79
Jak vytvořit podložku pro k re s le n í? ...........................................................................  80
Jak se maluje sp re jem ? ..................................................................................................  80
Jak se kreslí válečkem ?..................................................................................................  81
Jak přidat do obrázku text? ......................................................................................... 81
Jak se v obrázku gum uje?.............................................................................................  81
Jak přebarvit část obrázku? ......................................................................................... 82
Jak se pracuje s výřezem ?.............................................................................................  82
Jak se vytvoří duplikáty obrázku? .............................................................................  83
Jak se změní velikost v ý řezu ? ....................................................................................... 83
Jak otočit o b rázek ? .........................................................................................................  83
Jak naklonit o b rázek? ....................................................................................................  84
Jak získat negativ obrázku? ......................................................................................... 84
Jak se prohlíží obrázek pod lupou? ........................................................................... 84
Jak zjistit souřadnice k u rz o ru ? ....................................................................................  85
Jak vytvořit vlastní p a le ty ? ...........................................................................................  86
Jak se uloží obrázek na d i s k ? ....................................................................................... 86
Jak se obrázek vytiskne?................................................................................................  86

Jak se přilepuje, vkládá a propojuje?.............................................................................................. 89
Jak se p řilep u je? .............................................................................................................. 89
Jak se vk ládá?..................................................................................................................  90
Jak se propojuje? ...........................................................................................................  90
Jak se provádí údržba p ropojen í?................................................................................ 91

Jak zjistit, co je ve Schránce?....................................................................................................  92
Jak se vytvářejí balíčky? ...........................................................................................................  92

Jak se vytvoří balíček ve Správci so u b o rů ? ...............................................................  93
Jak se zabalí příkaz MS-DOSu? ..................................................................................  93

Příslušenství na pracovní ploše ..................................................................................................... 95
Zobrazovač klávesnice .............................................................................................................. 96
Mapa znaků ................................................................................................................................  96



Poznámkový b lo k ..................................................................
Jak se edituje text? .....................................................
Jak se vyhledává text? ..............................................
Jak se používá datum a čas?.....................................
Jak se ukládá soubor Poznámkového bloku? .........
Jak se tiskne soubor Poznámkového b loku?...........

Diář ..................................... ^ ...............................................
Jak se otevře kniha Diáře? ........................................
Jak se zapisují schůzky do D iáře?.............................
Jak se edituje text v Diáři? ........................................
Jak zapsat kom entář?................................................
Jak nastavit b u zen í? ..................................................
Jak se listuje v Diáři? ................................................
Jak se prohlíží celý měsíc? .......................................
Jak se uloží diář? .......................................................
Jak se diář vytiskne?..................................................

Kartotéka ...............................................................................
Jak se přidá obrázek na k a rtu ? .................................
Jak se přidá nová k arta? ............................................
Jak se edituje text na kartě? .....................................
Jak se vytvoří duplikát karty?...................................
Jak se přemistují karty? ..........................................
Jak telefonovat pomocí karty? ...............................
Jak se sloučí dvě kartotéky?...................................
Jak se kartotéka uloží? ............................................
Jak se tisknou karty z karto ték?.............................
Zkratkové příkazy v kartotéce ...............................

Kalkulačka ....................................................... .̂.................
Jak se zachází s kalkulačkou bez funkcí? .............
Jak pracuje kalkulačka se Schránkou?....................
Co přináší vědecká kalkulačka? .............................
Logické operátory.....................................................
Jak se provádějí statistické výpočty?......................
Jak se používají funkce kalkulačky pro odborníky?

H o d in y .................................................................................
M akrokam era......................................................................

Jak začít zaznamenávat makro? .............................
Ja zaznamenávat pohyby m y š i? .............................
Jak se makro uloží na disk? ...................................
Jak vytvořit všeobecně využitelná makra? ...........
Jak ovlivnit rychlost přehrávání m akra?...............
Jak dlouho přehrávat m akro?.................................
Jak vnořovat makra? ..............................................
Jak slučovat soubory maker? .................................
Jak se makro smaže? ..............................................
Jak se změní vlastnosti m akra?...............................



Jak se vyrobí nepřerušitelné makro? .........................................................................115
Jak změnit implicitní nastavení pro makra? ...........................................................116

Záznam zvuku ................................................................................................................... .. . 116
Přehrávač záznam ů....................................................................................................................117
T erm inál......................................................................................................................................118

Jak vypadá okno term inálu?........................................................................................ 119
Nastavení Terminálu ....................................................................................................119

Příkazy pro m o d em ...........................................................................................120
Komunikační n as tav en í....................................................................................121
Telefonní č ís lo ....................................................................................................122
Emulace term inálu............................................................................................. 123
Preference terminálu ........................................................................................ 123

Jak se definují funkční k lávesy? ..................................................................................124
Jak se vyměňují soubory mezi počítači?.................................................................... 124

Jak přijmout textový soubor?...........................................................................125
Jak se vyšle soubor na vzdálený počítač?.......................................................126

Jak využít Schránku v Terminálu? ............................................................................. 126

aké hry obsahuje Windows 3 .1 ? ....................................................................................................127
Jak se hraje Solitaire? ...............................................................................................................127

Jaké jsou varianty h ry ? ..................................................................................................129
Jak se hledají miny? ................................................................................................................. 129

Tipy pro průzkum níky..................................................................................................130

ak přizpůsobit Windows konkrétním potřebám? ...................................................................... 131
Jak se nastavují b a rv y ? .............................................................................................................131

Jak se tvoří barvy na zakázku?....................................................................................132
Jak se pracuje s p ísm y?.............................................................................................................132

Jak se instalují písma? ..................................................................................................133
Jak se nastavují parametry myši? ...........................................................................................133
Jak se upraví vzhled pracovní p lochy? ..................................................................................134

Jak rychle přepínat aplikace? ...................................................................................... 134
Jak instalovat šetřič obrazovky?..................................................................................134
Jak vytapetovat pracovní p lochu?............................................................................... 135
Jak se nastaví rozestup ik o n ? ...................................................................................... 135
Jak se nastaví pomocný rastr? ....................................................................................135
Jak se ovlivní blikání kurzoru?....................................................................................135

Jak se upraví národní zvyklosti?.............................................................................................136
Jak se nastaví odezva klávesnice?...........................................................................................137
Jak změnit systémové datum a čas? ...................................................................................... 137
Jak se přiřazují zvuky událostem?...........................................................................................137
Jak se nastavují parametry pro mód 386 rozšířený? ........................................................... 138
Jak se instalují nové ovladače? ............................................................................................... 139
Jak se konfigurují sériové po rty? .............................................................................................139
Jak se instalují a konfigurují tiskárny?....................................................................................141

Jak se instaluje nová tiskárna? ....................................................................................143



Obsah

V čem pomáhá aplikace Instalace Windows? ...................................................................143
Jak se přidá aplikace na pracovní plochu? ............................................................ 144

Co je to P IF ? .................................................................................................................................... 147
Jak se pracuje v PIF Editoru? .................................................................................................147
PIF soubor pro MS-DOS P rom pt............................................................................................ 14č
Jak se definuje zkratkový příkaz pro aplikaci? ................................................................... 14č

Jak d á l? ..............................................................................................................................................14£

R ejstřík ...............   15'

____________________________________________________ V»_________________________________________________________________________________________________________


