
Obsah
Úvodem ........................................................................................................................... 7

1. Postup při zpracování bakalářské/diplomové práce ....................................  9

1.1 Výběr tématu BP/DP.......................................................................................  10

1.2 Práce se zdroji informací................................................................................  10

1.2.1 Sběr a zpracování informací.....................................................................  11

1.2.2 Metody hledání informací........................................................................  12

1.2.3 Způsoby zpracování informací.................................................................  13

1.2.4 Poznámkový aparát...................................................................................  14

1.3 Vymezení předmětu zkoumání, stanovení cíle (ů) práce,

formulace pracovních hypotéz.........................................................................  15

1.4 Metody používané při zpracování odborného textu.........................................  16

1.5 Formulace osnovy...........................................................................................  17

1.6 Tvorba vlastního textu práce............................................................................  18

1.7 Bakalářská práce...............................................................................................  18

1.8 Diplomová práce............................................................................................  23

2. Úprava bakalářských, diplomových a odborných prací obecně...............  29

2.1 Formální úprava písemné práce......................................................................  29

2.2 Úprava stránky................................................................................................  29

2.3 Členění textu...................................................................................................  30

2.4 Psaní zkratek a titulů.......................................................................................  31

3. Tabulky a obrázky................................................................................................... 33

3.1 Tabulky...........................................................................................................  33

3.2 Obrázky...........................................................................................................  34

4. Bibliografické citace, odkaz na c itac i................................................................ 35

4.1 Bibliografické citace.......................................................................................  35

4.1.1 Zpracování bibliografických citací tradičních dokumentů........................ 36

4.1.2 Zpracování bibliografických citací elektronických dokumentů................. 37

4.2 Odkazy v textu..............................................................................................  39

4.3 Seznam použité literatury...............................................................................  39

Použité zdroje............................................................................................................... 40

Seznam příloh ................................................................................................................ 41

Přílohy............................................................................................................................  43

5


