
OBSAH
1 PRÁVNÍ PŘEDPISY.......................................................................................................................................6

1.1 Zákony.................................................................................................................................................. 6

1.2 Vyhlášky............................................................................................................................................... 6

1.3 Směrnice.............................................................................................................................................. 6

2 PŮSOBNOST NA ÚSEKU OVĚŘOVÁNÍ.......................................................................................................7

2.1 Působnost Ministerstva vnitra...........................................................................................................8

2.2 Působnost krajského úřadu ...............................................................................................................8

2.3 Působnost obecního úřadu obce s rozšířenou působností............................................................ 8

2.4 Působnost obecního úřadu, újezdního úřadu, držitele poštovní licence a Hospodářské
komory České republiky 9

3VIDIMACE ................................................................................................................................................. 10

3.1 Pojem vidimace, vidimovaná listina, předložená listina, způsob provedení vidimace .............10

3.2 Vyznačení vidimace......................................................................................................................... 12

3.3 Ověřovací doložka pro vidimaci - způsob jejího vyznačení na listině, forma, obsah ............ 14

3.4 Kdy se vidimace neprovede ........................................................................................................... 16

3.4.1 Vidimace občanského průkazu (cestovního pasu) České republiky formou ověření

podpisu jeho držitele...............................................................................................................................21

3.4.2 Vidimace listin, je-li předložená listina opatřena viditelným zajišťovacím prvkem .......21

3.5 Vidimace souboru listin................................................................................................................... 27

4LEGALIZACE...............................................................................................................................................30

4.1 Pojem, způsob provedení legalizace ..............................................................................................30

4.2 Ověřovací doložka pro legalizaci - způsob jejího vyznačení na listině, forma, obsah ............ 30

4.3 Kdy se legalizace neprovede ...........................................................................................................32

4.4 Legalizace za účasti dvou svědků, zápis do ověřovací knihy.......................................................33

4.5 Legalizace na listině, která je psána v jiném než českém nebo slovenském jazyce.................. 35

4.6 Provedení legalizace na formuláři..................................................................................................35

4.7 Provedení legalizace na směnkách ................................................................................................38

4.8 Doklady k prokázání totožnosti žadatele o legalizaci, popřípadě svědků ................................. 39

5 PROVÁDĚNÍ VIDIMACE A LEGALIZACE NA JINÉM VHODNÉM MÍSTĚ ................................................42

6 POSTUP V PŘÍPADĚ NEPROVEDENÍ VIDIMACE A LEGALIZACE .......................................................... 44

7 OVĚŘENÍ ZPŮSOBILOSTI K PROVÁDĚNÍ VIDIMACE A LEGALIZACE .................................................... 44

7.1 Provádění zkoušek úředníků ...........................................................................................................44

7.2 Směrnice Ministerstva vnitra ..........................................................................................................45

7.3 Provádění zkoušek zaměstnanců ................................................................................................... 47



7.4 Vidimace a legalizace prováděná starostou a místostarostou obce......................................... 49

8 VEDENÍ EVIDENCE VIDIMACÍ A LEGALIZACÍ..........................................................................................51

8.1 Ověřovací kniha - označení, úvodní list, list podpisových vzorů ................................................ 51

8.2 Tiskopis ověřovací knihy a její obsah ............................................................................................. 51

8.3 Vedení ověřovací knihy - doba uložení, vedení rejstříku ............................................................52

8.4 Provádění zápisů do ověřovací knihy, použití zkratek ................................................................ 53

8.5 Provádění oprav v ověřovací knize .................................................................................................54

9 PROVÁDĚNÍ VIDIMACE A LEGALIZACE PODLE NOTÁŘSKÉHO ŘÁDU .................................................54

9.1 Vidimace ............................................................................................................................................54

9.2 Legalizace ........................................................................................................................................... 55

10 PROVÁDĚNÍ VIDIMACE A LEGALIZACE VELITELEM LODĚ ................................................................. 56

11 VYUŽITÍ REFERENČNÍCH ÚDAJŮ Z INFORMAČNÍCH SYSTÉMŮ VEŘEJNÉ SPRÁVY NA ÚSEKU

VIDIMACE A LEGALIZACE.................................................................................................................................58

12 OZNAMOVACÍ POVINNOST .................................................................................................................61

13 SPRÁVNÍ POPLATKY ..............................................................................................................................63

13.1 Správní poplatek, sazebník, vrácení správního poplatku.............................................................63

13.2 Položka 4............................................................................................................................................64

13.3 Položka 5............................................................................................................................................66

13.4 Osvobození od správního poplatku podle § 8 zákona o správních poplatcích ......................... 67

13.5 Poplatky vyměřené držitelem poštovní licence a Hospodářskou komorou České republiky 70

14 PŘÍLOHY................................................................................................................................................71

14.1 Vzory zápisů provedených v ověřovací knize.............................................................................. 71

14.2 Vzor vyplněné ověřovací doložky pro vidimaci............................................................................75

14.3 Vzor vyplněné ověřovací doložky pro legalizaci.................................... 76

14.4 Vzor vyplněné ověřovací doložky pro legalizaci za účasti dvou svědků..................................... 77

14.5 Vzor poučení žadatele...................................................................................................................... 78

14.6 Vzor prohlášení o státním občanství.............................................................................................. 79

14.7 Vzor sdělení....................................................................................................................................... 80

14.8 Vzor osvědčení..................................................................................................................................81

14.9 Vzor úvodního listu ověřovací knihy .............................................................................................. 82

14.10 Vzor listu podpisových vzorů .................................................................................................... 83

15 SEZNAM PRAMENŮ .............................................................................................................................84


