Priklady a postupy pro mzdové ucetni 3

Obsah

Obsah

S NT L (o] £ DT O O T T TP TP PP PO TP TP PUPRPPPRTPPRIN 2
SEZNAM ZKTAEEK ...ttt H e H LR oAb R bR R bR b e Rt e et e e e 6
1 Vznik nové firmy - prijeti Pryniho Zam @ StNANCE ... oo i it s e e e e e e e e e 7
11 Pfehled registranich povinnosti zaméstnavatele pfi pfijeti prvniho zam@StNanCe.....ccoovivieiiiiiie e 7
2 VZNIK PrACOVNTN0 POM BTU ..o ttitieeitiit e ettt et e et e et e e e e ettt e e e ettt e e ettt e e e ettt e e e e s se s e e e e st s e e e ettt e e e et e e e e ntba e e e nnaeaeeantbaeaas 9
2.1 Povinnosti pfi VZNIKU PracoVNing POM EIU.....uuiiiiiiiiei ettt e e et a e et e e e et e e e s ta e e e s teaeestbbe e e e nrneeeennes 9
2.2 OSO0DNT SPIS ZAM B SIMANCE ... .vvvie ettt et ettt e ettt e ettt e ettt e et e e ettt e e et tb e e e st s e e e e s tb e e e e ss et e e e te b e e e e nb e e e ettt e e e e nb it e e e e b r e e e nrees 1
3 MEsIENipoVINNOSt MZAOVYCH UERINTCI ... uiiiiiii et e et e e et e e et e e e et e e e ntbe e e e reees 15
31 Cinnostiv priib&hu trvani pracovn@pravnino vztahu @ NaKONCi MESICE . ......vviviiiiieiiece et 15
3.2 VYPOCEL CISTE MZAY ZAM B SIMANCE .. it viiieeeiiiee ettt e ettt e e et e et e e et e e ettt e et e e e e ta e e e s bt e e e e tab e e e e st it e e e s sbaeeeessteaeeesraeeeenn 17
321 Vypocet Cisté mzdy v zavislosti NaVySi iTUDENO PFIJM U...iiiiiiiiiiiiic e a et e e 17
322 Dosazeni maximalnino vymMEFOVACTNO ZAKIAAU. ...........couvrieiiit et e e e et a e e 18
323 Zélohova daf a prekroceni maximalniho vymeFovaciho ZAKIAAU...........uvveiiiiieiii e 20
324 Jednatel s. 1. 0.2 00MENA Z& VYKON FUNKCE ... .viiiiiii ettt e e e e et e e e a e e et e e e e tbe e e e s aeaeeene 21
325 Neplacenizdravotniho pojisténia placeni SOCIAININ0 ZADEZPEEENT. .. ... vvviei e 22
326 Placeni zdravotniho pojiSténia neplaceni soCialniho ZabezZPECeNT........uviii i 22
327 ZameéstnaniobCana EU- placeni povinného zahrani€niho PojiStENT........cvvvviiiiiieiiii e 23
328 Prijem poskytovany budoUCIMU ZAMEBSINANCI........vveeiiivrieeiie ettt e et e e e e e st e e e tb e e s st e e e sstaaeeennaaeeenees 25
329 ZAMESINANT MAIEN0 TOZSANU. ...ttt b bbbtk e ekt ekt e bt e bt e ettt e b e e nnee e
3.2.10 Dohoda o provedeniprace..............

3211 Viypocet pomérné Casti mésicni mzdy

3.3 ZaAMBSINANECKE D B N B Iy .. itiii ittt e e e e e e e e e e e e e e et e e et e et e e e
331 Zapocteni 1% vstupni ceny 0S0bNThO @UIOMODIIUL ... ...eiiiiiie e e e e e a e e e e e e 29
332 Prispévek zaméstnavatele na penzijni pfipojisténi, dopliikové penzijni spofeni, penzijni pojisténi u instituce EUa soukromé Zivotni pojisténi. .30
3.3.3 Zavodni stravovani, stravné L3l
3.4 (011 (01T AT T2 - o |2 OSSP SUPSRPSPPR

34.1 Pracovni cesta a NArok Na CESIOVNT MANTATY .. .....vvrieiiiit ettt e e e e e et e e et a e e s enb e e e e e e e e rnees
342 Nahrada vydajd za spotfebované pohonné hm oty
343 Nahrada vydajti za ubytovani

344 Stravné..

345 Kapesné

35 Svatek apiestas- VYPOCETNTUDE M ZAY .. ..o e e e e
35.1 Svatek pripadajici NA PrACOVIT TEN. .. .. .eeiiirie sttt e e e e e et e e e st e e e e b e e e ettt e e ettt e e e e srtt e e e e nbeeeanaeees
35.11 ZamEStNAnEC Ve SVAIEK 0O PrACE N € A € .....vvvieeviree e sttt ettt e ettt e e et e e et e e e e ettt e e ettt e e e e st e e e s ste s e e e s stsaeeestbeeeenneeeeennes
3512 Vden svatku ZameStNANEC A (0 PrACE. .......vveee i iireeeititt e e ettt e ettt e et e e e e e e st e e et e e e e st e e et tb e e e e et e e e e tba e e e st it e e e e rare e e
352 VKON PrACE PFESCAS. ... vvteetttree ettt ettt e ettt e e ettt e e ettt e e ettt e e st et e ettt e e e e sttt e e ettt e e e ettt e e e e st e e e e R bt e e e et et e e ettt e e et a e e e e e s
353 VKON PrACE PFESCAS V UBN SVATKU ......vviie ettt ettt e et e e et e e e et e e e ettt e e ettt e e e e st e e e e s stae e e e ntsaeeannees
354 Smluvni mzda sjednana s pfihlédnutim k praci pfesCas

3.6 PIAMEINY VY AEIEK .o iiiitiit ittt et ettt ettt ettt et e et e et e e st e e te et e et e et e et b e et e et e e b e et e eteeete e e ans

36.1 Rozhodné obdobi pro vypotet PramBMEND VY AEIKU..........cveviee ittt ettt
3.6.2 VYPOGEE PIAMBIMEN0 VYA IKU .. ...viiiieie ettt ettt ettt
36.3 PravdBpOdODNY VYAEIEK. ... . .vi ettt e e e e e e a et e e e e n bt e e e b e e e e e e e

364 Primérny mésicnivydélek........

365 Cisty prlimémy mésiéni vydélek

3.6.6 Vypotet priimémého Cistého mésiéniho vydélku u dohody 0 Provedeni PrACE........ccvevevieeeee ettt 49
3.7 N LT 1 1A P OR PR SPPRRUPRPRN
371 Nahrada mzdy pri CErPANT AOVOIBNE. ..........eeiiiiiiee ittt e et e e et e e et e e e st a e e e bt e e e s ne e e e e nraaeee s
372 Nahrada mzdy pfi jinych dleZitych prekazkachv praci

373 Nahrada mzdy pfi prekazkach v praci z ddvodu obecného zajmu

3.8 Nahrada mzdy pFi doCasné PracoVni NESCROPNOST....ciuurieiiiirie ittt et e e e e rae e e e sraaee s
381 Podminky pro poskytovani NANTAY M ZAY .......covireeeiie et e e e e e et e e et e e et e e e s taa e e e nrees
382 Redukce primerného NOAINOVENO VWABIKU ...........c.oieieeieee ettt ettt 57
383 UrCeni poCatku docasné PracoVNi NESCROPMOST. ... ..eeiierriee it ee ettt e e e e e e et e e et e e et a e e rbreeenneees 58

384 U0 T gt T ol oSO PSRSPPRTSPRR 58



385
386
38.7
388
389
3.8.10
3811
3.8.12
3.8.13
38.14
38.15
3.9
39.1
39.2
393
394
395
3.9.6
3.9.7
398
3.9.9
3.9.10
39.11
3.9.12
3.9.13
39.14
3.9.15
3.9.16
3.10
3101
3.10.2
3.10.3
3.10.4
3.10.5
311
3111
3112
3113
3114
3115
3.12
3121
3122
3.123
3124
3.125
3.13
3131
3132
3.133
3134
3.135
3.14
3.15
3151
3.15.2
3.15.3
3154

Pfiklady a postupy pro mzdové ucetni

Obsah
Zacateka konec doCasné PracOVNT NESCROPNOSTL. ... ...eiitiieeeiirte e sttt e et e e st e e e et e et e e e et e e e st e e e e rtb e e e s srtreeesstbreeesnssaeeanes 59
DoCasna pracovni NeSChOPNOSE VE VZEANU K& SVALKU. .......vveiiiirieeiiis ettt ettt et e ettt e et a e e ntae e e e ennees 60
VS8 NANTAAY @1 STANOVENT. ... vtee ettt et e e e e ettt e e ettt e e e ettt e e e sttt a e e e st e e e e s tbeeeennneaeeenees 61
ViySe nahrady odmeény pfi DRN U d0N0d 0 PrOVEAENT PTACE. .. ..c.vvvreeeiriie et e ettt e et e et e e et a e e raae e 61
Nahrada odmény u dohody o pracovni €innosti - fiktivni harmonogram SMEN..........ccuvieiiiiieeiiie e 62
Poskytovani nadstandardnivySe nahrady mzdy pfi doCasné pracovni NESCROPNOSTI..........vvveiivieeeiiiii et 62
POMEMNY Ail NANFAAY M ZAY ...t e e et e e ettt e e ettt e e e ettt e e e e st e e e ettt e e e et e e e e s nteeeaennnees 63
POVINNE SNIZENTNANTAAY MZAY ... ittt e et e e e e et e e e e bt e e e et e e e e tet e e e s sneaeeenrebeees 63
Kontrola reZimu doasné Prace NESCROPNEN0. ... .....uiiiiiiiie ettt e e e et e e et e e et e e e e b e e e st ee e e raaaeaaas
Splatnost nahrady mzdy pfi DPN...........ccevviiiieniiiieeciee e
Vyplacena nahrada mzdy pri DPN @j]i GNTAG@ .. ...c.vvrieiiiiireeiiir ettt e e e e st e e et a e e e araeeennree s
DAVKY NEMOCENSKEN0 PO ISt NI, tiiiiiiiii ettt e e et e e et e e e ettt e e et e e e e ent e e e st e e e e e e e e e
Obecné podminky naroku na davky ajejichvyplatu....
Narok na davky pfi zaméstnani malého rozsahu ...................
Narok na davky U dohOdy 0 PrOVEENI PrACE. ... . ..eeiieieee ittt ettt e e et e e et e e et e e e ettt e e e nte e e e s nb e e e e s rteeeeennneeeas
Narok na davky-soubéhfunkcijednatelea SPOIBENTKA. ... .....covvriiiiiiiee it 68
Narok na davky &lend kolektivnich organti praviickfCh 0S 0D ........c.eiviiiiieeie e 68

Davky nemocenského pojisténiv ochranné [hité ...
Kdy neni narok na davky nemocenského pojisténi

Dennidavka a pOmEMA CAStAENNTAAVKY .....eiiiiiieeiiiee ettt e e e et e e et e e e e e e e e naae e e e neees
ROZNOANE OB OB T ... et
Denni vyméfovaci zaklad
VYIOUCENE A NY ...t
Redukeéni hranice a redukce denniho vyméfovaciho zakladu
PodPArCidona U NEMOCENSKENO. ..........ovviiiee ettt
V8 NEMOCENSKENO @JEN0 KTACENT. ... vvii ettt et e e e e e et e e ettt e e e e r e e e s tb e e e e nnnneeeanes 79
PENEZItA POMOC YV M ATEFS TV, .tiiiiiiiee ettt e et e e e st e e ettt e e et e e e e sh et e e et tb e e e e st e e e et e e e s neees 79
OFRIFOVNE. ...tttk ekt e ke ke ekt E bR e e R 4R e e Rt e R b e Rt R e R bt et bt e ettt 8l
STAZKY Z8 M ZAY 1 ittt ettt ettt et e ettt e e et e ettt e oottt e oottt e R R bt e et e e et e e ettt e e et e e et e e e raraa s 83
Srazky ze mzdy bez souhlasu zaméstnance ve prospech ZameEStNAVALEIE. .......vvveiiivieieiiii et 83
Srazky ze mzdy bez souhlasu zaméstnance - vykon soudnich a GfednichrozhodnUti.............cooeiiiieiii e 84
Srazky ze mzdy se souhlasem zamestnanCe 00 FOKU 2014 ... . ..c.vviieeiiiiee ettt e et e e e e e e e raae e 86
Zména platce v priib&hu trvani zaméstnani - zaméstnavatel Versus 0SSZa 0PACNE. ...........coveeveveeeeieeieeieeeeeie e e 89
Srazky k oddluzeni pfi tzv. osobnim bankrotu
Dafi Z PIM U Z€ ZAVISIE BINMOST..o.iviiiiee ittt ettt ettt ettt et e et et ae et

Poplatnik s podepsanym ProhlaSenim
Poplatnik bez podepsaného Prohlaseni

Zdanéni mzdy a odmeény €lena StatUtAIMIN0 OTGANU.......vviii ettt e e st e e e st e e e e e e e e e raaeeens 97
DVOJiZAKIA AANE U NEIEZIABNTA. ... .eiiiiitee ettt e e e e e et e e et a e e ettt e e ettt e e e e st e e e s stt e e e e ssbaeentaaaeeans 98
SOlAAMIZVYSENTAANE U ZAIONY ... eiiiiie et e et e e et e e et e e e ettt e e e sb e e e e st e e e e s tbaeeennneeeas 99

... 101

ZdravotnipojiSténi

VypocCet zdravotniho pojisténi a odvod pojistného 101
Minimalnivymérovaci zaklad, neplacent VoIN0, ADSENCE. ... ...uviii it ettt 101
OdpoCet 0d dOSAZENEND PFIMU ...vvviviriee ittt ettt e e ettt et e ettt e e ettt e e e sttt e e e e st e e e nab e e e e ntt e e e rbbeeenneee s 105
PFijmy z(Ctované po SKONCENT ZAMEBSINANT.........eiiiiiieiiiii ettt e e e et e e et e e e e sttt e e e et e e e rabeeennreeeeenes 105
Neplaceni zdravotniho pojisténi u clend okrskovych volebnich Komisi PVOIDACH..........c..coiviiiiii e 106
P 0jiStNE Na SOCIAINT ZADEZPEEENT. . iii ittt e 107
Pojistné na socialni zabezpeCeniza ZAMESINANCE. . ... ...vvrreeiieiee et e e st e e e e e et e et e e s e e et e e st e e e rae e e e e re e e e e nees 107
Pojistné na NP za zaméstnavatele, primérny poget zaméstnancipro tcely stanovenisazby pojistného.... .. 108
ZAMEBSINANT MAIEN0 TOZSANU. ...ttt bbbkt e bt e bt et e et e et e atne e e 109
Nemocenské pojisténijednateld s. r. 0., Clend kolektivnich organd pravnické 0S0DY.........c.oovioviiiieiiicecec e 110
MaximalNi VYMETOVACT ZAKIAU ... ....cveiiiee ittt e e ettt e e ettt e e e ettt e e e et e e e et e e e e ea e 112
Dichodové spofeniazaloha na dichodoVe SPOTENT........c.ocviiiiieiie e 114
StaNOVENT @ CEIPANTAOVOIENE ... ittt e e et e e et e e e ettt e e ettt e e e ettt e e e s bt e e e e et e e e e sstaaeaenseees 119
ZAOKIOUNIOVANT AOVOIBNE. ... etttk bbbtk ekt e kbt e kbt e bt ekt e bt ettt et e e anes 119
Dovolena za kalendarni rok @jeji POMEMA CAST........uvvieiiiiieeet e ettt et e e e e e e s e e e et e e e e e e e naraeearrreee s 119
DOVOIENA Z8 OUPIACOVANE UMY ...eeviveie et et e e e ettt e e et e e ettt e ettt e e e st e e e st e e e s nt e e e st e e e e ne e e e e tbeeeennseaeennnees 119
DOGALKOVA HOVOIBNA. ...ttt et e kbbbt ekt e bt e b et ekt e bt e et e bt e e bt e et eanbr e e 120



Priklady a postupy pro mzdové tcetni 5

Obsah
3155 R L= o (o0 T TP OSSR UPPR
3.15.6 Dovolena zaméstnancti s pracovni dobou nerovnomérné rozvrzenou
3.15.7 Odpracovana doba pro Ucely dovolené
3.15.8 Nepfetrzité trvani pracovniho poméru
3.159 DOVOIENA 8 ZMENA ZAMESINAVALIEIE. ...t ettt ettt e et b ettt e et e e bt e e bt e e e e e bre e
3.15.10 KIACENTAOVOIBNE. ...tk b et ekt e kbt et bt eebb et e et bt e ebb e e enb e et
3.15.11 Cerpani dovolené PO MAtEFSKE AOVOIENE. ...........ovvieieieeee ettt ettt ettt ettt 124
3.15.12 Cerpanidovolené............
3.15.13 Nevycerpanadovolena
3.15.14 DIOVOIBNA A SVALEK. ... ...ttt ettt ettt bttt h e H e h bt e H e h bt e skt e et et et et et
3.15.15 NAhrada MZAY ZAAOVOIENOU. ... ..eeeiiiii ettt e oot e e e e e ettt e e ettt e e e ettt e e et tb e e e s ste e e e e stas e e e e neeeeenees 127
3.15.16 Nahrada mzdy za NeVYCErPaNOU OVOIBNOU. ... ...ciiuirieiiiiieee ettt ettt e ettt e ettt e e e e e e ettt e e et a e e et e e e s tb e e e e bt e e e s srbaeeensneaeas 127
3.15.17 o011 o Fo Ao (- A WSO UPPR PP 128
3.15.18 Cerpénidovolené po cely KalendATNT MESIC A SVATEK.........vivivieiiieeei ettt ettt 128
3.15.19 Dovolena pfi zkraceném pracovnim (vazku @ pri ZINENE UVAZKU. ...........eeeiivrreeiiiiee ettt e e e e e e e aba e e e ererae e e 129
3.16 Zakonné pojisténi odpovédnostiza Skodu pfi pracovnim (razu a nemociZ POVOIANT.......coviiieiiiiii e 130
3.17 ChyDY VE MZAOVE UCTATNE ..o veite it e ettt ettt e ettt e et e e e ettt e e ettt e e e et e e e Rt e e e e st e e e s st e e e e e nt s e e e e tba e e e sneees 132
4 KONEC KAIBNUATNTNO FO KU ..ottt h bbbt b bbbt eb bbbt e
4.1 Povinnosti mzdové G¢etnipo ukoncenikalendafniho rok u
4.2 VypocCet mzdy v celém roce a mzdovy lis t
42.1 Zaméstnankyné s nezaopatfenym ditétem, provedeni roéniho zGctovani zarok 2014
422 Zaméstnanec, ktery je pozivatelem invalidniho diichodu pro invaliditu druhého STUPNE..........cooveiiiiiiiei e 139
423 Zaméstnankyng, ktera odejde v priib&hu roku na matefSKou GOVOIBNOU.............c.eveereeeeeeeeeeeee et 140
4.3 ROCNTZUCTOVANT ZA TOK 20 13 1. ttttitiiutiiiitie et e e et s e e e e e e e e e e e e e e e et e e et et ettt ettt ettt et bt bbb e et e s s e s s eseaaaaeaeeseeeeeeeseeesaassaessaaeaees 141
4.4 Zameéstnavani 050b se zdravotnim POSHZENTM .....iiiiiiii it 145
4.5 Evidencnilisty dGChodOVEND POJISIENT.....cviiiiiiiiiiiit ettt ettt ettt ete s 147
451 Predkladani evidengnich listl dlchodOVENO POJISTENT.........c.iiiiiiiiiii et 147
452 Maximalni vymérovaci zaklad ve vztahu K ELDP
453 Zp0sob VYPIROVANT ELDP ZATOK 2013 ... ..eeieiee ettt ettt ettt ettt ettt e e et e et
4.6 Udaje pro statistick® GEEIY @VYKAZNICIVI....vcviiiiiiiecet ettt ettt ettt ettt
5 SKoNCeni PracoVNEPIAVNTNO VZEAN U .. .couiiiiiiiiii et e e et e e e ettt e e ettt e e e et e e e s ab e e e e e e e e ene 167
5.1 Povinnostizaméstnavatele pfi skon€eni pracovnino POM EIU.......ccvviiiiiiiieeiiii e 167
5.2 Povinnostizaméstnavatele pfineplatném rozvazani pracovniho POM EIU . ....coiireeiiiiee e 168
6 UAOVANTMZAOVYCN PEIDAAU . ......vevieee ittt ettt ettt ettt ettt et et e et etee e et 173
7 L L1 L= PSPPSR PPSR T OPPRRPPPRN 179
71 PTEhled PravniCh PIEOPIST .. .cviiiii ittt ettt ettt et et ettt e et e et e et e et b e e e e et et e et et e teeeae s 179
7.2 DANE Z PFIM Uttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt 181
7.3 POJiIStNE N ZATAVOINT PO JiSTE N ILueiiiiiiiiei ittt e e et e e et e e e ettt e e et bb e e e e st s e e e s tbr e e e e e e e e e rara e e 184
7.4 POjiStNE N SOCIAINTZADEZPEEE NI . iiiiiiiiiiiiiit ettt et e e e e e e e e et e et e e 186
75 =T T =T TS = oo Y113 (= L OO SO P R SPPRTPPR 189
7.6 Zakonné pojiSteni odpovednoSti ZAMESINAVALEIE ... ..iiiiiiti et et 192
7.7 (01 (oA AT L L U OO SPPR PSPPSR 195
7.8 40V L U 8OOSO PPSRSPPR 198
7.9 Statnisocialnipodpora.... ... 204
7.10 DUCNOAY .. ettt ettt 206

711 ZAOKIOUNIOVANT. ... ittt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et a e e e e 208



