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Tay 11 I Ve. , 1-a_Prehled použite literatury

Anglicko-český slovník zpracování dat, telekomunikace, kancelářské sys­
témy, Praha: Leda-Ercos, 1994

Archivní příručka. Praha: Archivní správa MV, 1965
Baudyš, P., Právnická osoba, organizace a právní subjektivita, Právní rádce, 

1998, č. 3, str. 37

Benešová Emilie, Návrh zásad pro zpracování a ukládání obrazových, au­
diovizuálních a zvukových dokumentů, in: Archivní teorie, metodika 
a praxe, č. 9, Státní ústřední archiv v Praze 1995

Březinová Hana, Účetní uzávěrka krok za krokem, základní pojmy, postupy, 
účetní výkazy. Praha: Bilance, 1998

Cigánek František, Spisová služba ve státní správě a hospodářství. In: Stu­
die a Informace, roč. I., Praha: Ústav státní správy při státní komisi pro 
řízení a organizaci, 1967

Čoupek Jiří, Vzorový spisový řád pro obecní úřady, Okresní úřad Uherské 
Hradiště, Zpravodaj, č. 2, Uherské Hradiště 1995

Ekonomická encyklopedie. Praha: Svoboda, 1972
Fogl Jiří, Příspěvek k objasnění pojmu informace a jeho struktury, in: 

Československá informatika, vyd. Ústředí vědeckých, technických a eko­
nomických informací ve Státním nakladatelství technické literatury 
Praha, roč. 16

Hendrych D. a kol., Právnický slovník. 1. vyd. Praha: C. H. Beck, 2001
Hlaváček Ivan, Kašpar Jaroslav, Nový Rostislav, Vademecum pomocných 

věd historických, vyd. nakl. H&H, Jinočany 1997
Hules j., Trocha osvěty k návrhu zákona o účetnictví, in: Účetnictví č. 5, 

1998
Informační systémy pro obce a města, in: Moderní obec, č. 8, 1988
Kadlec Cenék, Podnikové archivy, Péče o písemné, obrazové, zvukové a jiné 

záznamy, in: Profit č. 20/97
Klimeš Lumír, Slovník cizích slov. Praha: SPN, 1985
Kocková Alena, Závěr roku v účetnictví, in: Poradce č. 3, 1997
Kokoška Stanislav, Kronus Miroslav, Návrh zásad zpracování kartografic-
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kého materiálu se zvláštním zřetelem ke sbírce map a plánů v SUA, in:
Archivní teorie, metodika a praxe, č. 7. Státní ústřední archiv v Praze, 
1993

Kolektiv autorů. Informatika pro ekonomy, Vysoká škola ekonomická, 
fakulta informatiky a statistiky, Praha 1996

Kříž J., Frekvenční slovník anglického jazyka osobních počítačů. Ing. Ja­
romír Kříž, 1993

Kuntová O., Kunt M., Správa dokumentů v praxi spisové služby a účetnictví.
Praha: Montanex, 2002

Louša František, Vnitropodnikové směrnice v účetnictví podnikatelských 
subjektů, Bilance, Praha 1998

Madar Z. a kol., Slovník českého práva. 1. rozšiř, a přeprac. vyd. Praha: 
Linde Praha, 2002

Mach Pavel, Kudláček Ivan, Snorek Miroslav, Počítačová záznamová media, 
Archivní časopis (zvláštní příloha), roč. 45, Sekce archivní správy MV 
ČR u odboru vydavatelství a tisku MV, Praha 1995

Ondruš Radek, Správní řád. Nový zákon s důvodovou zprávou a poznám­
kami. Linde Praha 2005

Pospíšilová M.,Integrovaný informační systém pro vnitropodnikové řízení, 
Vysoká škola ekonomická, fakulta informatiky a statistiky, Praha 1993

Právnický slovník, Praha Orbis 1972
Rámcové zásady pro vyřazování (skartaci) technické dokumentace, Ar­

chivní správa MV ČSR, Praha 1978
Roubík F., Haas A., Kollman ]., Fiala Z., Slovníček archivní terminologie, 

Ministerstvo vnitra, archivní správa, Praha 1954
Seidler Martin, Jak nakládat s písemnostmi aneb registratury, spisovny 

a archivy obchodních společností, Montanex, Ostrava 1999
Slovník spisovné češtiny pro školu a veřejnost. Praha: Academia, 1994
Slovník spisovného jazyka českého. I.-VII. Praha: Academia, 1989
Smutná Kateřina, Spisový, skartační a archivní řád - teze, in: Informace

Moravského zemského archivu, č. 3. (2. doplněné vydání), Brno 1994 
Smutná Kateřina, Zásady spisové a archivní služby u podnikatelských sub­

jektů, in: Informace Moravského zemského archivu, č. 6, Brno 1995
Spisovny v denní praxi, in: Studie a informace, roč. III., Ústav státní správy 

Praha 1959
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Straka Miroslav, Vývoj databázových aplikací. Praha: Grada, 1992
Sťouračová Jiřina, Úvod do archivnictví. Brno: Masarykova universita 

v Brně, 2002
Stroblík Vladimír, Vzorový spisový a skartační řád pro městské úřady, in: 

Okresní úřad Zlín, Zpravodaj, č. 7 - 8, Zlín 1995
Stroblík Vladimír, Spisový a skartační řád pro obecní úřady, in: Okresní 

úřad Zlín Zpravodaj, č. 4, Zlín 1995
Typový skartační rejstřík pro podniky. Praha: Archivní správa MV, 

1992
Typový skartační rejstřík, Sekce archivní správy MV CR, Montanex 

Ostrava 1996
Učební texty kurzu pro podnikové archiváře, I., Akademie J. A. Komen­

ského - oblast Litoměřice. Litoměřice: Státní oblastní archiv v Lito­
měřicích, 1994

Účetnictví a daně, daně a účetnictví, Praha: Sagit 1994, str. 8
Vavříková Hana, Zákon o archivnictví a spisové službě s komentářem. In: 

Poradce, 2005/5, str. 55-106.
Vítů Jiří, Indra Bořivoj a kol., Typologie budov - Státní okresní archivy.

Praha: Vydavatelství a nakladatelství MV ČR, 1994
Výpočetní technika a dopady jejího využívání na archivnictví, metodické 

stanovisko Archivní správy MV ČR, čj. AS/1-416/95.
Zásady pro vyřazování ( skartaci) písemností vzniklých použitím výpočetní 

techniky. Praha: Archivní správa MV, 1980
Základní hlediska pro výstavbu a adaptaci archivních budov a prostor 

podnikových archivů. Praha: Archivní správa MV, 1981
Základní pravidla pro zpracování archivního materiálu. Praha: Archivní 

správa MV, 1958
Zásady pro archivní zpracování technické dokumentace. Praha: Archivní 

správa MV, 1973
Zásady pro tvorbu skartačních řádů. Praha: Archivní správa MV, 1975
Zásady pro vyřazování písemností vzniklých použitím výpočetní techniky.

Praha: Archivní správa MV ČSR, 1980
Zásady pro zpracování archiválií vzniklých z činnosti socialistických hos­

podářských organizací. Praha: Archivní správa MV, 1979
Zpracování archiválií, Výběrová bibliografie československé archivní li-
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teratury 1967-1988, in: Archivní teorie, metodika a praxe, č. 5, Státní 
ústřední archiv v Praze, 1989
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