
1. Hardware, operační systém a aplikační software, aneb „anatomie" a „duše" 
počítače 

1.1 Co se skrývá ve skříni počítače 
1.2 Monitor 
1.3 Klávesnice a význam kláves 
1.4 Myš 
1.5 Jak si uspořádat pracovní místo s počítačem? 

2. Práce v prostředí operačního systému Windows 
2.1 Pracovní plocha a tlačítko Start 
2.2 Práce s myší 
2.3 Ovládání oken programů 
2.4 Dialogová okna (dialogové panely) 

3. Programy dodávané s operačním systémem Windows 
3.1 Kalkulačka 
3.2 Adresář 
3.3 WordPad a práce se Schránkou 
3.4 Mapa znaků 
3.5 Zábava 

4. Programy skupiny Microsoft Office 
4.1 MS Word 
4.2 MS Excel 

5. Internet a e-mail 
5.1 Microsoft Internet Explorer 
5.2 E-mail - posílání a příjem zpráv přes Internet 
5.3 Počítačové viry 


