Uvod 9

ZaloZeni OrganiZace.......cccocveeveeeiieeeiieeesieesiee e 10
1.1 Zakladni (daje 0 0rganizacCi.......cccccevveeieeiieciiee e 10
1.2 ZaloZeni UCETNICTVI..cccuiieiiie e 10
1.3 Program UCETNICIVI....ccivieiiiii et n
1.3.1 Struktura ProgramuU.......ccccceeceeiveeiieeseeeieesee e see e sreesneensee s n
1.3.2 Tvorba kmenovych soubor........coceeveeieiccicececccee, 1
1.3.3 Zahajovaci FOZVaNa........cccevveieiiieiieiiee e 15
1.4 DanoVve POVINNOST...ccccieiiieiie et 15
2 Material.........c.cooooooiieeee e 15
2.1 VnitropodniKOVA SMEIMICE.......cceieerieeie e see e e 15
2.2 Porizeni drobného majetku.......ccccoveiieiii i 15
2.3 Operativni evidence drobného majetku........ccoecvevviiniieiicie i, 16
2.4 PFijem materi@lu.......cccoveeiii i 16
2.5 Doba 0bratu ZaSoD........cccviieiiiii i 16
2.6 Prijem materialu a likvidace faktur...........cccocooviiiiiiici e, 17
2.7 Spotfeba materialu.......cccooviieiieiie e, 17
2.8 Objednavka kancelarskych potfeb........ccccoovveiiii i, 18
2.9 Nakup kancelarskych potfeb a materialu.........c.cccoovvveiviiciinnenn, 18
2.10 Prode] MaterialU.......ccoocveiieiie e 18

InvestiCni Majetek.. ... 18
3.1 Zarazeni investiCNiNo MajetkU.......cccovveveriieiieiiec e 18
3.2 Ugetni @ dafove 00PISY .....covvevereeeeceeeeeeeisieeenseee e, 19
3.3 PIAN 0APISU..veeeciieicicececee e, 19
3.4 Zajisténi investicniho majetku.......cccvvevieiie i 19
3.5 Nakup investicnino majetku........ccoovviiiiiiiie e, 19
3.6 ZUCLOVANT OPISU....veveviiicicieiie et 20
3.7 SHINICNT AN e 20
3.8 Dan Z NEMOVITOST...ccoveiiiiieieece e 20
TTZA=Y 0 4 =1S] 1 = Lo O RRRTRTTRT 20
4.1 Zdravotni a SOCIAINT POJISTENT...c.ccvvviiieiieie e 21
4.1.1 Zdravotni POJISTENT...cccveiiieii e 21
4.1.2 SOCIAINT POJISIENT.c.ceiiie i 21
4.2 Prijeti do pracovniho pOmeEru......cccecvvvvrvernnnne 22
4.2.1 ZalozZeni 0SObNT eVIAENCE.......ccveieeiieecee e 22
4.2.2 Pracovni SMIOUVA........ccceiiiiiiiiiiin s 22
R o - 100 )Y A VY A YA 1 1 S 22
4.3 MZAOVE VYPOCTY ..cviiieiieceec e 22
4.3.1 Davky nemocenského pojiSteni......ccccvvviiieiiniieic e, 22
4.3.2 Nahrada mzdy za dOVOIENOU..........ccceevveiiieiie e 23

4 Obsah



4.3.3 MZAOVE SIOZKY ....oceeiie et 23

4.3.3.1 Trvalé SIOZKY MZAY ...cccveiieieiieceece e 23
4.3.3.2 MESICNi SIOZKY MZAY ..ocviiiecieiee e 23
4.4 Zactovani socialniho a zdravotniho pojiSténi........cccecevieeiieennenn, 24
4.5 ROCNT ZUCLOVANT MZAY ..c.viiiiiiciece e 25
4.6 Evidencni list dlichodového zabezpeceni.......ccoeeeeveveceecvcrcenane, 25
TV Y T0D @ s 26
5.1 VYrobni UKOL........oooie e 26
5.2 EVIAENCE VYTODY oo 26
O A DY L 28
6.1 Cenik VYTODKU . ...c.ciiiiivciciic s 28
8.2 FAKLUIACE ... i iie et 28
i ZUCLOVACT VZEIANY coiiici e 29
7.1 Hotovostni platebni Sty K......coovoveeiieiiie e, 29
7.2 Bezhotovostni platebni Sty K.......ccooevieieiie i 30
7.3 Dan z pfidané hodNOoty.......cccceeviiiiic i 31
HosSpodarsky VysSledeK . 31
8.1 UCEINT UZAVETKA. ..v.vvieeeeveeeeeiceeces e en et 31
8.2 Dan z prijm0 pravnickych 0SOD.......ccoceeviieiceceee e 31
8.3 ROCNT ZAVEIKA....ccveeieeii et 32
8.4 FINaNCNi @analyzZa......cccccevviii i 32
X=X 1 1 TR 33
Opis UCEtNTNO FOZVINU....c.oieceece e 34
Kontrolni opis Gcetnich dokladd za listopad........c.ccceeveevivieviccreieneee, 36
Kontrolni opis Géetnich dokladl za prosinec..........ccccceeeeeeevvvicvevcrcennns 41
Vysledovka za listopad aZ ProSiNEC.......cccvvevieiieciie i 42
ROZVaha K 31. PrOSINCI..ccuiiiiiiiieiie et 43
CaSN TIOW ... 45
Protokol o prevodu zlstatkl rozvahovych UCt0.........cccoveveeevivcvennnnne. 46
Pfiznani k dani z pFijm0 pravnickych 0Sob ..., 47
P ET O N Y oo 55
Priloha 1- Majetek pofizeny pfi koupi pekarny.........cccooceevveininen, 57
Pfiloha 2 - Vypis Zz b€Zného GCtU €. 1 ...ccocovvieiieeee e, 59
Pfiloha 3 - OSVEdCeNi 0 regiStraCi....ccccieiveieiie e 61
Priloha 4 - Kupni smlouva €. 256 (L Strana)........cccceeeeeviveeveeineenieennn, 63
Priloha 5- D0odaci list €. 5468.......ccccoviiiiiiiiie e 65
PFiloha 6 - Dodaci list €. 2305......ccccceiieiieiece e 65

Obsah 5



PFiloha 7 - DOdACT NSt €. L2254 ......ieeceeeeee e eeee e e e eneeeeeees 67

Pfiloha 8 - Dodaci list €. 5573......eciiieiceeee e 67
Priloha 9 - Dodaci list €. 234 .....ccoveiieie e 69
Pfiloha 10 - Dodaci list €. 756.......ccceeieiiieiieciec e 69
Priloha 11 - Dodaci list €. 12934 .......ccocoiiiiieiieiecec e, 71
Priloha 12 - Faktura €. 5443 ...ttt 73
Priloha 13 - Faktura €. 7548.......ccccciieiiiiiece e 75
Priloha 14 - Faktura €.14236.......cccccccveiiiiiiece e 77
Priloha 15 - Faktura €. 5525.....ccccciiieiiiceece e 79
Piiloha 16 - Faktura €. 326.....cccccceeiiueeiiiiiie ettt 81
Priloha 1 7 -Faktura €. 859 .....ccccieiiiie e 83
Priloha 18 - Faktura €. 11735 ....cccccoiiiiiiic e 85
Priloha 19 - Dodaci list €. 3321....ccceiiiiiiiii e 87
Priloha 20 - Dodaci list €. 3652....... coovveviicecccee e 87
PFiloha 21 - Dodaci list €. 5625.......ccoiiiiiiieie e, 89
Priloha 22 - Dodaci list €. 835.......cccceiiiiieiee e 89
Priloha 23 - Dodaci list €. 18752......cccccvviiiiiiiiiie e 91
Pfiloha 24 - Dodaci list €. 3881.......cccceeviiiiiieeieeeccee e, 91
Pfiloha 25 - Dodaci list €. 13850........ccccceiieiveiieiiiiecee e 93
Pfiloha 26 - Dodaci list €. 289......cccccviiiiiieeie e, 93
Priloha 27 - Faktura €. 7602.......cccoiieieeiie e 95
Priloha 28 - Faktura €. 7735.. ..o 97
Priloha 29 - Faktura €. 5864 .......cccocceeiiiiiiece e 99
Priloha 30 - Faktura €. 958.......ccoveiiiiiic e 101
Priloha 31 - Faktura €. 12050.......ccccccviiiiiieiieice e 103
Priloha 32 - Faktura €. 7859......ccccviiiiiicee e 105
Pfiloha 33 - Faktura €. 14356........cccccceiiiiieiieie e 107
Priloha 34 - Faktura €. 351 .....ccccciiiiiieiieieccee e 109
Priloha 35 - Faktura €. 100534........cccvciiiiiecee e 111
Priloha 36 - Faktura €. 272.....ccccueiiie e 113
PFiloha 37 - Technicky prikaz AVi€......c.ccceevveeieeeeeieeeeeee s 115
Priloha 38 - Plan rozmisténi budoVv........ccceeiiiieicciece e 117
Pfiloha 39 - Vypis z katastru nemoVitoSti........ccceveveveicerivere e, 119
Pfiloha 40 - Osobni dotaznik (1. strana; 2. strana)........ccccceevenee. 121-122
Pfiloha 41 - Zapoctovy list (1. strana; 2. strana).........cc.cceeeevenenne 123-124
Pfiloha 42 - Potvrzeni o dani z pFijmU ze zavislé ¢innosti................... 125
Priloha 43 - ZucCtovaci a vyplatni listina za listopad..................... 127
Pfiloha 44 - Dochazkovy listek pana KUubiCKy......c.ccccoovviviiiiieiieenn, 129
Priloha 45 - Dochazkovy listek pani HYSKeé..........cccccoveviviiiiieciiecns 131
Pfiloha 46 - Dochazkovy listek pana OmacKy........cccccovvevvieiveriennene. 133
Pfiloha 47 - HIlaSeni o poCatku prac. neschopnosti (1., 2. strana).. 135-136
Pfiloha 48 - Prlikaz o trvani prac. neschopnosti (1., 2. strana).....137-138
Pfiloha 49 - HIaseni o ukoncCeni prac. neschopnosti (1., 2. strana). 139-140
Pfiloha 5 0 - HI&Seni 6 vysi socialniho pojisténi (1. strana)................... 141

6 Obsah



Pfiloha 51 -
Pfiloha 52 -
Pfiloha 53 -
Pfiloha 54 -
Pfiloha 55 -
Pfiloha 56 -
Pfiloha 57 -
Pfiloha 58 -
Pfiloha 59 -
Pfiloha 60 -
Pfiloha 61 -
Pfiloha 62 -
Pfiloha 63 -
Pfiloha 64 -
Pfiloha 65 -
Pfiloha 66 -
Pfiloha 67 -
Priloha 68 -
Priloha 69 -
Priloha 70 -
Priloha 71 -
Priloha 72 -
Priloha 73 -
Pfiloha 74 -
Priloha 75 -
Priloha 76 -
Pfiloha 77 -
Priloha 78 -

Paragon €. 0520242.......coceiiiiieiieieee e 143

Paragon €. 0159901 .......cccoeviiviiieiie e 143
Prodejka za hotové €. 182/9X.....cccccccvivviiiiieieeie e, 145
Uttenka €. 0200057 4........cceveveeereeeeeeeeeieieseeeeesesesiesenens 147
ZjednoduSeny danovy doklad €. 1307 ......ccccccevevvvvennnnn 149
Faktura €. 910253/4 ..o 151
Paragon GH Centrum.........cccoceiiieniiieiee e 153
Jizdenky ze dne 14. 11.....ccccooooiiiiiiiieceeeece e, 153
StVrzenka €. 3/11 oo 153
FaKtura €. 432 ..ot 155
Prijmovy pokladni doklad........c.ccccoovviiiiiiiiiiciiecee 155
Stvrzenka na odbér pohonnych hmot.........ccccooeiienne 157
Paragon €. 010019 ..o 157
Potvrzeni na nakup telefonni karty........cccoeeeevvevneennn, 157
Stvrzenka na odbér pohonnych hmot.............ccccoveeen, 157
Leasingova smlouva (1. strana; 2. strana).............. 159-160
Splatkovy kalendar..........ccccccovviieiieieecee e 161
Faktura €. 90388 .......cccveiiiiiiesie 163
Faktura za telefon.......cccoe e 165
Vypis Z bEZNEN0 UCIU €. 2 ...oeeeeeceeeceeece e 167
Vypis z UVEroveho UCtU €. 1 ..ooovevveiieececce e, 169
Vypis zZ bEZNEN0 UCIU €. 3 ooveeeeceeeece e, 171
Vypis Z bEZNENO UCIU C. 4 ..o 173
Vypis zZ BEZNENO UCtU €. 5 ...ooveiiiieee e 175
VYPIs z UVEroveho UCtU €. 2 ..oovveeeiieciciee e, 177
VypIs Z bEZNENO UCtU €. 6 ..eovvveceeeeceeee e, 179
VYPIs Z DEZNENO UCIU €. 7 oo 181
Vypis Z bEZNEN0 UCtU €. 8 ..o, 183

Obsah 7



