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TO NEIDULEZITEISIV NEKOLIKA VETACH

OBLECENI-ZAKLADNI VYBAVA

OBLECENiPRO MUZE
Oblek

Kosile

Kravata

Boty

Ponozky
Kapesniky
Hodinky
ManZetove knoflicky
Penézenka
Opasek

OBLECENiPRO ZENU
Saty

KoSile a kalhoty
Boty

Dopliky

OBLECENI PRO VOLNY CAS

OBLECENIPRO MUZE
Kalhoty

Sako

Kosile

Kravata

Boty

Kabat

Tricka, Sortky, ,,zabky*
OBLECENIPRO ZENU
Saty, kalhoty, sukné
Boty

DRESSCODE
KONTAKTY MEZI LIDMI

Zdraveni
Pravidlo pravé ruky

STOLOVANI

Jak sedime u stolu

Prostieny stdl

Chovani u stolu

Cemu se musime vyhnout, nechceme-li
se znemoznit

Zatiname v rodine

Etiketa: predpoklad Gspéchu
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TRI KATEGORIE VYZNAMNOSTI

Jediny pevny bod - Zena

PREDSTAVOVANI

Muz se predstavi, ale Zena nabizi ruku
Jsme Ctyfi

Pfedstavovani je obfad

Pozor najména

ZDRAVEN]

Podavame ruku

Spolecenské rébusy

Muz je jen doprovod

Nékdy radéji ruku nepodavame
Jak libat a nepolibit

VIZITKY

0SLOVOVANI

Tituly

Tykéani a vykani
Etiketa se stale vyviji
Co se zménilo
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ETIKETA VSEDNIHO DNE

CHUZE PO ULICI DVOU A VICE 0508
VCHAZENT 00 BUDOVY, VYCHAZENI
KINO, DIVADLO, KONCERT, MUZIKAL

Satna

KLOBOUKA CEPICE

CHOZE 00 [ZE] SCHODU
DESTNIK

TOALETA

AUTO

CO JESTE (NELPATRI K ETIKETE

Neukazujeme prstem
Ruka v kapse

Lahev svodou
Zvykatka

62
62

66
68

68
10
10
1
12

14

74
74
76
77
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ETIKETA CESTOVANI

MESTSKA DOPRAVA
CESTUJEME VLAKEM
NASILNICI
VLETADLE

V HOTELU
VKOSTELE

Méda se meni, kde?to styl pFetrvava
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ELEKTRONICKA ETIKETA

NOTEBOOK
SMS A E-MAIL

Akronymy uZivané v textovych zpravach a e-mailech

Pravidla etikety na internetu
KLASICKA KORESPONDENCE

Etiketa a etika
Etiketa a zdvorilost
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ETIKETA OBLEKANI

VHODNE OBLECEN] PRO RUZNE
PRILEZITOST

HYGIENA JE SOUCAST SARMU
Pfitazliva Zena

Elegantni muz

I hygiena méa své trendy

OVERDRESSED-UNDERDRESSED
OBLECENI PROZRADI 0SOBNOST
JAK SE OBLEKA MUZ

0BLEK

Anglie versus Italie

Konfekéni, nebo usity
Jednoradovy, nebo dvoufadovy
Vesta

KOSILE A KRAVATA
Nejddlezité]sije limecek
Kravata je vyrazem osobnosti
Uzel korunuje eleganci

BOTY APONOZKY
PRADLO

DOPLRKY

Kapesnicky a kapesniky
Rukavice

Sle

Opasek

Panska kabelka
Batlizek

Stfibrné a zlaté dopliky
Rady a vyznamenani
CASUAL DRESS - OBLECENIPRO VOLNY CAS
Blue jeans

Letni obleceni

TRADIENI SLAVNOSTNI ODEV
Frak

Zaket

Stresemann

Smoking

Cerny oblek

Svrchnik, plast, kabat
Sala

Klobouk
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JAK SE OBLEKA ZENA

SATY A SUKNE
KOSTYM, SAKO
KALHOTY

HALENKY, BLOZY, TOPY
BOTY

PRADLO
SLAVNOSTNIOBLECENT

BUSINESS DRESS

Sedy, nebo gerny?
Sandaly nikdy
Idedlni je kostym
Dopliky

DRESS CODE PRO FIRMU A URAD

High business styl
Business styl
Business casual styl
Casual styl
Doplriky

Oblecenti, které se neslucuje
s byznysovym prostfedim

Promeény pravidel etikety
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ETIKETA STOLOVANI

CHOVANI U STOLU DOMA, V RESTAURACI,

NABANKETU
ZASEDACI PORADEK

Zasedaci poradek pro rlizné typy stoll

Placement

Host nepfiSel, nebo naopak pfiSel nékdo navic

PROSTIRANI STOLU

Talife

Pfibory

Sklenice

Etiketa nejsoujen pFedpisy
Zo6on politikon

Doplriky

Vyzdoba stolu

SERVIROVANI A OBSLUHA
PORADI CHODU

ETIKETA U STOLU

Ubrousek

Pecivo a maslo
Polévky

Spravné zachazeni s pfiborem
Ryby a plody mofe
R(zné pokrmy
Orientalni hilky
Prekladani pokrm(
Vzit stehno do ruky?
Sklenice

Tatarsky biftek

Syry

Fondue

Moucniky

Ovoce

OblozZeny chlebicek
Kava a Caj

Paratko

V RESTAURACI

Jak pozname dobrou restauraci
Pfichazime do restaurace

U stolu

Objednavanijidei
Objednavani vina

Etiketa v restauraci
Vyrovnavame ucet

Jak byt pfijemnym spole€nikem
Konverza¢ni tabu

Vecere pfi svickach

\ KAVARNE
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ETIKETAV RODINE

RODINA DOMA

Zacnéme co nejdfive
Stolovani v rodiné

Péce o obleceni
Rodinajde do spole¢nosti

JAK BYT DOBRYM HOSTEM
JAK BYT DOBRYM HOSTITELEM

Servirujeme obcerstveni

HOST U NAS DOMA

Prvni kontakt
Péce o hosta doma

SLAVNOSTN{ RODINNE UDALOSTI

SVATBA
Zasnuby

Prvni setkani rodi¢d novomanzell
Nalezitosti svatebniho obfadu
Velka, ¢i mala svatba?

Obleceni na svatbu

Svatebni den

Pfichazime na obfad

Svatebni hostina

OSLAVY NAROZENIN A SVATKU
Seznam hostl

Hosté pfichazeji
MATURITA

PROMOCE

PRVNISCHUZKA
NAVSTEVA V NEMOCNICI
ETIKETA 0 VANOCICH
DOVOLENA

POHREB

Na co musime myslet
Smutecni projev

Jak dlouho zachovévat smutek
Jdeme na pohfeb

CHOVANIV SOUDNI SiNI

Zakladatel etikety nového véku
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ETIKETA VE FIRME

INTERVIEW

Vystihnéme firemni kulturu
Usmév ajistota
Hovofime i télem

KANCELAR

Nejen kolegové, ale i pratelé
Prvni den v nové firmé
Séfigentleman

Tykani ve firmé
Ohleduplnost na pracovisti

DARKY A ,POZORNOSTI®
PRACOVNI CESTA
MENSINY VE SPOLECNOST
SCHUZKA S KLIENTEM
PORADY VE FIRME

FIREMNI VECIREK
PREDAVANI CEN
LOUCIME SE SE ZAMESTNANCEM

Nezbavuje nas etiketa pFirozeného chovani?
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ETIKETA PRACOVNICH
SPOLECENSKYCH UDALOST

SNIDANE A BRUNCH

PRACOVNIOBED [BUSINESS LUNCH]

Kdo je hostitel

Co na sebe

Hostitelkou je Zena

1 obchodni obéd je spolecenska udalost

PRACOVNI SCHUZKA

Pfipravme se, abychom mohli pochvalit
Setfeme cas

VELETRH
DOSTIRY, GOLF, JACHTA

PODPISY SMLUV

Jakyje smysl etikety?

Usmév nade vie

Trend soucasné doby - lezémost
| slova uménizranit
Nabozenstvi a tolerance
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SLAVNOSTNI
SPOLECENSKE UDALOSTI

JAK CIST POZVANKY

Zkratky na pozvankach
Dochvilnost neni vZdy Zadouci
Sami, nebo s doprovodem?
Jak psat pozvanky

DRESS CODE NA POZVANKACH

Black tie

White tie
Morning dress
Black suit
Business attire
Business casual
Lounge suit
Cocktail attire
Dressy casual
Festive casual
Informal dress, semiformal
Smart casual
Summer casual
Unofficial dress

DARYA DARKY

Népad je vic neZ cena daru
Dary téméf vzdy rozbalujeme

KVETINY

Kytice pro Zenu, nebo pro muze
Pfedavame kytici

TYPY SPOLECENSKYCH UDALOSTI

RECEPCE
Small talk

Osobni zéna

Radgji nejime

BANKET

Nikdo si neseda dfiv nez hostitel
Stolovani na banketu

Slusnost a zdvonlost

RAUT
BUFFET LUNCH
REVEILLON

GARDEN PARTY

PIKNIK

KOKTEIL

VERNISAZ, KREST
MATINE

CISE ViNA

CAJ 0 PATE

PARTY, VECIREK, MEJDAN

PLES
Ideélni pfilezitost pro velkou vecerni
Tanec
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PRIPITKY A PROSLOVY
Pfipitek trva tfi minuty
Proslovy pronaSime spatra
Tréma

NEHODY VE SPOLECNOSTI

Vyhybéme se nastrahdm
Musime si pomahat
Neuklizime po sobé

KOURENIA ALKOHOL

Cigarety a doutniky
Alkohol

To se mam pretvaFfovat?
Nejvétsiprohresky

12

SETKAVAME SE
S VYZNAMNYMI 0SOBNOSTMI

VIP
CIRKEVNI HODNOSTARI

IDEME NAAKCI ZA UCASTI VIP

Osloveni VIP
Jdeme do sidla VIP

VIP BUDE NAS HOST
PFipravujeme navstévu

Na co nesmime zapomenout
VIP pfijizdi

Jednani s VIP

Tlumocnik

Banket na pocest VIP

DIPLOMATICKY PROTOKOL

Na&s$ vztah k Zenamje ojedinély
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INTERKULTURNI
ETIKETA

JINY KRAJ, JINY MRAV
EUROATLANTICKY PROSTOR

Anglosaské staty
Jizni Evropa
Latinska Amerika
Némecko

VYCHODNI ASIE

CINA

Darky

Spropitné

Jazyk

Neverbalni komunikace
Termin schiizky
Pozdrav
Oslovovani
Oblékani avzhled
Konverzace
Vyjednavani
Osobni kontakty
Stolovani

Zébava

ISLAMSKE STATY
KDO SE KOMU PRIZPUSOBUJE

Literatura k tématu etikety
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