Obsah

1

Seznameni 5

I

K ¢emu slouzi_aplikace OneNote (K ¢emu siouzi OneNote. Zdroje
poznamek. Integrace v MS Office.) 5

12 Firma Encign (Zaméfeni firmy Encién. Projekty Start a Stfecha. ECDL.) 5
1.3 Struktura informaci ve OneNote (Oddil. Skupina oddild. Pozndamkovy
blok. Stranka. Kontejner. Seznam.) 6
1.4 Seznimeni s aplikaci OneNote (Zavieni poznamkového bloku. Otevieni
poznamkového bloku. P¥ejmenovani poznamkevého bloku. Pfejmenovani
oddilu. Barva oddilu. Nazvy a poiadi stranek. PoFadi oddild. Sablona.
Podstranka. Seskupeni a oddéleni stranek. Sdileny poznémkovy blok.
Skupina oddili.) 7
Format 11
2.1  OdraZky (Odrizky. Odsazeni.) 11
22 Cislovani (Cislovani.) 12
23 Seznam (Seznam.) 13
24  Pismo (Pismo.) 14
2.5 Linkovani strdnky (Linkovani stranky.) 14
2.6 Nadpis stranky (Nadpis stranky.) 15
2.7  Sablony (Sablony.) 15
2.8 Barva sekce (Barva oddilu.) 16
2.9 Barva peznamkového bloku (Barva poznamkového bloku,) 16
Vlozit 17
3.1  Hypertextovy odkaz (Hypertextovy odkaz, Odkaz na oddil. Odkaz na
stranku. Odkaz na pozndmkovy blok. Odkaz na skupinu oddild a
odstavec. Odkazy na Internet.) 17
32  Znalka (Znatka. Vlastni znatka. Souhrn znadek.) 18
3.3 Obrazky (Obrazek ze souboru. Obrazek ze skeneru.) 22
34  Ofiznuti obrazu (Ofiznuti obrazu. Kopie vyfezu webové stranky.) 23
3.5 Soubory {(VloZeni souboru.) 24
3.6 Soubory jako vytisky (Soubery jako vytisky.) 24
37 Zaznam zvuku (Ziznamu zvuku.) 24
3.8  Ziznam videa (Zidznamu videa.) 25
3.9  Symbol (Symbol.) 25
3.10 Datum a &as (Datum a Cas.) 26
3.11  Dalsi misto pro zipis {Daldi misto pro zapis.) 26
Spoluprice s aplikaci Qutlook 27
4.1 Ukely aplikaci Outlook (Ukol do Outlooku. 27
42  Podrobnosti schiizky v aplikaci  Outlook (Udilost ve OneNote
z Qutlooku. Udalost v Outlooku do OneNote.) 28
43  Vytvofit udilest aplikace Qutlook (Udalost z OneNote do Quilooku.) 29
44  Vytvofit kontakt aplikace Qutlook (Kontakt z OneNote do Qutlooku.) 29
4.5  Vytvofit kontakt v aplikaci OneNote (Kontakt zOutlooku do
OneNote.) 30
46  Vytvofit_e-mailovou zpriva (Stranky do Outlooku jako e-mailova

zprava.) 30



Tabulka 31

5.1 Vloiijt tabulku (VloZit tabulku.) 31
5.2 Zobrazit ohrani¢eni (Zobrazit ohraniceni.) 32
5.3 Vipeéty (Vypolty.) 33
5.4  Dalii operace s tabulkami (Dal3i operace s tabulkami.) 33
5.5  Export a import dat tabulky (Export dat tabulky. fmport dat tabulky.) 34
Upravy 35
6.1  Zpéta Zaovu (Zpét. Znovu.) 35
6.2  Prace se schrinkou (Moznosti vioZeni. Kopirovani hypertextového
odkazu.) 35
6.3  Odstranit (Odstranéni.) 35
6.4  Pokadi (Poradi objekti.) 35
6.5  Vybrat (Vybér) 36
6.6  Prichytit k mfiZce (PFichytit k miizce.) 38
6.7  Najit (Hledani.) 38
Zobrazit 39
7.1  Stranky uloZené podle data (Zobrazeni data z nadpisu.) 39
7.2 Naposledy zménéné stranky (Zobrazeni poslednich zmén.) 39
73 Viechny poznimky se znatkou (Souhm znagek ) 39
7.4 Zobrazeni celé stranky (Zobrazeni celé stranky.) 39
7.5  Piechod mezi prohfifenymi strankami (Zpét a vpfed.) 40
7.6 Panely nastrojii (Panely nastrojii.) 40
7.7 Podokno iloh (Podokno uloh.) 40
Soubor a jeho sdileni 41
8.1  Novy (Novy soubor.) 41
82  OtevFit (Otevieni poznamkového bloku. Otevieni samostatného oddilu.
Zavteni poznamkového bloku.) 41
8.3  UletZit jako (Ulozit jako.) 42
8.4  Publikovini a odesilani (Publikovéni ve formatu PDF a XPS. Odeslani
e-mailem.) 42
8.5  Ochrana heslem (Heslo.) 43
8.6  Otevrit zalohu (Zalozni kopie.) 43
8.7  Vzhled stranky (Vzhled stranky. Barva strnky. Nadpis stranky. Obrazek
pozadi.) 43
8.8  Nahled (Nahied.) 44
8.9  Tisk (Tisk.) 45
8.10  Synchrenizovat (Synchronizace.) 45
8.11 Dynamické sdileni (Dynamické sdileni.) 46
Nistroje a Okno 47
9.1  Pravopis (Pravopis. MoZnosti kontroly pravopisu.) 47
9.2 Nastavit jazyk (Nastaveni jazyka.) 47
9.3 Mo#nosti autematickych oprav (Automatické opravy.) 48
94  Zdroje informaci (Zdroje informaci.) 48
9.5  Spriva dokumenti (Sprava dokumenti.) 48
9.6  Nastreje pro psani (Nastroje pro psani.) 49
9.7 ReZim pera (Rezim pera. Zmé&na rezimu.) 49
9.8  Vlastni (Vlastni. Panely nastroji.) 50
9.9  MoiZnosti (MoZnosti.) 50



