Obsah

BUZPC SUNE 2000 i i b

Co je 602PC SUITE? .. 17
Jak programy PC SUITE spustitel....... 18
Struc¢né k pracovnimu prostredi 18
Nastrojové panely............... 20
Zaciname psat dokument v 602Text .............23
e ZACHEY sociosusssnsmsunnings Y
Zapis znaku a orientace v dOKUMENEU ....cc.c.iomesnsiosenssnssssassissasnasasssss 24

Kurzory a jejich pozice v dokumentu....

Posun dokumentu v okné
Zapis znakt
Vkladani a prepis znak ..
Zkusme si napsat jednoduchy dokument
Neékolik obecnych informaci tvodem
Prazdné okno pro zapis
Vodici ¢ary a pomocna pravitka
Vyberte si , pero*
Chybicka se vloudila
Naucime se oznacit blok textu ...
Zachranou mize byt obnova textu do plvodni podoby
Tipy pro oznaceni bloku
Dalsi priklad vyuziti oznaceného bloku
Blok Ize s vyhodou vyuzit pfi nahradé textu jinym textem
PFi praci s bloky je velmi uzitecna spoluprace se schrankou
Je cas vysledky prace ulozit
Usnadnéni vybéru slozky

Moznosti zobrazeni
Manipulace se soubory pfimo z dialogu....
Filtrace zastoupeni soubort v dialogu
Implicitni typ ukladanych dokumentd a sesitd
Pracujte bezpecné ............
Jak mize k bezpeéné praci napomoci 602PC SUITE?..
Ulozeni viech dokumentt najednou

602PC Suite 2003 — Uzivatelska prirucka



6

602PC Suite 2003 m

A jak dokument pristé nactetel............... e e B i .39
Uzitecné rady ....
FTECE 56 GVOINE & VICE OMITY ;.- il it aduceissinnssns oamsmesesnnsesbsbscassssssbnssbsss seapansinspinsesthssunsss 40

Parametry stranky.......cccccciiiiiiiieiiinnncicnennn 41
Rozmér papiru
Orientace papiru na Sifku nebo na vysku?
Uzite¢nou plochu vymezuji okraje
Nastaveni délkovych jednotek

Vlastnosti pisma.......ccccccevveiiiriinninsnnnenneenen 45
Neékolik obecnych rad Gvodem..........cccueeiiiiniiieiiinneeiinnccnnneeecnnaees 45

Druh pisma, styl a velikost ........ Sesusdssnussdstsessisessnissserssehsess .46
Mate na pismo specialni pozadavky? eseasesabseetetseseattoest 46
Prostredky pro zvyraznéni NAdPiSll::........cscesssssissssssssosssssissssnssssesssssd 47
Podtrhavani e e 1
Nékteré efekty L e M e L
Uzite¢né klavesové povely................. — 1
Chcete psat azbukou?................... -t 49
Potfebujete zapsat znak, ktery neni
naildavesniCI e s e tiasi s isusnassseseasasanssnsnsosacssssasssees 50
Vkladani nékterych specialnich znak ........c.cceuevueeuennenensenecnucsncnncnnens 50
B LT PR R A A O SONLSE o RS SO SR SN R T 50
VynUCENE UKONCRINE SETANIOY ... .cov..0s cobinscsiuisnvsssmmonss dvkseiosiinsssiams Housumsms picssssssssvsspssuvensonsy 51
Vynucené ukonceni fadku.......... 51

Stétedek — velmi uzZite¢ny nastroj..
Naplnéni stétecku ...
Aplikace stétecku

Sejmutiatributl pisma StEeCKEm .. .. st v iis st vuiuissasvsvsessiviis i asinsiss semisssedhsvsseadrsvsasssss 52
CIdstraningl (Res DO 1l TAITIE BV ... oo mii it B s 52
VIASINO S OB AVEN. i urmirnsssinnsinssnroni D
Rozméry odstavce....... Shvsassonsssssssisssesse GoTitesosedees Sisesatesensusssvissososssvassesean 54
@dsazeniize'straniiishorala zdolat i L o E s e s e i g 54
RADKOVAN(i~/FOZtEd FAAKG ¥ OOSTAVET ix.). hoosianistsanssnsssinsosisis s sastas s mn s sos st 57
A OV A e o8 s s eeonesatontasessbobasessierssebssseserstsssassassesrbnn 58
Odrazky a EiSIOVANT OAStAVCL .uisivssasssssssssssssssssusssssssosssssssssssssassasssssorse 59
Zacnemess odraZkami v st i e L s e
Clslovanfodstavelisre s e e L s e ]
Viceurovnové cislovani.
Ramovani a stinovani ...63
T o 1 e B e b P e M e S T e S S ar R S e Nt R (o Sl 63
e T ORI RN AN O R T STt SRR e e S PO T 64

602PC Suite 2003 — Uzivatelska prirucka



m 602PC Suite 2003 15
BOZ ATV e iiniiss i bt s bt ot T 2

602Album zastresuje vasi kancelar 261
Prostredi elektronické kancelare.. ..262
262
264
Zobrazeni struktury diski a slozek .. .265
Rizné zplsoby zobrazeni ve slozkach . .266
Kopirovani a presuny souborti ...... 266
Vyhozeni souboru do kose.....

Posilani soubort (nejen) elektronickou postou
Grafické URL
§ablony ..................
Zobrazeni soubort ve formatu MP3

JOle SKRINCIDU PUCIIRIBIR ..o coonnesinctivn ssivinsssiressmitasts ionasmiasese b sy RS A i Y O

Seznamyiiskladeb:..: cieyiesttl i LS G M e Be L e I S R
Prohlizeni souboru ve formatech HTML a MHT 269

Zvlastnost nahledl na soubory ve formatu HTML

Prohlizeni soubort ve formatu MHT

Fotograficka alba... 270
Zobrazeni alb ... .270
Obrazek ALB............ .270

PInéni obrazki do alba... 271
Objekty v obrazcich v albu.
Jak si objednat tisk fotografii primo z pocitace .
Digitalni fotografie na papite? Zadny problém!
Jak fotografie objednate

REJS UK ocosrcsmnsanimuniiloirmioypammsinrsiisbmiivisrsiisn ot |

602PC Suite 2003 — Uzivatelska prirucka



| obsan | 602PC Suite 2003

Tabelatory a tabelacni zarazky......................65

Rro&pouZivat tabelatory aine mezZenyL: i .. .. cieitiusceruonhontesetovscnnisssisenintaitensatbsssncstisstorssty 65
s0:67
.69
.70
.70

Pro praci s tabelatory je idealni mys
Dialog pro nastaveni tabelacnich zarazek .
Vyplné....
Implicitni tabela¢ni zarazky....

Kapitoly, sekce a co s tim souvisi..................71

Rozdéleni dokumentu do kapitol a sekci
OhrAnICent: KADIEONY: - :::.sosicroisiorssmibiors dossuss hveditualesoetovassnssssiessiiasvosbiisesiusussensussathessustoctsts
Ohraniéenfisekeel ..o etiveitaain it nentn bondtn alnsdn LTSN TN LG sl

CiSlOVANIIKAPTEOL :coscusssestssiosiissnsssissssstiasessanots

Zahlavi a zapati dokumentu.......
Vlozeni zahlavi ¢i zapati.....

Uzamceni zahlavi a zapati proti editaci ..
Piehled objektl zahlavi a zapati.............
Pole v dokumentu...........cccveeurennnenn.
Cislovani stranek..........
Poznamky pod carou ..........
Viozeni do textu

Znacky poznamek pod carou... ;

Oddélent poEnaMek PO EAPOU .cccoiicviiinemimesiimsiimsisstanserisis oo misiimsasssssmssmn
Sloupcova sazba

Obhraniceni sekce.....

Rozélenéni do sloupct....

Jak se budou sloupce chovat pii zméné textu? ....

Manualni vyrovnani délky sloupci
Je mezera mezi sloupci moc velkd?......................
Chcete sloupce oddélit ¢arou?..............cccevuenee

Vyuzivejte pfri své praci styly.........................81

e e R ot o A AR LIS G o (I 8l

Jak vytvoFite vIastni Styl.......coueeeueeninieiinieniiieiecnee e
[ e e FoLU T TR TR e S SO I R C
Komplexni definice nového stylu ....
Klavesové povely

INASIEANY ST et o s sains e etisbnssnanines oo shadroas s asat s st ek s is vt setatntaes inasinsvsdhadsvasss by
Prejmenovani Sty i cineiassisoimersissssssassssssasisissaresssssnessssasssssessssses
Vymazani stylu .......

Aktualizace stylu ze Sablony................. Sasesesbsoasistsusssansisssssstisastes 86
Styly v sabloné Normal.............. B R e A 86
Aplikace stylu Na odStaVeC ......cccceerrreeiinrienienitiecneceeeesae e 86
Shoda parametrt odstavce s jeho stylem........c.covcvuirvucnecincnecnnnenne. 87

602PC Suite 2003 — Uzivatelska prirucka



602PC Suite 2003 [ obsah |

Sablony dokumentil..........cccccceeeeeeereeerenenne.. 89

€0 e £ SADIONAY ..cccvoiesicsesionccssiosssessssssssiosssssossossassessossssasssssosssasessonsoss 89
Jak poznate, jaka Sablona je dokumentu pfifazena?.
Vybér sablony pro novy dokument....

Jak si vytvorite novou vlastni $ablonu..............cccooeiiiii .91
ninteligentni Sablony........coviiiiiiiiiie 91
Potrebujete néco vyhledat ¢i nahradit? .......93
VYNl O aANII N tesraseesosneseoentesseselr s aenstssossactsssssenseotsosse 93
Nahrady.................

Jak dokument spravné vytisknete?...............95
Nejprve nastavte tiskarnu ........coeieeveecnnnenneinneinnncnsnnsneenneessscsssnees 95
Zkontrolujte velikost okraju stranky a jeji orientaci.......cccceeeevuereenes 96
Zobrazeni nahledu miize usetFit Papir......ccceeceeveerreesersunsnenne tateraeeit .96
A S e e B AR L R i T M el 97
ISk 0 SOt D O ot e Lot Uaaausbsesnsossnsesbsaesosonsss 98
Chcete si dokument nechat nahlas precist? ..........ccceeeveeneecneenneennes 98

Jazykové upravy
a vicejazyc':né AoOKUMEBNLY .. civtiiinibamcnnsun

Nastaveni slovnikl pro kontrolu pravopisu ..
Volba jazyka mize byt soucasti $ablony.

Kontrola pravopisu.........c..c......
Pribézna KONtrola Pii ZAPISU ...........ceuiuiuiiiiiiiiicieieieiei ettt 101
Kontrola celého dokumentu ..............cccciiiiiiiiiiiiiic 102
Potlaceni funkce Kontroly pravopisu ..............ccocuiiiiiiiiiiiiiiiieice e 104
Kontrola pravopisu je mozna i u tabulek ..............cccoiiiiiiiiiiiiiiiiic e 104
Déleni slov a co s tim souvisi...... .104

Automatické déleni slov

Manualni déleni..........c.ccooeviiininnne ...105
Nedélitelné pomlcky a mezery.........ccveeeeenreecneeennnecseeneeeneeeneenes 106
Nedélitelné pomléky (tvrda délitka).............coviiiiiiiiiiiiiii 106
TTCE TOIRBOEY oo rinesssomessnsmssmssrerssaninssarssssmmssons isasses ssassh s Snsessasnssamssnsmensssobinsmsssassamenbnsanss 106
Pretékani zvolenych SIoV .........ceeeuiieiiieniiiticntrcctncceecnecneennenne 107
Revize dokumentu ...... R R o 107
Nahrady slov jejich synonymy ........................................................... 109
Jak vyhledate synonymum k urcitému slovu? ..o 109
Hiedame dalessasaisrtamatont iy Ml £ natd MU LSRR LT RS

Atonyma

Jazykovy preklad

602PC Suite 2003 — Podrobna prirucka



| Obsah | 602PC Suite 2003
Obrazky v dokumentech a tabulkach .........113

Nastavte si vhodnou predvolbu................... Sessvessssusdtsdesses teesises sesssal il 3
Vyhledani a vlozeni obrazku............coueeeveivneeinecnnnnnn. 114
ZMENA. rOZMBEU OBPAZI : usciissssvssssssesssssseasosssisssssbissssssassssassbssresssanss 17
Vztah obrazku a okolniho textu . 117
OFIZNULT ODIFAZI o5 555505500 sssonashnssssnensbsssassshoasesssansassonss 118
Upravy obrazki v 602Photo... 119
Vkladani tvarovych objektu..... 123
TEXCOVE FAMCEC crreesscsesssossssesssssasanssossesssses s an VLR 123
ViceiObJeltU N SErANCE sss esasssssiivssssistusssssssesssnssiosssiinesatissssiosssensas 124

BDoéasné seskupent objektlizvis o imnnns sname snmannr i e 124

Trvalé seskupeni objektl

Osnova dokumentu........ 129

134
Jak pomoci obsahu a osnovy snadno vytvorite glosar............c..ccccoveciiiiiinnnnns

ReJSEFIC ...coienaiecosnassasces
Vlozeni polozky rejstiiku
CIPEavy FRISIEIROVICI BBSBL oc.cocinionssmssiirssiiimsiismstm it asiaes bt et iaasains 137
Vytvolenl relstllil.onanuimmmnnnsoinsinonitsss s s mrorsr s et 139

TEXEOVE TABRIRY oiivivassnsnsissinmminuinisssvsbimnmvit 103

Vlozeni textové tabulky do dokumentu ............coovvueievinneiniineecninnnnees
Snadny posun tabulky a zména jeji velikosti

Zapis do bunék textové tabulky...................... . .
Tabulku mizete vytvoFit i z existujicich dat.........ccceveeeeinrenncinennens
Dva rezimy prace s tabulkou..

TCXEOVY POTIM: i5:. cisivus s svinmsivunsusnsntussstminsatsssinsoissonisiinteesdushntse assosssssasasnini dassnasintissevnansiates
Tabulkovy rezim....
Prepinani obou rezimu.
PIAStYOOvY PNl TADUIRE ..o cvco e vyttt st SR RS R TS SR H 0
Zména rozmérd bunék...........ceveeeneennes
S ATSIOUDC Rt raa o rbes b i e M LMD oy NN AR VSRR
Sk T s e e e e e
Vyrovnani $iiky bunék.........
Ulpiava SEky BUREK: POTIE VZOFU ocissisbrussssese e e et s e e e bk s sssh

602PC Suite 2003 — Podrobna prirucka

9



602PC Suite 2003 | obsah |

Rozdéleni a spojovani bunék........ccueeieeeiieiininiiiiniicnccreccneecns 150

Vkladani dalSich bunék a Fadku a jejich mazani.
Vkladani bunék
Vkladani Fadka.....
Mazani obsahu bunék
Zrugeni fadku ........
Zruseni celych jednotlivych bunék.

Ramovani a stinovani bunék.............cceeee. 153
Kapitola pro NAroCne . .sussssannmassavsanss § S0
Objekty s vazbou na jiné aplikace..... 155

Vlozeni nového objektu typu OLE......... 4155
Vytvoreni OLE objektu ze souboru ...... ...156
Vytvoreni OLE objektu prostiednictvim schranky.
Aktualizace OLE objekttl s propojenim .............ccceeveevereuereerennenns
AutoText
Vytvareni nabidky pro AutoText
Vlozeni pole AutoText do dokumentu
Zrina obsahit) Pole V ORI .......... o onessesessimsstioiimsisssnsosrsomissmsasssbsssosmasasins asinasinemsins
Pole, neboli proménné v dokumentu.........ccccueeeecinneeiinneccisnnneccinnns 160
Co'je pole? s

Pole pro slucovani
Hlasova reprodukce systémovych zprav........... 161
Tabulkovy procesor 602Tab.......................... 163
VZOVOVE SESIEY, v:oecvsosetessisosesssnsossessessasssnnssanassssasonsasssnssastsssisesssssstasssen 163
Pracovni okno 602Tab.......... N D o oy 165
Bunky, radky a sloupce
Ukazatel
Zapis a upravy dat .............
Zapis hodnoty do bunky ...168
Obsah bunky a obsah vstupniho pole ... SR T e 169
Zikladni datové typy ... = is ssse 169
CiSEINY (NUMEFICKY) TYP +.oovvveveveeeeeeeeeeee e 169
Typ logicky
Typ datum a cas

Textovy typ
Kédy pro identifikaci chyb.
Vytvorme si vzorovy priklad 171
Oblast
Oznaceni oblasti
Oblasti nesouvisejicich bunék...

602PC Suite 2003 — Podrobna prirucka



m 602PC Suite 2003

Vycisleni vypotetnichiVZtahll ciiiiiiiisiissisisiossossossassssisssssonsssssasisssss AT
Objevuje se problém............. s LT9)
Nastaveni pisma..... ...180
Jak pFizpusobite rozméry bunék jejich obsahu?..........ccceeeuevueeuennen. 180
Zmény rozmert radkl aiSIoUPE ustesi i e st b st et s et Ssansssis 4 180
Zalomen(iobsahl Bunyis. i cveissminansna i et un s aSe ot Seln s L o 181
Formatovani vzhledu bunék.... ...181
Podmmeny vyraz sSsdsesusssusassasasstatssstsavssessisassisseasany 182
Barva pisma a vypln bunek 183
Barva pisma

Barva pozadi a vyplhovy vzor
Zarovnani obsahu bunék
a zména jeho orientace ....184
7T SRR e e T e R T T O e S I W T TS (N CRE SN i e b 184
OrientaceiobsahUl UKy s e e e e o A g 185
Ramovani bunék.
Styly bunék
Sy e s s e e
Automaticky format
Stétecek
Ukotveni pricekK.......ccocvmreinnneecinneecsnnnees
Vyuziti listh sesitu ..
Pojmenoyaniilistl -4 s a e liitn i R b i o el
Vkladani novych listd
Komunikace mezi listy....

Potrebujete do listu importovat text? e estsTeeas oo toty 190
IMPOrt Z tEXtOVENO SOUDOIU.........ciiiiiiiiiciiciie ettt 190
IMPOTtiPIeS SCEANKU - ¢.5-vesess) 555 cous bait e sotar he bt s 0 5 bs s A ot e ot b et e deoh e Sl e 190

Chcete tabelovana data zobrazit v grafu? ..........cceeecneiicinneiiisneccnnn. 190

Musi tabulky obsahovat jen text a cisla?............... otc ooeentties sfsasseses 191
Vo Ztersiido tabulky oDz ek e e s e e s sl 191
Ozdobny text

OLE objekty 5

Moznosti zobrazeni listu........ avaisetee cosel 92
ZOBraent SOUCASH BB ... 25l vt e s s S e e e e 192
MEFTEKO ZOBIAZEN ... . e e diThistsnen decadsussheshashussessssussusssians ssssusnbonssssnnshssavinsonsmasssosuass siussasss 193

Tisk sesitu.
Velikost stranky
Vynucené zlomy stranek

602PC Suite 2003 — Podrobna prirucka



12 602PC Suite 2003

Zahlavi a zapati
Cislovani stranek
Rozsah tisku
Volitelné casti tiskové stranky ...

NS PHEC BRKBIY . s conmsisisrosmmmsesesbens inaiisssimmpminshmmistintasatnsheh tbatantatamet ik kansvtadonemnapidiabiodt
Zabezpeceni tabulky uzamcenim dat ..........coovveeeiecinniecnnieinneennneen. 196
Nékteré dalsi aspekty prace s 602Tab.........ccceevueevnniecneeccnneennneen. 196

1 S o5 414l M T AR < e T I T C e e o R

Ulozte si sesit jako prototyp pro jiné sesity
Relativni, absolutni a smisené odkazy ve vzorcich
Vyhledani urcitého tdaje v listu
Nahrada Fetézce znakd jinym Fetézcem ...

Setiridéni Casti tabulky ........ccovvevveinrnrininnininrensneninnenneeinneesssnesssnneees 199
Filtrace audaju v listu 602Tab 199
77 R e S A Rt K EO L SRR ST 1o Sy A s | Misogiesmon ainlsrill s oy Lol 199
Filtrace!adat prio POKFOCHISIL ... oo e e e oBcbedetonsas tash ancrtomsusesaserstsnts 201
By e et ce et erssnsntasesasnatrsssssonassrsernsssessansessoencanstassen 202

Zruseni piehledu

Pojmenované bunky...........ccoveeeiiniiiiinnnne eascssevsssabedsecess ntacs 205
Jak buiiky pojmenujete.......... ..o 206

Zi0DE BN Yy Al O T et faeusdartive Aatuogontadut toabapasshocatycans oo oo 0L, Bt 206
Komentare ........... sdeissedis e IE e o Svessstedeetateertnsnattsatsashratsverssbsissoessateosesses 206
Prezentace tabulky pomoci grafu...............207
Vytvorme si VZOrovy graf........coieiieiiiiiiiiiiieiciccreccceeccnneecnee, 207
T N R (SRS T LSRRG L ot S S A SIS 209
ZmMENA tyPU GrafU......ccooiiiiiiiiiii e 210
ZIMBNA DANEYISBEIl . ii:vvsesessuersosssonsasent sssssbsasisesssantonaonnsasasasssnastsssssssusssssssassssnasasaasssnssasasatsntss 210
Objelcty Vgraflli...........c.ti iaaiiiinerineaciirisstasntasansassoscssssosassasissssosaasasases 211

Textové objekty
Objekty carové grafiky
Legenda
Seznam objektd a jejich vrstveni ..
KIS BVIU oo ivniismsnvesanisiomsisbusomsmsesh i de A A S e YA S SRSV SN e sera N

Upravy obrazku .......cccceceeeevmmrcienssinescsnneennnn215

Ovladani 602Photo........ceeerurernneirueinneeninneensiennnecneesneeessnees 215
Nacitani obrazkd do 602Photo 216
Usnadnéni posunu obrazku v okné.............ccoueineeineeenneecsneecinneenns 216

602PC Suite 2003 — Uzivatelska prirucka



m 602PC Suite 2003

VYFEZY ObraZKU .. . . L s e s e e L s ey 217
RN BBRESH . L..ooouesssssnsiprvucncensidiblitontib il esitinsiiii mitnn s s iubeh i velpcindis b onssh sl 217
K Zemu oblast VYUZIJELe? .............ccunmcimurmncssssssssessssnmssssesonmsnssssnsscsasarassassessrssnssassanansansnnss 217
Uprava velikosti obrazku........... & 218
Obsahové Gpravy obrazlll::o st ss i, 219

Otodenl aZzrcad|enll s o ey n oo i tue b st e e i S LSS ST T T e 219
Zména jasu a kontrastu...

Zaostieni a rozostieni. .220
SPECIAINIICIEIEY . oo esrssrsvsessonssorsssssssonsssnsbssssnds soas dhnganssons snonanss s bascisisntonds isentrosstosensacarisis 220
Nastaveni barev ......... A cses22|
Komplexni dialog pro nastaveni obrazku ................ e S R P P
Retus fotografii — korekce cervenych oci 223
Zvolte vhodné meritko Zobrazen( . .icxivicituiasionnmnsssonsssvetioaimisihusssosmesbesssssssvasies 223
Vymezte oblast oka, kterou chcete upravit 224
Upravte ve vybrane oblastlzobrazen] . s it ianinianbisiestomasstinvong 224
Retus celého obrazku nebo vybrané oblastl soesess 220
Vytvoreni a vlepeni vyiezu. .................... 2sec 225
Sejmuti predlohy ... 5 226
Vybér zarizeni... B L S SOV (v T 226

Snimani ...... e L e 226
TSI OBFAZICU .cco0eessonsesssessosssnsse T Ys f N S, 226
Efektni texty a nadpisy.......cceevreiiiniiiennneen. 229
Vlozeni objektu MagicText ... Ssoudsestsstssosssatsenssaesiisisetossasens tei0:229
Parametry napisu v objektu MaglcText ............ 230
VG BA0Y v vrsncmssommnantbiteommrir e omprekia b ssetwih et et s RASans A A 231
Efekty pti zobrazeni pisma. 231
b7 o1 [ 253 T/ SRR e ST T PR O . LMt O 232
Zrcadleni, rotace a zkoseni objektu ..........cceeiueeennnee 232
Vyrovnani obryst ............. eivessisestsesteatcvastesetsssesioatass e 232
VICENASODNE ODJEKLY .ososcrescusisssssarssssontossssstssssssssosssssssrasasassssassssassassses 233
bARETeE T R =1 fol 1010111 ey RGNS SO PR S Sl R - Y M VA L SR b1 1 ekl AT bl 233
Prekryvaniiobjektu aljejichiseznam ...tk st bl s St Sl LT E s . 233

Elektronicka posta v 602PC SUITE ...............235

Jak poslete dokument

ci sesit elektronickou postou.... Seeetesaes ...235
Nastaveni systému elektronické posty .235
Odeslani dokumentu nebo sesitu

nacteného v pracovnim okné ...........cooveeeiiiiieiniennenninennneneeneeennes 236
Vytvoreni celé zasilky 238
Dokument primo jako dopis..... sesssi2 39

602PC Suite 2003 — Uzivatelska prirucka

13



14

602PC Suite 2003 [ obsah |

Automatizace korespondence.....................241

Co budete potrebovat ... :s.iuisecasensssciasssssssssns

Jakina'to ;... s, 242
Vytvorme siinaiuKAZKkU dOpiSt.: iz e hcoii finienst o sivmiminibisesises s dsuivansetboningueseusassncsevabeossts 242
Zaciname, mame k tomu pomocnika — zvolime dokument -
Vybereme zdroj dat s s e e s vevsse s v
Vkladame pole pro slucovani
Prohlédneme siivysledek:.s..cconniiii it

Tipy pro hromadnou korespondenci - alternativni

ZAROf It e ot e asei it s acuasasersasesvssassssnussssasssssisssssssssavssnssne 244
Nejjednodussi zdroj dat vytvoreny pfimo v 602TeXt..........cccceuiriviniiiciiciiieciiieieieis 244
Dalsi mozny zdroj dat — tabulkovy procesor 602Tab .............ccccocovinmciniciniicccce 245

Sablony dokumenti — nejen pro napojeni..... 245
JakiseilcSablonamidostanete .18 ettt T s s e e casistiesisRe b st et se 246
Jak se 3ablonouijednodude pracovat?.: .v.cieet st ssey oo 247

Tisk $tithtic.oicsiicniiisninnss Gistesusecessssivassesessseissse BT

HTML stranky - cesta k prezentaci
B BRI o s v it e o et s e da e ans wukanaiisnt pamen N

Naditani, ukladani a zobrazeni stranek HTML.........cccccceveiieienanne ....249
Naéteni dokumentu:ve TormaturETIML ..o il sisossosiisinossssisaiusns sspsntansionssnsss 249
Ulozeni dokumentu do formatu HTML
Zobrazeni HTML dokumentu.... ;
Prohlédnéte si zdrojovy kod stranky............ccoouriiiiiiniiiiiiii 251

Odkazy..........c. oo eeseiees 251
UIPFaVy OGKAZE ......cvoooeeoeeeeeee oo 252
Odkazyise:dajii SPUSEIE . o st S0t Mo s atisiasasssisiis s hsndes ssnsaesssssbonss 252

Piseme novy HTML dokument.........cccovuiieiinnnneeeiiicnneecinnnneeccssssnnnnes 253
ZAKIAANE YOt DORUMIBIIAL ...ty smmsisinisiemmmmimmnmiborssssssemsssinssessensisonshmspsissinsssssrissil 253

Kontrolainahledem .. il lai il Siiiciiovssarsanissssssasssnssassssnsssnses 254

Hypertextové odkazy . ...254
Xt OAKAZUIY ottt o e i roma a8 s o s onhaaysavusb oessustasssinssuuieautbotabenshessr it sene Eiabutves Neoss 254
Odkazy na zalozky . ..254
Odkaz na soubor ulozeny na vasem pocitaci.. 255
©dkaz:na soubor UloZeny: NAWEDU ;.. &t s vt dussssisiivmiousssmosinssiisisessssdssyssssssadhsss 255

Objekty v HTML dokumentu ...........cceeeeunnnee e Lo R e e R 255
AP oVAN ISR S EN AR sttt seeasitessin kst fobeshat s sasnss i nsnbsnfannnast e soRe
T T SRS RNy 1 SR (T TS T B SO T WO R A PR s 0

Vkladani specialnich znakd..

Vkladani prikaza jazyka HTML ........ Ssscissssesstsrsesscesessasssastessacaenss eeen. 258

Celkové vlastnosti stranky...........

602PC Suite 2003 — Uzivatelska pFirucka



