Obsah

PREDMLUVA 6
UVOD DO NEZISKOVEHO SEKTORU 8
OPODSTATNENI EXISTENCE NEZISKOVYCH ORGANIZACI 8
DEFINICE SOUKROMEHO NEZISKOVEHO SEKTORU 9
Funkce souk éh iskového sektoru 10
TYPOLOGICKE ZNAKY NEZISKOVYCH ORGANIZACI 10
CHARAKTERISTIKA VYBRANYCH NEZISKOVYCH ORGANIZACI 13
Obcanska sdruzeni 13
Obecné prospésné spolecnosti 16
Nadace a nadacni fondy 23
Cirkve, naboZenské spolecnosti a cirkevni pravnické osoby 27
OBECNY UVOD DO HOSPODARENI 31
UVOD DO HOSPODARENI 31
HOSPODARENI 32
PRAVNI SUBJEKTIVITA A VYKON PRAV A POVINNOSTI 38
PREDPISY OVLIVNUJICI ORGANIZACI 40
VNITRNI PREDPIS UPRAVUJICI KONANT AKCI 46
NEJCASTEJSI SMLOUVY A JEJICH NALEZITOSTI 47
JEDNOTLIVE OBLASTI HOSPODARENI 63
DOKLADY A PROPLACENI NAHRAD 63
Doklady 63
Ucetni doklad 72
CESTOVNI NAHRADY 80
Propléceni cestovnich nahrad zaméstnanciim 80
Proplaceni c ich nahrad dobr iki 81
Vypocet cestovného a nalezitosti k proplaceni 84
TELEKOMUNIKACNI NAHRADY 92
Opal é nahrady 92
Jednorazové proplaceni 94
PLATEBNI STYK 98
Pokladna a jeji sprava 98
Bézny iicet a jeho sprava 110
Zalohy 115
AUTOMOBIL VE VLASTNICTVI NNO 117
Postup pfi a po pofizeni osobniho automobilu do vlastnictvi 117
Pravidla pro pouzivani sluzebniho automobil 118
Kniha jizd 120
Daiiové souvislosti 120
MAJETEK 122
Obecné déleni majetku 122

Obsah / 3



Evidence majet} 126
Nabyti a pozbyti majetku 128
Opravy, tdrzba a investice do majetku 128
INVENTARIZACE 131
Uvod do problematiky a zakladni pojmy 131
Postup provedeni inventarizace 132
FINANCNI RIZENI NNO 139
Uvod do finanéniho fizeni 139
Rozpocet a jeho tvorba 140
FINANCNI ZDROJE NNO 148
Vlastni zdroje 148
Cizi zdroje 150
Potencialni zdroje 150
Evidence vyuziti prostredki 154
Podoba projektu ¢i Zadosti o financni prostfedky 155
PRONAJMY VLASTNIHO MAJETKU 164
Prondjem — danové aspekty 164
Prondjem - ticetni souvislosti 165
VYROCNI ZPRAVA A ZPRAVA 0 HOSPODARENI 168
Vyrocni zprava 168
Zprava o hospodareni 168
VYKAZNICTVI A CTENi VYKAZD 176
Uvod do vykaznictvi 176
Rozvaha (bilance) 176
Vysledovka (Ucet zisku a ztraty) 177
Priloha k ticetni zavérce 178
KONTROLA HOSPODARENI 181
Uvod do kontroly hospodaf 181
Vnitini kontrolni organ — revizni komise 182
Postup interni kontroly hospodareni 184
Rek r' ulace 186
Dalsi kontrolni mech 187
ARCHIVACE UCETNICH ZAZNAMD 190
Obecna tiprava tschovy ticetnich zaznamii 190
Zvlastni pripady uschovy dokumenti 191
NNO JAKO DANOVY PLATCE CI POPLATNIK 193
UVOD DO DANI 193
Zakladni pojmy 193
PREHLED JEDNOTLIVYCH DANI A JEJICH CHARAKTERISTIKA 194
PROBLEMATIKA VYBRANYCH DANi PODROBNEJI 201
Daii darovaci a problematika darii obecné 201
DAN Z PRIDANE TY 207
Zakladni pojmy k DPH 207
DAN Z PRIJMU PRAVNICKYCH 0508 216
Uvod do problematiky dané z pijmi PO 216
Druhy cinnosti NNO 217
Postup NNO, ktera nemusi poddvat dafové priznani 219

4 / Ekonomika neziskové organizace



Vypocet dané z prijmii pravnickych osob

219

Daiiové priznani k dani z pfijmi pravnickych osob

223

NNO JAKO ZAMESTNAVATEL

NASTUP PRACOVNIKA DO PRACOVNIHO POMERU A PRIHLASENI K POJISTNEMU

KOALICE NEVLADEK PARDUBICKA, 0. S. (KONEP)

Druhy dohod o praci

239

239

239

Dalsi informace nutné k vedeni evidence a registracim

241

Postup registrace zaméstnance a zaméstnavatele pfi zaméstnani prvniho pracovnika

Postup vypoctu mzdy k vyplaté

253

Vedeni administrativy mésicnich mezd

256

(PRI

Postup pfi skonceni zdanovaciho, resp. arniho roku

Postup pri propusténi pracovnika

259
265

Zadani ukdzkového prikladu pro vypInéni formulari

266

269

Seznam pouzitych zkratek

s
DIC
P
' DPH
F0
| 1C0
IK
MF
MHD
. MPSV
NNO
op
PHM
PO
- PPD
RK
VPD

Ceské Gcetni standardy
danové identifikacni cislo
dariové priznéni

dan z pridané hodnoty
fyzickd osoba

identifikacni cislo organizace
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