
Obsah

Na úvod 15
Komu je kniha určená 16
Konvencie použité v knihe 16

1
« »

Prvé kroky v novom systéme 17
Úvodné prihlásenie a používateľské kontá 18

Na čo slúžia používateľské kontá 18
Pridanie nového používateľského konta 19
Úprava obrázka používateľského konta 21
Priradenie hesla používateľskému kontu 22
Ukončenie práce s aktuálnym používateľským kontom 24

Pracovná plocha a jej prvky 25
Predvolené ikony na pracovnej ploche 26
Usporiadanie pracovnej plochy 27
Práca s viacerými ikonami 29
Práca s oknami 29
Ako na pracovnej ploche zobraziť miniaplikácie 31

Ponuka Štart a hľadanie 33
Základné položky v ponuke Štart 33
Ako spustiť program pomocou ponuky Štart 35
Hľadanie súborov pomocou ponuky Štart 36
Pokročilé špeciálne hľadanie 38
Asociácie aplikácií 39
Rýchle prispôsobenie ponuky Štart 40

2
Panel úloh a jeho možnosti 43

Prehľad základných častí 44
Ikony práve spustených programov 44
Oblasť oznámení a jej ikony 45
Minimalizovanie všetkých okien pomocou funkcie Aero Peek 47

Ikony programov 49
Pripnutie odkazov na panel úloh 49
Usporiadanie ikon na paneli úloh 49
Možnosti skombinovaných tlačidiel 50
Rýchle lokálne odkazy programov 50



Nastavenie panela úloh
Konfigurácia panela
Vloženie nového panela nástrojov na panel úloh

51
52 
52

Súbory a priečinky
Práca so súbormi a priečinkami na pracovnej ploche

Vytvorenie súboru 
Ďalšia práca so súborom

Vytvorenie a práca s priečinkom
Vlastnosti súboru 
Vlastnosti priečinka

Odkaz
Vytvorenie odkazu 
Vlastnosti odkazu

Kôš
Prehľad vymazaných dát 
Obnovenie a odstránenie dát

Windows Prieskumník
Spustenie a základný prehľad 
Spúšťanie súborov a dokumentov 
Ďalšia práca so súbormi a priečinkami 
Napaľovanie súborov, priečinkov a obrazov ISO 
Práca s archívmi ZIP
Rýchle vyhľadávanie v aktuálnom priečinku 
Práca s USB diskami

Možnosti priečinka
Nastavenie všeobecných vlastností 
Konfigurácia zobrazenia 
Nastavenie hľadania

Knižnice
Základný princíp knižníc 
Vytvorenie novej knižnice 
Pridanie odkazov do knižnice 
Odstránenie priečinkov z knižnice 
Praktické použitie knižníc

57
57
58

59
60 
62

64
64
65

67
67
69

69
70
71
72 
75 
77
77
78

79
79
81
83

84
84
85
85
86 
86

Práca so schránkou
Jednoduchá práca so schránkou v jednej aplikácii

Schránka prenáša aj atribúty 
Práca so schránkou pri obrázku

88
90
90



Prenos dát medzi rôznymi programami 91
OLE a možnosti práce s ním 92

OLE prakticky 93

Úpravy vložených dát 94
Úpravy objektov umiestnených pomocou Prilepiť 94
Úpravy objektov umiestnených pomocou príkazu Špeciálne prilepenie 94
Niekoľko tipov na prácu so schránkou a OLE 95

Osobné prispôsobenie používateľského prostredia 97
Nastavenie pracovnej plochy a šetriča obrazovky 98

Nastavenie pozadia pracovnej plochy 98
Nastavenie šetriča obrazovky 100

Nastavenia vzhľadu 101
Použitie motívov 102
Nastavenie doplňujúcej konfigurácie 103

Centrum zjednodušenia prístupu 105
Využitie počítača bez použitia obrazovky 107
Uľahčenie používania vizuálnych prvkov počítača 108
Uľahčenie používania myši 109
Uľahčenie používania klávesnice 110
Používanie textových alebo vizuálnych alternatív zvukov 111
Uľahčenie sústredenia sa na úlohy 112

Miniaplikácie 114
Nastavenie predvolených miniaplikácií 115

Kalendár 115
Prezentácia 115
Mena 116
Obrázkový hlavolam 116
Titulky informačného kanála 117

Tipy na najobľúbenejšie miniaplikácie 119
SearchBud 119
Control System With Clock 119
WeatherBug 119
Sysinfo 119
PowerDo 119
Jak na počítač 120
App Launcher 120
Recent Items 120



Zábava a multimédiá 121
Centrum zariadení 122

Spustenie a základný prehľad 122
Rýchle operácie so zariadeniami 124

Prepojenie systému Windows a mobilného zariadenia 125
Možnosti pripojenia zariadení k počítaču 125
Importovanie fotografií a videí z fotoaparátu 125
Prehľadávanie ľubovoľných súborov v mobile, fotoaparáte alebo PDA 126

Windows Media Center 126
Ovládanie a prehľad možností 126
Práca s obrázkami a videom 127
Filmy 129
Hudba 130

Televízne vysielanie v aplikácii Windows Media Center 130
Nastavenie televízneho vysielania 131
Sledovanie vybratého kanála a jeho ovládanie 132
Interaktívny televízny program 133
Naplánovanie nahrania relácie a jej neskoršie prehranie 134

Prehrávanie a napaľovanie hudby a filmov vo Windows Media Player 134
Prehrávanie filmov a hudby 135
Nastavenia a ďalšie možnosti prehrávania videa 135
Efektívna práca s knižnicou 136
Ako na obrázky k hudobným albumom 138
Použitie vizualizácií pri prehrávaní hudby 139
Uloženie hudobného disku CD vo formáte MP3 139
Napálenie hudobného disku CD 140
Synchronizácia hudobnej knižnice s USB prehrávačom 140

Úprava a spravovanie fotografií v programe Windows Live Fotogaiéria 141
Prehľad základných možností 141
Prezeranie fotografií 142
Úpravy fotografií 143
Ďalšia práca s fotografiami 144
Zdieľanie fotografií na Internete 146

Strihanie a úprava domáceho videa
v programe Windows Live Movie Maker 149

Prehľad základných možností 150
Vytvorenie jednoduchého filmu 151



Windows 7 v kancelárii 153
Tlačiarne a tlač 154

Ručné pridanie novej tlačiarne 154
Konfigurácia tlačiarne 156
Okno tlače dokumentu 158

Poznámkový blok 160
Spustenie a základná práca so súborom 160
Pokročilá práca s textovými súbormi 162
Nastavenie vzhľadu stránky a tlač dokumentu 163

WordPad 164
Vytvorenie dokumentu 164
Tvorba zoznamov s odrážkami 165
Pokročilé možnosti formátovania textu 166
Vloženie ďalších objektov do dokumentu 167
Zobrazenie dokumentu 168
Odosielanie a tlač dokumentu 169

Skicár 170
Nástroje na tvorbu obrázkov 171
Výber, úprava a použitie farieb 175
Pokročilé úpravy obrázka 176
Uloženie a tlač obrázka 176

Kalkulačka 180
Vedecká kalkulačka 181
Programátorská kalkulačka 181
Štatistická kalkulačka 182

Nástroj na vystrihovanie 182
Označenie snímanej časti obrazovky 183
Úprava vybratej časti snímky 184
Možnosti nastavenia 184

Rýchle poznámky 185

Domáca sieť a zdieľanie 187
lýpické súčasti domácej siete 189

Správne zapojenie bezdrôtového smerovača 189
Stolný počítač a bezdrôtová sieť 190
Rýchle pripojenie k bezdrôtovej sieti 190
Bezpečný bezdrôtový prenos 190
Aké typy Wi-Fi sú k dispozícii 191
Tlačiarne, disky a ďalšie zariadenia 191



Domáca skupina 191
Vytvorenie domácej skupiny 191
Pridanie počítača do domácej skupiny 192
Zmena hesla domácej skupiny 193
Zobrazenie zdieľaných súborov 193
Zmena názvu a popisu počítača 194

Centrum sietí 194
Prehľad základných funkcií 195
Praktické nastavenie sieťového pripojenia 195
Ktoré pripojenia sú práve funkčné 197

Univerzálne zdieľanie sieťových prostriedkov 197
Základné nastavenia 198
Zdieľanie údajov v priečinku Verejné 199
Zdieľanie ľubovoľných údajov 202
Zdieľanie tlačiarne 202
Pripojenie sieťovej jednotky 204

Internet Explorer 207
Základné možnosti zobrazenia stránky 208

Prehliadanie stránok 208
Rýchla práca s históriou stránok 209
Zmena zobrazenia stránky 210

Práca so stránkou 210
Prehľadávanie pomocou kariet 212

Otvorenie stránky na novej karte 212
Ďalšie možnosti kariet 212

Urýchľovače 213
Správa urýchľovačov 213
Pridanie nového urýchľovača 214

Oblasti Web Slice 215
Práca s informačnými kanálmi RSS 215

Pridanie nového informačného kanála 215
Čítanie a správa informačných kanálov 216

Pokročilé možnosti nastavení 217
Nastavenie zobrazenia stránok 218
Zabezpečenie prehliadania webu 221
Ochrana osobných údajov 224
Blokovanie obsahu 226
Osobné prispôsobenie vzhľadu 227



Zabezpečenie a Centrum akcií 229
Automatické aktualizácie 231
Windows Defender 232

Spustenie a rýchly test systému 232
Praktické možnosti nastavení 234

Brána Windows Firewall 235
Práca s výnimkami 235

Upozornenia Centra akcií 236

Nastavenia Windows 239
Základná práca s Ovládacím panelom 240

Obsah Ovládacieho panela 240
Význam jednotlivých položiek Ovládacieho panela 240

Systémové nastavenia 242
Systém a údržba 242
Záloha údajov a ich obnovenie 243
Informácie o aktualizáciách 246
Možnosti indexovania 247
Informácie a nástroje súvisiace s výkonom 248

Hodiny, jazyk a oblasť 250
Nastavenie dátumu a času ‘ 250
Miestne a jazykové nastavenie 252

Nastavenie karty Klávesnice a jazyky 256
Rozloženie klávesnice a nastavenie jazykov 256
Spresnenie nastavenia klávesov 257
Nastavenie jazyka rozhrania 258

Hardvér a zvuk 258
Nastavenia myši 259

Nastavenia zvuku 263
Správca zariadení 264

Základné zobrazenie Správcu zariadení 264
Akcie s jednotlivými zariadeniami 265
Vlastnosti zariadenia 265

Rodičovská kontrola 268
Obmedzenie prístupu k počítaču 269
Blokovanie hier a aplikácií 270
Blokovanie hier podľa názvu 271
Blokovanie ľubovoľných aplikácií 272



Úprava programov a ich kompatibilita 273
Plány napájania 275

Predvolené plány napájania 275
Vlastný plán napájania 276

Správa a riešenie problémov 279
Automaticky spúšťané aplikácie 280

Priečinok Pri spustení 280
Konfigurácia systému 280

Správca úloh systému Windows 282
Karta Aplikácie 282
Karta Procesy 283
Karta Výkon 285
Karta Sieť 285
Karta Používatelia 286
Procesy, ktorých sa nemusíte báť 287

Zvýšenie výkonu systému 287
Odkladanie na flash pamäť 287
Odstraňovanie aplikácií 288
Nastavenie virtuálnej pamäte 288
Vizuálne efekty 290

Práca so službami 290
Zrýchlenie načítania údajov z pevného disku 292

Odstránenie nepotrebných súborov 292
Kontrola disku 293
Defragmentácia disku 293
Súbory v priečinku Prefetch vo Windows 294
Presunutie súborov do Koša bez potvrdenia 295
Vypnutie skrátených názvov súborov 295
Oprava diskových ikon 296

Riešenie hardvérových problémov 296
Chybné zobrazenie na obrazovke 296
Nepríjemné blikanie obrazu 296
Systém má nedostatok pamäte 297
Zlé snímanie z webovej kamery 297
Problémy s prehrievaním 299

Praktické tipy a pokročilé prispôsobenie systému 299
Chybou úplne zmizol panel úloh 299
Úprava uložených sieťových hesiel 300
Zmena názvu disku 300
Zobrazenie a zmena prípony známeho súboru 300
Rýchle vypnutie systému Windows bez čakania 301



Rýchle pridanie písma 302
Rýchle zapnutie nefunkčnej hibernácie 302
Nastavenie kontroly používateľských kont 302
Režim kompatibility pre staršie programy 303

A
Inštalácia systému Windows 7 a inovácia 305

Inštalácia z disku DVD 306
Prvotné vytvorenie konta a nastavenia 307
Inovácia Windows Vista na Windows 7 307

B
Klávesové skratky Windows 7 309

Všeobecné klávesové skratky 310
Základné ovládanie Windows 7 310
Ovládanie dialógových okien a funkcia uľahčenia 311
Klávesové skratky v kombinácii s klávesom Windows 312
Windows Prieskumník 313

Internet Explorer 8 313
Zobrazenie a prechádzanie webových stránok 313
Práca s kartami 314
Práca s lupou, vyhľadávanie a ukážka pred tlačou 315
Práca s adresou a ponukami 315

Kancelárske aplikácie 316
Skicár 317
WordPad 318
Kalkulačka 318
Rýchle poznámky 321

ď *

Novinky Windows 7 323
Vypustené časti 324

Windows Mail 324
Windows Fotogaiéria a Movie Maker 324
Kontakty a Kalendár 324

Panel úloh, ponuka Štart a pracovná plocha 324
Upravené ikony panela úloh 325
Upravená ponuka Štart 325
Miniaplikácie 325



Upravené kancelárske aplikácie 326
WordPad 326
Skicár 326
Kalkulačka 326
Rýchle poznámky 326

Knižnice 327

Register 329


