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Obsah

Vytvareni a oznaoviani tabulek

- Teoreticky zéklad lekce

- Cviceni 1 — vytvoteni tabulky

- Cvifeni 2 — oznaCovani Casti tabulky

- Shrnuti lekce a kontrolni otdzky a ukoly
Vkladani, odstrafiovani, slu¢ovani a rozdélovani bunék
- Teoreticky zaklad lekce

- Cviceni 1 — vkladani bunék do tabulky

- Cvideni 2 — rozdélovani a slu¢ovani buné€k tabulky
- CviCeni 3 — odstrafiovan bunék a tabulek

- Shrnuti lekce a kontrolni otazky a ukoly

I'Jprava vzhledu tabulek ve Wordu

- Cviceni 1 — nastaveni barvy pozadi bun¢k tabulky
- Cviceni 2 — nastaveni ohrani¢eni bunék tabulky

- CviCeni 3 - zména velikosti bunék tabulky

- Shrnuti lekce a kontrolni otazky a ukoly
VKkladani a aprava obrazku

- Teoreticky zaklad lekce

- Cviceni 1 — vloZeni obrazku do dokumentu

- CviCeni 2 — zména velikosti obrazku

- Cviceni 3 - kopirovani a pfesunovani obrazki

- Cviceni 4 - zarovnani obrazki a textu

- Shrnuti lekce a kontrolni otazky a ukoly
Kresleni viastnich objekti

- Teoreticky zéklad lekce

- Cviceni 1 — kresleni automatickych tvarti

- Cviceni 2 — vytvofeni WordArtu

- Shrnuti lekce a kontrolni otazky a ukoly
Sledovani zmén a komentare

- Teoreticky zaklad lekce

- CviCeni 1 — sledovani zmén béhem tprav

- CviCeni 2 — vloZeni a odstranéni komentare

- Cvi€eni 3 — uzaméeni dokumentu proti zménam a komentaiim
- Shrnuti lekce a kontrolni otazky a ukoly

Tvorba seznamii

- Teoreticky zaklad lekce

- Cviceni 3 — vytvoteni vicetroviiového seznamu

- Cviceni 4 — pfidani odrazek s obrazkem

- Cviceni 5 — pfevod odraZek na ¢islovani

- Shrnuti lekce a kontrolni otazky a ukoly
Cislovani stranek

- Teoreticky zaklad lekce

- CviCeni 1 — vloZeni Cisel stranek

- Cviceni 2 — zména pisma a velikosti ¢isel stranek
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- Cviceni 3 — odebrani Cisel stranek

- Shrnuti lekce a kontrolni otazky a tkoly
9) Zahlavi a zapati

- Teoreticky zaklad lekce

- Cviceni 1 - vloZeni zahlavi

- Cviceni 2 — vlozeni zapati

- Cviceni 3 — upravy zahlavi a zapati

- Shrnuti lekce a kontrolni otazky a tkoly
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