
OBSAH

Základní obrazovka WORDu...............
Rozvinuté roletky příkazového řádku..
Word pro Windows - úvod..................
Jednoduchá lekce Wordu.....................
Tisk dokumentu....................................
Volba písma..........................................
Prostředí stylů......................................
Odstavce a tabulátory...........................
Obrysy a stínování...............................
Oddíly...................................................
Formátování stránky............................
Hlavičky' a patičky...............................
Slučování dokumentů...........................
Tisk obálek a štítků..............................
Rámečky a jejich umístnění na stránce
Sloupce.................................................
Tabulky.................................................
Třídění..................................................
Vyhledávání a nahrazování..................
Šablona.................................................
Formuláře..............................................
Nabídka „Zobrazit“..............................
Číslování a odrážko vání odstavců.......
Poznámky pod čarou............................
Základy grafiky.....................................

..4

..6

..8
12
13
14
15 
17
19
20 
22 
23 
26 
28
29
30
33
34 
36 
38
40
41
43
44


