
Obsah 3

Obsah
Úvod....................................................................................................................................... .....................5
1 Spuštění programu, óbrázovka, vlastnosti, souborové operace .............................................;.......... 7

1.1 Spuštění progranlu, vzhled obrazovky.......................................................................................... 7
1.2 Nastavení vlastností aplikace.......................    11
1.3 Nastavení vlastností zápisníku....................................................................................................  17
1.4 Nastavení vlastností stránky........................................................................................................... 22
1.5 Souborové operace.......................................................................................................................... 23

1.5.1 Uložení zápisníku...................... 24
1.5.2 Načtení zápisníku............................................................................................................. 31
1. 5. 3 Uzavření zápisníku............................   31
1.5.4 Nový zápisník...................................................................................................................  31
1.5.5 Version Control ..........................   39
1.5.6 Pracovní prostředí ............................................................................................................. 41
1. 5. 7 Vlastnosti zápisníku (souboru)......................................................................................... 41

1.6 Panely tlačítek.................................................................................................................................42
2 Základy práce s programem................................................................................................................. 47

2.1 Pohyb po zápisníku.......................................................................................................................... 47
2.2 Vkládání údajů do zápisníku ......................................................................................................... 48

2.2.1 Vkládání textových údajů...................................................................................................49
2.2.2 Vkládání čísel...................................................................................................................  52
2.2. 3 Vkládání data a času........................................................................................................ 53
2.2.4 Vkládání vzorců............................................................................................................... 55
2.2. 5 Vkládání komentářů.......................................................................  61

2.3 Výběr, bloků.....................................................................................................................................61
2.4 Editace zápisnflcu................  64

2.4. 1 Mazání buněk............................................................................................................. 64
2.4.2 Přidávání buněk do zápisníku .......................................................................................  65
2.4. 3 Kopírování a přesun........................................................................................................  65
2.4.4 Relativní a absolutní adresování.....................................................................................  68

2.5 Pojmenování buněk a skupin stránek.........................................................................................  71
2.6 Hledání a nahrazování obsahu buněk.........................................................................................  77

3 Formátování........................  79
3.1 Vlastnosti buněk...................................................................................................... 79
3.2 Styly.............................................................................................................................................. 90
3.3 Rychlý formát................................................................................................................................ 92

4 Grafy...................................................................................................................................................... 95
4.1 Tvorba a editace grafu ............................................................................................................... 95

4.1. 1 Změna typu grafu........................................................................................................... 104
4.1.2 Změna sérií.....................................................................................................................  104
4.1.3 Změna textu titulků ......................................................................................................  105
4.1.4 Vlastnosti okna grafu....................................................................................................  105
4.1.5 Vlastnosti pozadí grafu ................................................................................................  106
4.1. 6 Vlastnosti panelu s grafem............................................................................................ 110
4.1.7 Vlastnosti legendy ......................................................................................................... 110
4.1.8 Vlastnosti titulků ........................................................................................................... 113
4.1.9 Vlastnosti titulků os....................................................................................................... 114
4.1.10 Vlastnosti osy у........................................ .................................................................  114
4.1.11 Vlastnosti osy x....................................................................................................  116
4.1.12 Nastavení perspektivy v prostorových grafech ........................................................ 117
4.1.13 Vlastnosti stěn v prostorových grafech ....................................................................  118
4.1.14 Vlastnosti datových sérií............................................................................................ 118
4.1.15 Vlastnosti textových popisků.....................................................................................  123
4.1.16 Zarážkové grafy.........................................................................................................  123
4.1.17 Galerie grafů ............................................................................................................... 127
4.1.18 Manipulace s grafem..................................................................................................  128



4 Quattro Pro 8 - vybrané kapitoly

4.2 Kreslení........................................................................................................  141
4.3 Pásma obrázku............................................................................................................................... 146

5 Tisk................   151
6 Matematické nástroje............................................................................................................................. 159

6. 1 Maticové výpočty........................................................................................................................ 159
6.2 Frekvence (četnosti)......................................................................................................................  167
6. 3 Regresní analýza............................................................................................................................. 169
6.4 What-If (co by, kdyby).................................................................................................................. 176
6.5 Solve For (zpětné řešení).............................................................................................................  181
6.6 Optimalizační úlohy...........................................  183

7 Práce s více soubory, export a import..................................................................................................  195
7. 1 Práce s více soubory..................................................................................................................... 195
7. 2 Export a import.............................................................................................................................. 198

7.2.1 Tabulkové kalkulátory..................................................................................................... 198
7. 2. 2 Databázové soubory............................................................................................................200
7. 2. 3 Grafické soubory................................................................................................................ 205
7. 2. 4 Textové soubory.................................................................................................................. 206

8 Databázové nástroje.............................. 211
8. 1 Třídění ..............................................................................................................................................211
8.2 Rychlý filtr........................................................................................................................................ 214
8. 3 Dotazování....................................................................................................................................... 215
8.4 Dotazování tabulky..................................................................................................... 220
8. 5 Databázové statistické funkce........................................................................................................ 221

Rejstřík.............................................................................................................................................................. 225


