
Obsah
Úvod.......................................................................................1

Seznámení s Wordem..........................................................2
Použití nápovědy ve Wordu..................................................... 6

Spuštění nápovědy....................................................................7
Vytvoření dokumentu............................................................... 9
Hledání souboru......................................................................14
Automatické formátování........................................................17
Tisk dokumentu.......................................................................23

Více o tisku dokumentu........................................  23
Kontrola pravopisu..................................................................29

Zpráva o stavu firmy ABCD Computers........................ 36
Jak začít ??............................................................................... 36
Vytvoření dokumentu ABCD.DOC (osnova).......................... 37
Historie společnosti (formátování textu, styly, šablony)......... 41
Představitelé společnosti (rámy)..............................................74

Objekty a technologie OLE.......................................................79
Současné aktivity společnosti (kresby, vrstvy dokumentu)... 87
Hospodářské výsledky za uplynulý rok (tabulky)...................95

Tržby jednotlivých divizí v roce 1994 (formátování tabulek,
vzorce, grafy)......................................................................... 96

Budoucí strategie firmy (pole, záložky)................................. 107
Přílohy (formuláře, formulářová pole)...................................113


