Strucny obsah

CAST I: Word 2007:
zaCnéte dokument s tim nejnovéjsim a nejlepsim

1. Novinky v aplikaci Word 2007 33
2. Tvorba dokumentl ve wordu 2007 61
3  Vzhled stranky a strankovani 87
4. Formatovani dokument pomoci Sablon 111
5. Dosazeni profesionalniho vzhledu pomoci motivd 133

CAST li: Prace s obsahem:
Od zdroju informaci po revizi

6. Zaklady tvorby dokumentd 149
7. Dokonalejsi navigace v dokumentu 175
8. Préace se stavebnimi bloky a dalSimi textovymi nastroji 193
9. Vyhledavaci sluzby a referencni nastroje 217
10. Osnova a struktura dokumentu 245

CAST IlI: Vizualni prvky:
Tabulky, grafy, diagramy, obrazky

11. Tabulky 265
12. Prezentace dat pomoci diagram0 SmartArt a graf(i 285
13. Oziveni dokumentu obrazky, kresbami a nadpisy

WordArt 313

CAST IV: Profesionalni dokument:
Seznamy, styly, pozadi a okraje

14. Zarovnani obsahu, formatovani odstavci a seznaml 343
15. Efektivni formatovani pomoci styli 381
16. Rozvrzeni formatu stranek pomoci pozadi,

vodoznakl a textovych oken 411

17. Upoutani pozornosti pomoci ohraniCeni a stinovani 433



Struény obsah

CAST V: Projekty vytvarené ve spolupraci:
Sdilené dokumenty, revize, zabezpeceni

18.
19.
20.

Sdileni dokument( a spoluprace online
Revize dokument( a nastroje pro oznaceni
Ochrana dokumentu a otazky bezpecnosti

CAST VI: Komplexni dokumenty:
Oddily, hlavni dokumenty a odkazy

21.
22.
23.
24.
25.

Sloupce a oddily - pokrocilé formatovani textu
Vytvareni a sprava hlavnich dokument(

Prace s odkazy

Obsah a referencni tabulky

Vytvareni rejstrikl

CAST Vil: Publikovani: Word svétu

26.
27.
28.
29.
30.
31.

Nastroje pro tisk

Blogovani s Wordem 2007

Hromadna korespondence

Uprava dokumentti pomoci ovladacich prvkid obsahu
Prace s XML

Prace s makry a jazykem VBA

P¥ilohy

455
487
519

545
563
579
595
611

625
649
659
683
705
727

753



