Obsah

Obsah

I. Prdvo a piedpisy - Uskute¢tfiovdni prava ..............cccoeveeeeviecieeieiieee 7

1
2,
38

4.
5%

6.

ZAKOD bvsissvmmiminserssirss s omsevhs s b e s T A s S A RS TR T T aas 8
Provadéci pravni predpis - vyhldska

RIGICT @KLY .ot
VIItEN] PEAPISYcisicnissisucsmsssanisnivesssosnsssesnosssssasimgassssstassssessesssnsaasisos
Spoledenskad . smlouva ..cuvnnmimasmmmnammnsa e

Individulni Hdict akty c.civmiimmimmnmnmnmeanaan o
PHKAZ w cvoiomarsmasmsesoossms vosses e soms s sav s o ahmssss ssvassvaranass bsssosssvonss
Rozhodnutl . cesmmnmnannnnmimnssns s
Planovac akt a pldnovact rozhodnutf ......i.cus.ssesssmesessssinmmsasssarsess 16
Individudlné uloZené tikoly, zdpisy z porad a cestovn{ zprdvy ..... 17

Aplikace soustavy Fidicich aktl........ccoevvveviiiiiiiiiiiceeccceccece e

Metodika tvorby fidicich akti
Struktura fidicich akti a obsahové nélezZitosti .....................
Vlastnosti fidicich aktl.......cccooovveeviiiiiiiiiiic e,
Formdlnf{ Gprava a ¢lenénf obsahu fidicich akti
Postup privytvatent fidicich altll.......coxicoiosmssmnisssmmssnssns senessan
Evidence Hdiefch aktll .-...c:ietisnsimsiiosssasssesssessiosnssssnssaniossainsssnssas

Zakon o Gcetnictvi a vnitini predpisy ......ocovveviviienineiesen 34

II. VZorové vnitini SMEIrnice .............ccccoeevviiiiiiiiiiiiiiciie e 39

L o S S O

Obéh tcetnich dokladl v téetnf jednotCe ..........covevviveveriiereeriiciecieans
Evidence majetku v organiza¢nf slozce stdtu
UELOVY TOZVIN OSS ..ot

OV TOZVIN TS C crercrus sorstesss arsinesiars it 2exss s rsonsssiiiaemonsrs vt horenshansenss 77
UEOVY TOZVIR PO ..o 81




Obsah

6. Uttovy rozvrh nevydeélené organizace .............cccccoevvvverrevsnerennennnn. 84
7. Pouzivani motorovych vozidel a zajistén{ dopravy............ccceevvvieennrne. 88
8. Podpisové vzory (Vzory podpisovych zdznami) ..........ccceevervvennnne. 102
9. Harmonogram tcetnf ZAVErky ...........ccooveviiiiiiiiiicccc 104
10. Systém.zpracovanf GSetnictvi:iiveonmmnainsssmmvsns i s 106
11. Uschova téetnich zdznamt (pisemnosti) ... . 109
12. Proveden] inVeNtaTIZACE . seiooiiiiriissiisinsinsies iot sosuans s shvsonssus teesvast on 111
13. Zpusob uctovéni a evidence drobného dlouhodobého nehmotného
a drobného dlouhodobého hmotného majetku .........c.ccoovviriivinennns 141
14. Stanoveni odpisového pldnu v piispévkové organizaci.............c.coeununs 143
15. Poskytovan{ osobnich ochrannych pracovnich prostfedkd ................ 147
POUZItd HITETATUTA t..vivieie e 160
Pfiloha
Uplné znénf zdkona &. 563/1991 Sb., 0 GEtnictVi.........coovvveveerireiereenee 161



