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Ucasmici kursu nyni prichdzeji k dalsimu
srubu. Na borovicich v jeho okoli se vyskytuje
stdle vice ctvrtek vykresii s ukdzkami nejriiz-
néjsich typit pisma. Vypadd to na dalsi pred-
ndsku v exteriéru, nebo to md byt néjakd
,,vzpominka na pionyrské tabory“?...

Uvnitr srubu je vsak pres celou tabuli napsd- M
no velkym pismem PISMO a predndsejici jiz
zacind...

Devata uvodni prednaska

V devdté cdsti kursu se posluchaci sezndmi se zpiisoby opracovdvdni zdkladnich

stavebnich kamenii pri tvorbé dokumentii — se zpiisoby nastavovdni parametrii
pisma...

Pismo je zdkladni komunikacni prostredek pri tvorbé vétsiny dokumentii. Pismo je
., hlasem* dokumentu, a tak jako lidsky hlas md i svoje zabarveni, ndadech a zvuk.
Pismo se proto (kromé funkce nositele sdéleni) vyznamné podili i na atmosfére,

kterou dokument $iri, a na celkovém vzhledu dokumentu.

Volba pisma, pouZiti pisma v dokumentu a modifikace parametrti pisma je do
b urcité miry uméni. Avsak dodrZuje-li zdkladni pravidla a vyuziva-li znalosti typo-
| grafie, nemusi byt kazdy uZivatel zdroven umélcem, aby dokazal smysluplné
4 pouZivat obrovské mnozstvi druhti pisma, které je dnes béZné dostupné. Musi viak
predevsim umét vhodné kombinovat vice typi pisma.

9.1 Vlastnosti pisma

Typografii pisma nebo vlastnosti pisma miiZeme nastavovat zménou definice stylu
odstavce, predefinovdnim odstavce, nebo predefinovdnim Césti odstavce (nebo
vice odstavcu) tak, Ze vybereme blok textu. Jednd se o tato nastaveni:



TYPOGRAFIE ODSTAVCE

143

10. Typografie odstavce

Obsah desaté kapitoly

Desata dvodni prednaikay . iciici s ot e B e e i T
10.1 Zaklady typoorafie OOSIAVOR . . . o v » s e v v ln wl s n e la
10.1.1 Zplsoby zarovnéni odstaved . . . . . . . . . .

Zarovnénfvlevoavpravo . . . . . . . 6 . .
Sazbadobloku . . . . . . el R R
Sazbainaistied e s i Se i et e
Nolnhipmave "o . v 0 e B e

ZarovnANINAZNak 0 i sl sl i e L SRR e e

Text pfes vice sloupcti . . . . . . . .

Odsazeni i =) LRt o RS T s e T o AT
Zdkladni text a volba zarovnani s ohledem na ¢itelnost dokumentu .

10.1.2 Ndvaznosti odstaved . . . . . . . . .

Odstavcovd zardZka . . S e L T S,
Viychodovyiadekants o f ol RSl oo 90 osledat
Sarba ber gardiek | Hinis LS RS e T Ul o
Pfedsazeni fadku a pfedsazeni textu

Navazujici odstavee . . . e T O

Pofadovd dpravaisazby . . .. . o 6 e N

10.2 Horizontdlni parametry textu — vypliiovéni fadkd

10.2.1

10.2.2

10.2.3

10.2.4

Mezislovnfimezery s s NG Al b ie il i Al s

Z4sady prace;s mezerami meziiSlovy il L aiia B e ea

Nastavenf mezermeza'slovy: o eian Lol st G Ee L
MEZIDISENOVE RIGTEEY | b I0h G o et a i e il s i
Princip price s mezipismenovymi mezerami . . . . . . . . . . . .

Nastaveni mezipismenovych mezer — prostrkdni . . . . . . .

Nastaveni mezipismenovych mezer — vyrovndvani . . . . . . . . .
SHlleyr e o0 ol D LR I S e i
SiFkalznaki b O LA TR I Sl a0 R TS B e

DElenfslov; i syt i VAt ai Sl S s N
ZAasadyid€lentislovas JEid, Ciabie RS st e
Nastayvenfid&lenfisTovasiyig it gt 18 Sl e
A bulAtorY S e e M e e
PrincippiiicetabulMort . . L. oL L
Nastavovdni tabuldtorovych zardzek . . . . . . .

10.3 Vertikdlni parametry textu — proklady avyrovndni. . . . . . . . . . .

10.3.1
10.3.2

10.3.3
10.3.4
10.3.5

10.3.6

Svislé zarovnanfiodstavee i St B e R T L R et e e e
Proklsdmenitidly . .00, ol i L el
Obeoné zasady prokladu Fadkl .. . o & & e Sl e e s e
Zékladni text a fddkovy proklad s ohledem na ¢itelnost dokumentu . . .
Proklad meziodstavel . « . « o b o 4l s P L Rk RS
Syislé vyTovnaniEt e S e i e e S e AR L L

Postavenfiodstayce Vilextu . o Sl i e e i
Pozice odstavce vzhledem ke konci stranky nebo sloupce . . .
Rozdé€leni odstavce koncem stranky nebo sloupce .

Spojeni odstavce s navazujicim odstavcem

Ostatni vlastnosti odstavee . . . . . . . . . . TR N e
Rotaceextuiodstavce # kit seeis S pasle e
Linkyiaramesky/t: re bl il il B S e & S
Inicidly, znaZky a slovaniodstaved . . . . . . . . a0 e . e s
Shrnuti nejdileZit&jsich poznatki



TYPOGRAFIE STRANKY 169
. -
11. Typografie stranky
Obsah jedenacté kapitoly

Jedendctd dvodni pfedndska ; 170
11.1 Zakladni konstrukéni prvky dokumemu : 170
11.1.1  Zdkladnf text 170
Hladk4 sazba 170

SmiSend sazba . . . . 170

11.1.2  Titulky a krétkeé texty . 171
Tvorba titulkd — volba typu a slupné pisma W 172

Tvorba titulki — umisténi a dprava (zarovndni a proklad) 174

Tvorba titulkii — déleni Fadkl a textu . 176

Inverzni nadpisy a titulky 177

11.1.3 Zihlaviapaty . . . . 177
Princip a zdsady lvorby zahlavn a pax ! 177

Nastaveni zdhlavi a pat NG 177/

11.1.4 Dal3i ndstroje ¢lenéni dokumentu 178
Vyznam a sazba podtitulki . o 178

Citace z textu, bo¢ni titulky, zvyrazném a lmclélky 179

11.2 VyznaCovini v sazbé . : 180
11.2.1 Vyznacovdni fezem zakladnﬂ)o plsma 180
11.2.2 Dalsi moZnosti vyznacovani 181
Kapitdlky . 181

Verzdlky . 181

Prostrkdvéni . 7 A 182

Dal3i moZnosti vyznaéovam a kombmacc vyznaéovam g 182

11.3 Zabarveni sazby oo 182
11.3.1 Volba pisma a zabarvem str{mky 183
11.3.2 Horizontdlni parametry a zabarveni slrénky 184
11.3.3 Vertikdlni parametry a zabarveni sazby . 185

11.4 Zlom textu na strankdch dokumentu . 185
11.4.1 Strdankovy rejstiik 186
1142 Vdovy a sirotci 186
11.4.3 Radkovy rejstiik . 187
11.4.4 Neékteré dal3i problémy zlomu slmnky 188
Strdnkovd zardzka oo ) 188

Vychodovi strdnka . 189

Rozsah textu g 189

Shrnuti nejdilezitéjSich poznatki . 189

Dominantu dalsitho srubu, kam vicastici kursu
dorazili, tvori velky stitl o rozmérech kulecniku. |
Na jeho hladké plose jsou nakresleny dva veliké |
obdélniky a na okrajich lezi vyrovnané hromddky
plastikovych desticek riiznych barev a rozmerii.
Kdyby zde nechybélo zndmé otdacivé kolo s cisly,
vypadalo by to, Ze se na stole bude hrdt ruleta.
Skutecné se néco hrdt bude, avsak pravidla hry

e,

STRANKA jsou jesté slozitéjsi. Asistenti je jiz
vysvetluji posluchaciim, kdyz pravé prichdzi dal-
$i prednasejici...
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V dalsi cdsti kursu na sebe jeho
organizdtori prozradili, Ze maji zku-
Senosti také z organizovdni her na
détskych tdaborech. Nudnd kapitola
o abecedé tvorby dokumentl totiZ
poskytla dcastnikim piileZitost pro-
béhnout se po lese. Kruhy poslucha-
¢l mezi sebou soutézily, ktery diive
sestavi z listkd v barvdch jednotli-
vych skupin, rozhdzenych po lese
kolem srubu, Pravidla sazby. Ne&ktefi si tedy zavzpominali na ¢asy, kdy namisto
fl dne$niho podnikdni (n€kdy i misto tehdejsi prace v zaméstnani), po cely rok
pripravovali a vymysleli program pro jediné tfi tydny v roce. A po nékolika hodi-
nédch se v§em podarilo najit a sestavit text...

12.1 Zakladni pravidla sazby

Zdkladni pravidla sazby jsou (vzhledem tomu, Ze neplati prislusnd oborovd norma,
kterd zanikla spolu s CSFR) v soucasnosti pouze zdsadami, jejich? dodrZovdni viak
napomdhd k tomu, aby sazba dokumenti byla zpracovdna technicky sprdavné
a bezchybné .

V souvislosti s masovym rozsirovanim DTP technologii se dostdvaji ndstroje
umoZriujici sazbu textit i do rukou neprofesiondlit. Z tohoto ditvodu se bylo mozno
po roce 1990 u nds setkat s dokumenty, které mély od pravidel sazby mnoho
odchylek.

DodrZovdni pravidel sazby je nyni ,,nepovinné* a odchylky , nepostihnutelné
Avsak dodrZi-li se, je to projevem typografické profesionality a lze ocekdvat, Ze

«
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13. Obrazové prvky dokumentu
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Dalsi ¢dst kursu bude na nevelké mytiné,
kterou oZivuji dreveéné malirské stojany,
na nichz lze spatrit barevné fantazie sou-
Casnych malifii i nejuspésnéjsi reklamni
plakdty — a vSechno bylo zjevné vytvore-
no pomoci bitmapovych a vektorovych
grafickych programii! Na popiscich
u vystavenych prezentaci nékterych Ces-
kych vytvarnikii lze spatrit i ocenéni
v mezindrodni soutéZi firmy Corel-
DRAW. Posluchaci usedaji na zem a jiz
prichdzi dalsi predndsejici...
TFinacta uvodni prednaska
Cilem této predndsky je seznamit posluchace s iilohou ilustraci— obrazovych prvkii
v dokumentu. Budeme se zabyvat problematikou montdZe obrazovych prvkit a po-
uzivanim linek, rameckit a ornamentii. ..

V minulosti slouZily obrazové prvky prevdiné jako ilustrace, tj. jako doplrikovy
prvek k textu. V soucasnosti se tato situace u urcitych typii dokumentii obraci, nebo
Jsou text a obrazové prvky prinejmensim v rovnovdze. Obraz (fotografie, kresba
ap.) se v nékterych pripadech stavd i hlavnim nositelem informace, protoZe se miize
snadno prijimat jako uceleny a univerzdlini zpiisob komunikace se ctendrem. V do-
kumentech se nyni daleko vice sleduji kvalita a druh obrazovych prvkii a kladou se
na né mnohem vyssi ndroky neZ drive. U nékterych typit dokumentii je dokonce
nezbymé nutné, aby obrazové prvky mély silnou a jasnou vypovidaci schopnost.
Jen tehdy je clovék, ktery je nyni prakticky neustdle vystaven permanentni vizudlni
stimulaci, schopen prijimat a rozliSovat informacni obsah obrazovych prvkit do-
@ kumentii. Znalost principii prdace s obrazovymi prvky a zpiisob jejich zaclenéni do
fl kompozice dokumentu proto dnes patii mezi zdkladni dovednosti viech jejich
tviirci téchto dokumenti.
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ZataZené rolety a nékteré pomiicky v mistnosti, ve p=s
které se bude odehravat dalsi ¢dst kurzu nasvédcuji,
Ze se zde chystd vyuka fyziky — rozhodné , néjaké
optiky“... Vsude kolem barevné kruhy, kuZele,
krychle, a na sténdch mnoho riiznych schémat. Ne-
chybi vSak ani skener pripojeny k pocitaci s velikou |
obrazovkou.

Skvirou mezi roletami pronikd do mistnosti paprsek |
slunecniho svétla, dopadd na hranol na stole a roz-
klddd se na barevné spektrum. A jiZ prichdzi dalsi
predndsejici...
Ctrnacta uvodni prednaska
Vétsina dokumentit je dnes barevnych a barevny dokument md urcitd specifika,
E\ skrytd pod pojmy barevné modely, barevné separace, rastry, PostScript ap. Od
PX 1,\ sazby barevného dokumentu k jeho osvitu a potom i k tisku dnes vede daleko
v jednodussi cesta, neZ pred nékolika lety. V soucasnosti jsou ndstroje pro predtis-
kovou pripravu (predevsim pro tvorbu barevnych separaci) integrovdny do vétsiny
Dtp programii.

Findlni zpracovdni barevného dokumentu spocivd v pripravé souboru pro osvit
(a to vcetné barevnych separaci), v samotmém osvitu a v tisku. K findlnimu zpra-
covdni dokumentit se dnes pouZivaji viechny programy, které jsou schopny vytvorit
| PostScriptovy soubor a barevné vytazky — barevné separace.
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Détské tabory vrcholily ,, Velkou hrou*, ve které deti
vyuZivaly v§eho, co se béhem pobytu v tdbore nauci-
ly, aby ziskaly urcité , penizky“, body nebo jiné
odmény, a to podle toho, jak se v této hie umisti. Na
dobrych tdborech se hry organizovaly tak, Ze
o umisténi jednotlivych oddilit a druzstev rozhodo-
vala i jejich schopnost ,,pracovat v tymu*. Organi- |
zdtori naseho kursu vymysleli podle téchto her |
i zaver kursu. Jednotlivé tymy dostaly za iikol navrh-
nout a vytvorit vybrané typy dokumentii, a to podle
konkrétnich zaddni. Palmu vitézstvi si na zdvér od-
nese tym, ktery dokdze uplatit ziskané védomosti
také v praxi a jehoZ celodenni prdce bude odbornou
komisi vyhodnocena jako nejlepsi.

Avsak jiZ prichdzi posledni predndsejici a chystd se

dokumentii. ..

i prednaska

V predchozich kapitoldch vénovanych typografii dokumentu (typografii pisma,
odstavce a strdanky) a pravidlim sazby byla popsdna tvorba zdkladnich prvki, ze
kterych se sklddd vetsina dokumentii. V kapitole vénované obrazovym prvkiim byla
popsdna i obecnd pravidla umistovdni obrazovych prvki. Tyto znalosti jsou po-
trebné pri tvorbé vétsiny druhit dokumentii. Nedodrzime-li pravidla prdce se
zdkladnimi prvky, budou konecny zlom textu a montdz stranek narusovadny drob-
nymi chybami, o kterych vime, Ze mohou pokazit i jinak dobre navrZeny, zajimavy
a dobre komponovany dokument.

Stdle jsme se vSak pohybovali na iirovni obecné, aniZ bychom viceméné zohlednili
nékterd specifika jednotlivych druhit dokumentii (snad jen s vyjimkou sazby nékteré
odborné i pedagogicke literatury)... Nyni konecné a na zaver se budeme zabyvat
specifikact odlisnosti a typickych vlastnosti sazby nékterych nejobvyklejsich druhii
dokumenti. Soucdsti ndsledujiciho textu bude v nékterych pripadech i popis ob-
vyklé struktury — sloZeni dokumentu, resp. razeni jeho jednotlivych tiskovych

M prvkil.
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2. Tvorba dokumentt a jejich programova
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Cesta ke srubu, v kterém se
bude konat druhd cast na-
Seho kursu, je zretelné vy-
znacena barevnymi obaly
od programii. Utulnd po-
sluchdrna je vyzdobena
reklamou od vyrobcii a dis-
tributorit programit a po-
sluchaci  si  listuji
v priruckdch k progra-
mim. A jiZ prichdzi pred-
ndsejici...
Druha uvodni prednaska
V této predndsce se sezndmite s podilem jednotlivych zdkladnich skupin progra-
mového vybaveni na postupu tvorby dokumentu, a strucné i s principy textovych,
grafickych, pomocnych a DTP programii. U jednotlivych skupin programového
vybaveni se bude diskutovat o tom, zda mohou fungovat jako findlni programy, tj.
takové, které vytvdreji konecnou podobu dokumentu.
Desktop publishing — publikacni cinnost pomoci pocitace — je integraci vSech
predtiskovych praci. VSechny prdce, které se drive provddély na oddélenych
pracovistich, se s pouZitim DTP technologii mohou vykondvat na jediném praco-
Visti a do tiskdrny putuji pouze kompletni podklady pro vyrobu. Vstupem jsou texty
a obrdzky, které maji byt obsahem budouciho dokumentu. Findlnim produktem
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Ke srubu, ve kterém se bude konat dalsi cdst
kursu, ukazuji tentokradt posluchacim cestu
pocitacové propojovaci kabely. Symbolika
naznacuje, Ze tato cdst se bude tykat techni-
ckého zdzemi tvorby dokumentii. V poslu-
chdrné se uZ nekteri ucastnici seznamuji

prichadzi predndsejici. ..

Cilem této predndsky je seznamit posluchace
s podilem jednotlivych zdkladnich skupin
technického vybaveni na postupu tvorby do-
kumentu. Strucné se v ni vysvetli uplatnéni
pocitacii, skenerii, tiskdren a dalSich zarize-
ni. U jednotlivych skupin technického vyba-
veni se bude diskutovat o jejich principech
a o zdkladnich druzich.

Kazdé z fazi tvorby dokumentu odpovidd i urcity typ a parametry technického
a programového vybaveni. Kazdy technicky prvek systému v ném md svoje posta-
veni a funkci. Na zdklade predpokiddané funkce v technologickém retézci tvorby
dokumentu lze specifikovat typ a parametry konkrétnich technickych prvkit v kon-
krétim prostredi. Konkrétni prostredi charakterizuje druh a mnoZstvi zpracovd-
vanych dokumentii, zpiisob organizace prdce, pocet pracovnikii, ap.

Technické prostredky tvorby dokumentii (viz obr. 3/1) Ize podle jejich funkce
v jednotlivych fdzich tvorby délit na zarizeni pouzZivand:

ke vstupu obrazovych a nékdy i textovych predloh budoucich dokumentit do systé-
mu (skenery)

ve viech fazich tvorby dokumentii (pocitace)

k prezentaci vysledkit procesu tvorby dokumentii (tiskdrny)

ke tvorbé podkladit pro konecnou vyrobu dokumenti polygrafickymi prostredky
(osvitové jednotky)

Jako dalsi doplrikovd zarizeni.
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Krdsné pocasi a charakter problemati-
ky vybizeji k vyletu po naucné stezce
s ndzvem Technologie tvorby dokumen- |2
tu. Predndsejici jsou nyni ,, zastoupeni“
informacnimi tabulemi, které postupné
popisuji jednotlivé kroky pri tvorbé do-
kumentui. VSichni se tedy vydavaji po
cesté, kterou na mistech s péknou vy-
hlidkou do krajiny lemuji tyto tabule...

Uvodni informaéni tabule
Textové

Tvorba dokumentu probihala, probihd a pravdépo- Koreklury
.-@ dobné i bude probihat v podstaté vidy podle stejne-
[\;}i ;J ho obecného scéndre. Tento scéndr se sice miiZe
v malickostech a pouZitych ndstrojich lisit, ale po-
sloupnost jednotlivych krokii je v zdsadé stejnd bez

ohledu na ndstroje a technologie.

()hnmvn

Korektury

Jednotlivé body obecného scéndre tvorby doku-
mentii (viz obr. 4/1) jsou:

o tvorba prvniho ndcrtu, konceptu dokumentu

tvorba grafického ndvrhu, tj. vytvoreni ndvrhu

kompozice stranek a typografické iipravy (tzv. lay-

out, vzhled, maketa dokumentu)

e porizeni textu a tvorba obrazovych predloh

o korektury a iiprava textit a obrazovych predloh

o montd? textit a ilustraci do strdankové podoby, ko-
rektury smontovanych strdnek

e archovd montdz

o zhotoveni tiskovych predloh — osvit a vyroba tisko-
vych desek G >,

e tisk a dokoncovaci vyroba (Fez, orez a vazba). Obr. 4/1 Scéndf tvorby dokumentii
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5. Typometrie
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V dalsi posluchdrné ucastniky zneklidni pohled na
tabuli popsanou cisly a vzorci. Tabule totiZ na prvni
pohled pripomind, Ze se vSichni omylem ocitli na
letnim kursu matematiky. Stény posluchdrny jsou
vSak polepeny listy papiru nejriuznéjsich tvarit a ve-
likosti. A jiZ prichdzi dalsi predndsejici...

Pata uvodni prednaska

dokumentui.

Tato krdtkd predndska md sezndmit posluchace s jednou z nejméné zajimavych
(avsak v praxi velmi duleZitych) kapitol tvorby dokumentu — s typografickymi
mérnymi systémy, s jejich vzdjemnym prepocitdvanim a se standardnimi formdty

Pri pripravé veskerych dokumentii a pri komunikaci mezi zadavateli a vyrobou se
pouzivaji typografické miry, které vychdzeji z typografickych mérnych soustav.
BohuZel viak existuje téchto mérnych soustav nékolik a vSechny se také lisi od

metrické soustavy.

Tato odlisnost je ddna v pripadé evropského typografického mérného systému tim,
Ze tento mérny systém byl zaveden jesté predtim, nezZ zacala vSeobecné platit
soustava jednotek SI. Anglicky a americky typograficky mérny systém je proto

samozrejmé zaloZen na ,,anglickém palci* (,,inch”).

Typografické mérné systémy jsou technologicky mérny spojeny predevsim s kovo-
vou sazbou. PouZivaji se vsak i po ndstupu fotosazby, kdy byl ucinén pokus o pro-
sazeni metrické soustavy i v typografii. Metrickd soustava se v Sirsim méritku
neujala, avsak zakotvila v nabidce vétsiny programii. V soucasné ,, pocitacove
praxi se tedy kombinuji minimdlné tri aZ étyri mérné systémy. Vétsina textovych
programii i programii pro sazbu i grafiku umoZriuje pouZivat vétsinu mérnych
systémit (cm, palce, pica, body). Pro profesiondlni prdci pfi navrhovdni a tvorbé
dokumentii je proto nutné zvlddnout zdkladni typografické mérné systémy a jejich

vzdjemné prepocty.



Uéastnici naseho kursu jsou opét ponékud zmateni.
Obrdzky na sténdch posluchdrny totiZ naznacuji, Ze
vSichni zabloudili a opét se omylem ocitli v jiném
kursu, tentokrdt z historie a déjin uméni. Ale jiZ pri-
chdzi dalsi predndsejici a zajisté vse uvede na pra-
vou miru...

e
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Jakmile se posluchaci sezndmili s programem této cdsti
kursu, jeden z icastnikii poznamenal:

, Na Vysoké skole ekonomické jsme kdysi absolvovali
predmét Priprava a predzpracovdni dat pro automati-
zované informacni systémy — tak to bude néco podobné-
hol

Avsak prichadzi jiZ dalsi predndsejici ...

Sedma uvodni prednaska

Cilem této predndsky je seznamit posluchace s nékterymi operacemi, které je nutno
realizovat, aby se z textit a obrdzkii v podobé papirovych predloh staly texty a ob-

rdzky v pocitacové podobé.



