»~w N

EEEEREBvowaw

17

19
20
21
22

23

24
25
26
27

28
29

30
k)

- 251 -

Sesnam vsord

P jimaci kniha pfespolnfiho dorudovatele cseeccas
Colnf kvit8nce cecevscssscscescoccsssscsovcessnce
Poplatkovy listek k zdeilce 2 cisiny sececccccesns
Potvrzen{ dorulovatele o saplaceni uhrnu poplatkd
pPi doru¥eni balikU ccecessccscssccsscccsccsssccs
Ustiifek pro plétce VIDETKY ccceccscescccscscccns
Zésilka, jiZ adresét odeplel pFiJmout .eececessss
Adresni zdsnamnf{ 1{8tek ..ccccecccccscsscosssscss
Nélepka na d0811ané 2&B11KY sceesvcscscsscccsscne
Vy¥pis z adresnftho zdznamniho 1istku ccecceccccces
Dosland 26811K8 .ccececccscssscvsesscssssscssvaces
ZEBODMNNL  LEBLRK "4 s v/ 54 6ananasbsvianspnsshisonnsns
Poplatkovy 118tek cccecccccccsccssscocscscocscnss
Vlo#ka k dosf{lanému balikU .eeccecscoosscccocsocse
Ohld3ka nedoruditelnosti balfku .secsscescosccccs
Osznémenst NEAoruditolnodti ceecessescscscassescane
Opatieni odesilatele na rubu oznémeni nedorudi-

telnostl seccececocsccscccscconcsentosccnccrnnane
Odpovéd = rub vyrizené ohld¥ky nedoruditelnosti..
Ndhpki na vracené zésilky do ciginy sececccccecs
Vrédcend zésilka - pfedni strand cecceeccsscsccccs
Vrédcend zdsilka - zadnf Strand cccceeccicecesesce
Tituln{ list poStovni odndBeci knihy cececccceces
Druhy list dodévaci knihy doporufenych zdsilek

(vliastnf Xnihe) cecccevccccccccsssrosesssecssccss
Prvn{ list doddvaci knihy doporudenych zésilek-

3026t 1atky (1108 Fub) Licevssrassssoscsdovens
UREnnY AD8e0L ALOLEK s o3 sloevinsess nns bbb e s s ys
Dodédvaci kniha balikd & cennfch psani .ceceesecss
Zépisy v podtovni odndBeci kniZe ...eeeccccessese
Vyistovaci karta podtovniho stiediska - pfedni

BLI8NA .eceocesvcssctscscsssssssscssrsncscsesssnnse

Vyidtovaci karta podtovniho stfediska - zadni

strana - Listovn{ dorudovaci karta ccecececcccecs,

Prikaz pfibytku & UbYtKU cocccscoccssccccsaconans
Pendini pdsxa me dil¥{ balilky pepirovych pendz..
PendZni pdska na balilky s opotPfebovanymi papiro=
vymi pendsl (N)eseeecsoccsesssssescsnssccscssssoe

Str.
14

43

99
106

119
120



32
33
34
35
36

3%

38
39
40
41
42
43
44
45
46
47

49

50

oi

52

53

54

55

=202\

Uzavirdni mincovnich sé&kd prod3ivénim c.ceececese
Papirovy sé&ek na Mince ceecececceccscsscsccccccse
Po3tovni poukézk@ A cceeccccesccscscsscscccescoces
Po3tovni poukézKa B .esececcsscscsscoscccsssssces
Zv1éstni postovni poukdzka C na placenf soustie-
d&ného inkesa 8 Zervenym Pruhem scesecccsscessese
PoStovni poukézka D - Prikaz k telegrafické po-
UKGSCO cccecocecossvcsscsscesssanensocscosnccssse
Dorudovaci karta podtovnich poukézek .cceecccecces
Spole&nd dorufovaci karta podtovnich poukézek ...
PonBEni 118t0K weosbscectonsessedoscssossssosesss
Vyd&tovédn{ dorudovatele na rubu pené&iniho listku
Stvrzenka k telegrafické poukézce - piedni strana
Stvrzenka k telegrafické poukédzce -~ zadni strana
D8chodovy 1iBt cecececcccccccsscccsscccscscccncce
Kvitan¥nl 1i8t ccccecccssvccccsccccccccccsccccscsss
Zménovy dGchodovy 1iSt eececcscccscccescsccascces
Dorudovaci karta d8chodl ccececccccccccccccscscss
Kviten&ni list okresnfho okruhu dichodové sluZby
Zédost o vystaven{ cestovni vkladni knfZky -
PFOAnLc BLTANA iccescessiossensnisssasesboncssenne
Z4dost o vystaveni cestovni vkladni kniiky -
H0ANT. SULANA ocadoesiassivanonseesonpessssensspseas
Doporucdené psani s dorudenkou & poznémkou "Do
vlastnich rukou" obsahujici cestovni vkladni
KDLERN o0 0 5/0/0 600000 e/d0 000000080 8000800006000 s00e
Orokove, PORkEBKE a's &b gvss 26 e5isi s s6s s 0o siwioras'ons
Seznam cestovnich vkladnich kniZek, z nich%Z je za-
KASADA VYDLALA s oo sistiornssionsansssinisdesvassonsson
Listkovy ob&Znik obsahujici zékaz vyplaty na ces=-
tovnl vkladni KnfZky eesscescccscessscssosccsccns
Vyhld8ka o zahd jeni umo¥ovaciho #f{zeni vkladni
KDLIEKY - 'o's a0 b s sioineisias vasisisoinsbiosionss avinsssssonsion
Evidendni list plateb obyvatelstva .cececcecccccces
Inkasn{ list plateb obyvateletv& .ceeccecesccccee
Inkasni karta sessccssesstccssssessccsccscasnnnne
Potvrzeni o platbé soustfeddného inkasa (faktura)
DONLISQBKY o5vissasuieivns neslosiosehsonnssosivevionnssy
Denfk SPOXERY: oot sias oo skoa s Chw s shiss s ohisoras o

121
122
130
333

e

133
143
144
146
146
149
150
154
156
157
162
166

170

i

173
175

178

179

181
190
191
192
194
202
205



62
63

64

65

66

67
68

69
70
71

T2
73
T4
(i3
76
K
78
79

80
81

- 253 =

Seznam pFihlédSek 0 VFhru v S82CE ceccecscsccccss
Seznam pFihléSek o vyhru v Sazce - sdruZené
BRBKY B CErAemy ) S it caliantio e dnes ndibapceseone
PFihléska k evidenci televiznfho pfijimae .....
Potvrzeni o prihléleni televizniho piijimae

K @VAABNLL siavonshaincnssesssnsndiesniensasssesess
P¥ihléska ke zFizeni idastnické stanice rozhlasu
PO ArétE .ccecccccsccsccscsccscsscscscsssscccses
Inkasnf 1list (DR) ceecececcccocvsccsoceccosecsce
Evidenéni list W&astnické stanice rozhlasu po
ATARTE ccooshoinssnsssssesscassansssessssosssenvsne
C18) ONENGPatUTSONKAN G s (adsedssninsine sosionoesshes
%4dost o osvobozeni od rozhlasového poplatku ...
Prikez o osvobozeni od placeni rozhlasového po-
platku (pfedni strand) ccccecccecccceccsccsscsces
Prﬁkaz o osvobozeni od placeni rozhlasového po-
platku (z8dnf -strang) cscecccisesscccesscocesces
ProhléSen{ uZivatele p#ijima¥e k odhléZen{ roz-
hlasového pi¥ijimaZe z evidence(zadni strana) ese
ProhldSeni uZivatele p#ijimae k odhléZeni roz-
hlasového piijima¥e z evidence (zadni strana)..
Pfevod predplatitele novin (A, B, C) eceeececcosne
Prevod predplatitele Zasopisll (A, B, C) seevess
Prikaz k dodasné zm&n& adresy pro denik -

a Stdtovact Aoklad seeececscsscisccsccnccccsces
Adresni pASkA scececsccscsssscscscccsssssccnses
SEVERONKOVY cLIBT. v o0t s so' slesivin e s o' sinia sivia 50 816 o:9ia
Odpodet stvrzenkovych 1istl seeecesscsccccccces
Denni vydetka pFedplatného (pifednf a zadni stra-

na) L N N T NN

207
208
214
216
217

218

219
224
227

228
229
230
230
236,237
237,238
240
242
246
248

249



- 255 -

Obsah

Postovni provoz

I, Uvodn{ st
1. Zékladni normy upravujici podtovn{ provos .. 3
2, Sv&tové poStovni unie a jJejl Orgény eecoceces 8

3. Dispozi&ni prévo odesilatele pii poddni zé-
B11lKY cececccccccsccsccsccccsscsccssssssssccs

4, Podévéni zdsilek u piPespolnfho dorudovatele
a u poStovniho stFedisk@ scececsscscsccscscce 12

11

II. Praktic ge

1. P¥ijiméni zéeilek prespolnim doru¥ovatelem .. 19
2, PPijimén{ zdésilek u poStovniho st¥ediska .... 19

III. Prgprave postovnich zégilek
L EVTRENOVATE BAVETO i s w00 ss b naissals 445 wesovons s 00
2, Nepravidelnosti pfi vyménd® z4vETQ cecececcces 25
3. 2%ésady pfi zpracovéni zdvérd u adresni pro-
VOROVIE S (v b o e s s s hessahessisnmwhases isnnnse 29

A PR OVO L A RITEY. 10,0 o s ¢ 08 e b0 ain 3 0 8 Gale o vitin b 4 oy o 32

Iv, c ide
1. Zhotovovéni v8ech druhfl uzdvdrd a jejich ozna-

co'm 000 0000000000000 000CecEORINREOCONROIOCOICOTNES

2, Vykartovéni 24vErd & UZ&VErD ceesecececscsces 40

V. Dodévén{ poStovnich mésilek
‘1., Dorufovéni zésilek na AobITKU seeeececscccasss 41
2. Inkaso vyb¥rkovych E48teK cccccoscecsceccscss 45
3. Preké’ky pri dod&véan{ 26811€K eceececocccscsse 46
4. V¥hrade odnBBKY csececscccccscescsaccosscscse (S
5. Zvléstni zplsoby doddvéni 26811eK sececessces 96
6. Prikazy pfibytku a ubytku zapsanych zésilek.. 105

VI. Prakticks cviten{
1. Prekazovén{ zésilek k dodénf ....eeeececesess 110

2, Pfezkusovéni doporulenych zdsilek dodlych
K ‘A0dANL cisesccsosnccsscrscccevssssssssesess 110



3.

4.

5.

- 256 =

Vydévéni oby&eJjnych a zapsanych zdsilek pii
vyhradd odnéBKY ecccccccceccosscccscccccccsssce
Dosiléni a vraceni{ oby&ejnych a zapsanych
Z68116K ccceccccccsssecccosssscsssssssccsscons

Veden{ prikazu pfibytku a Udbytku zapsanych

868116k ccevccnsvocrcreceosecscssssccseisnees

VII. Pen&éZnf sluZba u podt

1.
2,

3.
4.
5e
6.
7.
8.

9.
10.

1l.

Pojem a rozsah pendZni S8luZbY ceecccesccoscces
Druhy pen&Znich sluZeb a Jjejich charekteris-
t1KA cevcevccscscsessscsecssncscscsssscessocee
Geakonlovenakd BENA coeeecoessesceneessdosses
Praco. 8 DeDEAEAtas v o sh Auasnohiss sintesis s uoibs s
Podévéni podtovnich poukézek .ecececescccscsce
Dodévéni po3tovnich pPoukézeK ..ceescsccccssss
Dichodavé 81luZbA ceceeessccccesccossesccncense
a) Vkladové sluZbe na cestovni vkladni kniZky
b) Zrizovéni jednatelstvi STSP na postéch ...
Inkasni 81uZb8 eccecescocssscossssssccsssosene
Soustifeddné inkeso opakujicich se plateb oby-
vatelstva organizacim socialistického sektoru
Sézkovd 8lulba cicsicsescssscisssiesevicesese

VIII. Praktickéd cvideni

1.
2.

3.
4.

5.

Vyplhovéni podtovnich POUKAZEK eeeceececeveess
Prijimén{ posdtovnich poukédzek p¥espolnim doru-
EOVvateleR ccsesscssscscvosssscssccessessssene
Vyplhnovéni prihldsky ke vkladové sluZb® .....
Provedeni inkasa dorudovatelem a vyudtovani
po névratu 2z PochUEKY cccccccccsccscssccccone
Prijimén{ sézek Sazky & SPOTtKY sececcccecces

IX. Rozhlasovd sluZba

1.
2.

Organizece rozhlagsové 8luZbY seecscecccccssce
Evidovéni rozhlasovych a televiznich p#ijima-
&0 na podtdch a z¥izovédni uUdastnickych stanic
©oshlasu PO Ar8tE csssmsesssensropsvisanese

110
110

110

111

112
115
123
129
140
152
168
182
184

186
195
211

211
211

211
211

212

213



= 257 =

X. PoStovni novinové sluZba

1. Formy roz3irovéni tisku a jejich vyznem .......
2. KolportdZ tisku ccscccecccccccsccccscsccscccecce
3. ZvlA3tnl 8lulby PRS ccccovcccccsccscccccccccces
4. Dorudovlni tiskuU ccecccccccccsccccsccascscsccce

Se2ZNnam VIZOTrd ceccccccccccccesccsssosssssscscsssccoccns

23630 r

232
233
234
243

251



