
Inform ace pro všechny

O bsah

■  O  těchto  pravidlech 5
O  čem  jsou  ta to pravid la? 5
K do ta to pravid la m ůže používat? 5
P roč vytvářím e snadno srozum ite lné inform ace? 6

■  1. Základní pravidla pro tvorbu snadno
srozum itelných inform aci 9
N ež začnete  vytváře t in form ace 9
S lova 10
Věty 11
V  jakém  pořadí in form ace psá t 11

■  2. Pravidla pro psané inform ace 12
Podoba a fo rm á t 12
Psaní 13
Slova 15
Věty 16
Psaní textu 17
Jak by m ěl text vypadat 18
O brázky 20
Jak se lidé  dozví,
že  je  dokum ent snadno srozum ite lný 22
Č ísla v e  větách 22

■  3. Pravid la pro inform ace v  elektronické podobě 24
Vytvoření snadno přístupné w ebové stránky 25
Vaše dom ovská stránka 26
Pohyb m ezi různým i webovým i stránkam i 27
Jak by měla vypadat vaše obrazovka 29
O dkazy 30
Vytváření jednoduchého C D  31

3



In form ace p ro  všechny

И 4 . Pravidal p ro  in fo rm ace na v id e u  32
Úvod 32
O becné rady 32
O bal na D V D  33
H las  kom entá to ra  33
O braz 34
F ilm  34
T itu lky  34
Z vukový pop is  36

■  5 . P rav id la  p ro  zvu k o v é  in form ace 37
T ip y  p ro  vy tvo řen í přístupných aud io  in fo rm ací 37


