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O knize
Co jsou sešity?
Co potřebuji?
Mám Excel 2000?
Prozkoumání obrazovky Excel
Použití Microsoft" Excel 2000
Seznámení se s klávesnicí
Udělejte si jednoduchý seznam adres
Uložení vaší práce
Opravování chyb
Tisk na papír
Sčítání dvou čísel
Napsání různých měn
Součet seznamu čísel
Změna cen
Odečítání čísel
Opakující se vzorec 
Násobení dvou 
Dělení čísel 
Nalezení prům
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Používání počítače může 
být napoprvé děsivou zku­
šeností. Tato kniha by vás 
nechtěla přetěžovat dlou­
hými popisy všeho, co mo­
hou počítače dělat. Místo 
toho používá jednoduchý 
každodenní jazyk, aby vás 
provedl třiceti zajímavými 
a užitečnými postupy, které 
můžete realizovat použitím 
sešitů.

Prvních pár stránek vám ukazuje základy používání 
počítače. Zbytek knihy vám ukáže, jak sešity použít 
k vytvoření uspořádaných seznamů, tabulek a gra­
fů, vše za použití počítačového programu zvaného 
Microsoft Excel 2000.

tupý v této knize jsou stále složitější, takže ječísel v HODONÍNE
OKRESNI ANA 7 vhc fné postupovat knihou od počátku. Ke konci

> Přír.č.

čísel.Zaokrouhlování 
Psaní rozvrhu 
Změna vzhledu časů 
Změna uspořádání sešitu 
Vtěsnání více slov 
Řazení seznamů 
Hledání informací
Používání Průvodce grafem 
Tvorba sloupcového grafu 
Zvýrazňování slov 
Různé styly písma
Přidání ohraničení 
Zjasnění pozadí 
Pozměňování grafů
Poslední úpravy
Zkontrolujte si pravopis 
Vypnutí počítače
Opětovné otevření počítače
Instalování Microsoft®Excel 2000 
Odstraňování nedostatků 
Klávesové zkratky
Počítačová slova 
Rejstřík

mu ete být překvapeni, když zjistíte, že počítače 
004 mol ou být tvořivé a zábavné.

Užitečné vlastnosti
ZVLÁŠTNÍ UDÁLOSTI
Stane-li se něco neočekávaného, nezpanikařte, 
podívejte se na stranu 60 na část týkající se 
odstraňování chyb.

NÁPOVĚDA
Když si nevíte rady, má Microsoft* Excel 2000 
nápovědní systém. Více se o něm dozvíte na 
straně 61.

ZVLÁŠTNÍ SLOVA
Když vidíte tučně psaná počítačová slova jako 
tato, podívejte se na stranu 63, kde jsou definice. 
Můžete použít rejstřík na straně 64, abyste viděli 
slova, která jsou někde jinde v knize vysvětlena.

Tip
Zde jsou rámečky tipů rozmístěných po knize, nabízející 
praktické rady.
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