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Formulafem v uz§im slova smyslu se obvykle rozuméji aktualizacni formuldre, coZ jsou
uspofddané a naformatované dokumenty vdzané na data z databédze, které uzivatelé
pouzivaji pro pofizovani a tipravy dat v databazich. V §ir§im slova smyslu se do kategorie
formuldid zarazuji také tzv. dialogova okna, s jejichz pomoci se uZivatelé pohybuji po
aplikaci a rozhoduji o tom, co a jak se ma udélat.

Vytvateni aktualiza¢nich formulafi s profesionalnim vzhledem je jednou z mnoha piednosti
Accessu. Dokaze je vytvofit i iplny zacate¢nik, navic velmi snadno a rychle. K dispozici je
nékolik druhd typickych formulafi potfebnych v praxi a doporuduji, abyste si vyzkouseli
v§echny a ziskali tak piehled o tom, které prototypy formuldit Access poskytuje bleskové.

Hlavni téi
Spustént formuldre vazaného na data 58  Vywdrent formuldri pomoct Privodce formuldiem 59
Automatické formuldre 58




Sestavou se v Accessu rozumi zdkladni objekt, ktery se pouziva pro ti§téné vystupy zalozené
na zédznamech z tabulek nebo dotazd. V sestavach jsou typické skupiny, s jejichZ pomoci se
do ti§ténych vystupl umistuji souhrnné statistiky (soucty, priméry, éetnosti a apod.).

Rada ¢innosti tykajici se sestav je analogicka obdobnym ¢innostem na formuléfich (prace
s priivodci, automatické Sablony, souprava nastrojii, manipulace s objekty v ndvrhovém zob-
razeni apod.), takze dovednosti ziskané pfi vytvateni formuldit podstatné urychluji zvlad-
nuti vystupnich sestav.

Automatické sestavy 64 Vywvdreni sestav pomoci privodce 65
Automatickd sestava pres privodce 64



V Accessu 2000 pribyl v okné databaze zcela novy objekt, datové stranky a odpovidajici
nastroje pro jejich vytvareni a upravovani. Nemusite se jich nijak bat. Navrhuji se velmi
podobné jako formuléfe a zpisob prace s nimi je také velmi podobny. Pro praci s datovymi
strankami v8ak potfebujete Internet Explorer verze 5 nebo vyssi.

Aktualizaéni formulafe i datové stranky maji mnoho podobnych schopnosti. Pokud
zvazujete, zda mate vytvafet formulafe nebo stranky, méli byste vzit v tivahu, Ze stranky maji
ur¢ité schopnosti, které formuldfe neposkytuji. Hlavni rozdil spo¢iva v tom, Ze pomoci
stranek mizZete prohliZet, zaddvat a upravovat Ziva data pfes Internet nebo intranet, a to
mimo prostedi databaze ¢i projektu Accessu, uzivatelé tedy nemusi mit nainstalovany Office,
staci jim Internet Explorer. Ziva data Ize také distribuovat pres elektronickou postu.

“Hlavni témata této .
Owirdnf datovych strdnek, které jsou uZ vytvoreny 68  Vywvorent datové strdanky pomoct privodce 69



V této &asti si prohloubite znalosti tykajici se vytvaieni databazovych objektii v piislu§ném

navrhovém zobrazeni a dopinite dovednosti potfebné k prici s existujicimi objekty.

V nésledujicim piehledu jsou uvedeny zikladni tématické okruhy — kapitoly, tvofici obsah

této Casti knihy.
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V &asti Jak na to jste pracovali vyhradné s existujicimi databazemi, v nichZ uz byly uloZeny
tabulky naplnéné daty. V této ¢asti se nejprve naudite vytvaiet nové databdze. V databazi
Accessu se shromazd'uji zakladni databazové objekty, coz jsou tabulky, dotazy, formulafe,
sestavy, stranky, makra a moduly. Pak se seznamite s ndvrhovym zobrazenim tabulek.

Hlavni témata této kapitoly:
Vytvoreni prazdné databdze 74 Vytvorent databdze pomoct Privodce databadzi 75
N 2) databad; 74 Vyworent databdze z dat v jiném formdtu 76




Ve skuteéném Zivoté asi vétSinu tabulek dostanete hotovych a prvotni névrhy nékolika zby-
Iych tabulek vyfeSite pies Privodce tabulkou. Piesto je navrhové zobrazeni tabulky
nepostradatelnym néstrojem vSech uZivateli databazi. KdyZ pominu defini¢ni pfikazy SQL,
jimiZ je mozno ménit struktury tabulek z programového kédu, je navrhové zobrazeni tabulky

hlavnim néstrojem, v némz se upravuji navrhy existujicich tabulek.

V této kapitole se naucite vytvaiet nové tabulky z navrhového zobrazent, uréovat datovy typ
a dalsi vlastnosti poli tabulky i nastavovat vlastnosti tabulky samotné. Seznamite se s velmi
diilezitymi pojmy rela¢nich databazi jako jsou primarni kli¢, cizi kli¢, indexy, relace, spojeni
tabulek a naucite je vytvafet a vyuZivat je tak, aby délaly pokud mozno vétSinu ¢innosti za

vas.

Vytvorent tabulky v ndvrhovém zobrazent 80

Upravy navrhu tabulky 82
Viytvoreni pole v tabulce 83
Datové typy poli 83
Popis pole 88
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Do spravy databazi patfi zkladni idrzbové ¢innosti vykondvané nad souborem databaze
a objekty databéaze. V dalSich dvou kapitolach se pak seznamite s ostatnimi ¢innostmi, které
spadaji do této oblasti (Import, export a propojovdni dat, resp. Zabezpeceni databdze). V této
kapitole se probiraji tato témata:

Nastavent vychozi slozky pro databazi
Vlastnosti databdze

Ndzev a popis databdzovych objektil
Prejmenovdnt databdzového objektu
Kopirovdnt databdzovych objektii

122
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123
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Odstrariovant objektii
Vytvorent zkratky k objektu
Metody sprdvy databdze
Vytvorent souboru MDE

124
125
125
128



Techniky exportu a importu jsou v Accessu velmi propracované a zdroven pro uzivatele
velmi srozumitelné a pohodIné. Seznam témat probiranych v této kapitole je uveden dale,
dalsi schopnosti souviseji s integra¢nimi schopnostmi aplikaci Office. Proto si také proctéte
oddil Propojeni aplikaci Office v kapitole Prehled ndstrojit Accessu, v némz si zejména
v§imnéte prikladd propojeni Accessu s Wordem, které v této kapitole uvedeny nejsou.
Exportem se rozuméji ¢innosti, kdy z dané aplikace posilate néco jinam. TutéZ ¢innost viak
Casto miizete chépat i jako import, pokud si data pfitahujete odjinud. Markantni je to
napiiklad pfi prenosu dat z jedné databaze Accessu do jiné. Proto mozna stoji za tivahu, zda
by nebylo pro vés vyhodné ¢ist paralelné oddily zabyvajici se stejnym druhem exportu a im-
portu (a pfipadné i propojovanim tabulek).

Provadite-li exportni ¢i importni ¢innosti ¢asto, miiZete si cely proces zjednodusit tim, Ze
vytvofite patfiéné procedury VBA. Pokud v nich nejste zb&hli, miiZete postupovat i tak, ze
na néjakém formulafi sestrojite a otestujete patfiéna exportni nebo importni makra, a pak je
pievedete na procedury VBA piikazem Nistroje > Makro > Prevést makra do jazyka
Visual Basic.

“Hlavni témata této kapitoly: |
Export z Accessu 130 Import do Accessu 37
Odesildni databazovych objektit postou 136 Propojovani dat 143




Ulohy souvisejici s ochranou dat proti nihodnému ¢ imysinému poskozeni a proti ne-
opravnénému piistupu k nim obvykle spada do kompetence administrator( systémii. Access
vSak poskytuje pomérné zna¢né moznosti zabezpeceni databézi i pro zacinajicitho (pe¢-
livého) uzivatele. VSe je pritom mozno vyresit vizualné, uzivatelsky, i kdyz Access poskytuje
pro zabezpeceni i programovaci prvky. Tato kapitola je uréena piedevsim pro tyfo uzivatele
Accessu.

Asi je vhodné hned na zacatku uvést, Ze zabezpeceni na irovni uzivatele vyfesite v Accessu
2000 snadné&ji nez dfive s vyuzitim priivodce. Druha dilezitd novinka, kterd se tyka pre-
dev§im vyvojari, spociva v tom, ze se moduly databaze daji chranit heslem, které vytvotite
v editoru VBA. Tyto moduly pak uz nejsou chranény uzivatelskym zabezpecenim.

" Hlavni témata této
Vytvorent pristupového hesla k databazi 148  Uzivatelské zabezpeceni databdze 149
Zasifrovani a desifrovani databazi 148 Uty uzivatelit a skupin 152
Ochrana kédu VBA 149



Hlavni témata této kaj

Jednim ze zékladnich poZadavki, které uZivatelé kladou na data pofizend do databaze, je
vyhledavéni a organizovéni prvotnich dat ulozenych v primérnich tabulkich databéze. Data
se vyhledavaji na zékladé podminek (kritérif), riznym zpiisobem se fadi, seskupuji a zis-
kévaji riizné dopocitavané ¢i agregované statistiky. Témto druhiim dotazi se fika vybérové
dotazy.

Sada zéznamd, ktera tvofi vysledky dotazu, miZe pfedstavovat sama o sobé elegantni feSeni
ulohy, kdy jiny zpisob by byl daleko pracnéj$i. Vysledné sady vybérovych dotazi vSak
v Accessu také ¢asto slouZi jako podkladové objekty pro aktualizaéni formulafe, vystupni
sestavy a datové stranky.

Kromé vybérovych dotazii je v Accessu asi nejdilezitéjsi skupina akcnich dotazii, které se
pouzivaji tehdy, potiebujete-li provést néjakou hromadnou akci nad daty v databazi. Hro-
madné zménit n&jaké ddaje, pridat zaznamy do existujici tabulky, odstranit zdznamy nebo ze
sady zdznami vytvofit novou tabulku.

Tato kniha se pfevazné zabyva témito dvéma druhy dotazii. V této ¢asti knihy se seznamite
s tvorbou b&znych vybérovych a akénich dotazi, v ¢asti Tipy a triky najdete nékolik piikladi
netypickych nebo obtiznéjsich dotazi, které ale v praxi tu a tam budete potfebovat.

V Accessu kromé toho existuji i dalsi druhy dotazi, které pouzivaji pfedevsim programatofi.
Napfiklad, definiéni dotazy umoziiuji v databézi definovat novou tabulku ¢i index, ménit exi-
stujici definici, odstranit z databaze tabulku nebo index, pfeddvané dotazy umoziuji posilat
dotazovaci piikazy pfimo do databaze ODBC, a to v syntaxi, kterou pouziva dany server.

156  KitZové dotazy 182
163 Akent dotazy 184
172
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190

ZKUSTE Sl...

Formuldre

Mnohé cinnosti vykondvané v navrhovém zobrazeni formulafe se stejné nebo podobné
provadéji i v navrhovém zobrazeni sestavy ¢i datové stranky. VétSina téchto spoleénych
technik se popisuje pouze v této kapitole (hlavni diivod je limit na pocet stranek knihy),
v kapitolach vénovanych sestavam a datovym strankdm najdete odkazy na piislusné oddily
z této kapitoly. Proto také kapitola o formulafich vypada podstatné objemnéjsi nez obdobné
kapitoly popisujici sestavy a datové stranky.

Aktualizaéni formulafe, bézné druhy sestav i datovych stranek, se v Accessu sestrojuji
obvykle pomoci privodce nebo automatické $ablony. Tim prace bud’ kon¢i nebo se jedna
o polotovar, ktery se dale upravuje a zdokonaluje v odpovidajicim navrhovém zobrazeni.
Piiklady na vyuziti privodci a automatickych $ablon byly uvedeny v &asti Jak na to.
Nasledujici tfi kapitoly se soustfeduji na popis zakladnich technik price v ndvrhovém
zobrazeni formulaf, sestav a datovych stranek.

V této kapitole byste méli najit vSechny bézné vyuzivané techniky, v kapitoléch, které se
vénuji sestavam resp. datovym strankdm, se uz uvadéji jen ty postupy, které jsou pro dané
navrhové prostiedi jedine¢né nebo které vykazuji néjaké odchylky od zplisobu price na
formuléfi.

[ Hlavni témata této upihly: |
Nekteré aspekty prdce s aktualizacnim formuldrem

Pohyb po formuldri

Vytvdrent aktualizacnich formuldrii
Nastavovdni viastnostt formuldre
Hypertextove odkazy na formuldri
Ovlddaci prvky na formuldrich

191 Nastavovdni hodnot viastnosti ovlddacich prokii 207
191  Vytvdrent oviddacich prokit na formuldrich 213,
194 Formuldre a podformuldre 225
199  Kontingencni tabulky na formuldrich 227
203 Grafy na formuldri 230
204



236

[ Hlavni témata teto kapitol

Vytvdrent vystupnich sestav

ZKUSTE Sl...

Serazent dat v sestavé

Parametrické sestavy

Sestavy

Na rozdil od formulaii, kde se sestrojuji bézné dialogova okna, tedy formulédie nevazané na
zdroj dat, jen mélokdy budete vytvaret sestavu, ktera by nebyla pfimo vazana na zdroj (snad
jediné tehdy, kdybyste ji chapali jako prazdny kontejner pro nékolik podsestav). U vazanych
sestav méte také k dispozici seznam poli, z néhoz mizete do navrhu pfetahovat pole a tak
jednoduse vytvéafet vazané ovladaci prvky v sestavé. V sestavé miizete mit dopocitdvana pole
podobné jako na formuldfi. Jsou také vazana na vyraz, ktery napiSete (véetné uvozujiciho
znaku =) jako hodnotu vlastnosti Zdroj ovlddaciho prvku.

Pfi préci se sestavami miZete pouzivat podobné jako u formulédii vlastni Sablony (piikaz
Nastroje > Moznosti, karta Formuldre ¢i sestavy) a pfi pouzivani filtrli plati pro sestavy ob-
dobné zasady jako pro formulare. Pfipomenu jen, Ze vytvorite-li sestavu z filtrovanych dat
nad otevienou tabulkou, pouzije se filtr automaticky pfi kazdém zobrazeni sestavy (ne jen
pfi prvnim jako u formulafi). Vytvofite-li sestavu nad zavienou tabulkou, filtr se nepouzije.

R U S —

237 Podsestavy 241
237 Okamzité snimky sestavy 242
240  Vicesloupcové sestavy a stitky 243



246 ZKUSTE SI...

| Hlavni témata této p)l: |

Datové strdnky

Na stranku se umistuji ovladaci prvky pomoci soupravy néstrojii, pomoci privodce ovlada-
cimi prvky nebo pomoci seznamu poli. Ovlddaci prvky mohou byt vizané, nevazané i dopo-
&itavané. Vlastnosti sekef a ovladacich prvki se nastavuji v okné vlastnosti, nazvy vlastnosti
byly v dobé psani knihy v angli¢tiné.

Na rozdil od ostatnich databazovych objektd, které jsou ulozeny v souboru databéze, jsou
datové stranky samostatné soubory typu .htm a ve skupiné Stranky okna databaze vidite jen
nézvy zastupci téchto soubort.

Prototypy datovych strianek by se mély, podobné jako u formuléii a sestav, vytvafet pomoci
privodce nebo automatickych $ablon. Tento zpiisob prace byl popsan v oddilu Zdklady prdce
s datovymi strankami v ¢asti Jak na to, kde najdete také postupy, jimiz se otviraji datové
stranky, které uz existuji.

ProtoZe je prace s datovymi strankami a ovlddacimi prvky na nich velmi ¢asto analogicka
obdobnym ¢innostem provadénym v navrhovém zobrazeni formulére, soustfeduje se tato
kapitola pfedevsim na ty ovladaci prvky a techniky, které jsou pro navrhové zobrazeni da-
tovych stranek specifické. Ostatni postupy a ndvody si vyhledejte v kapitole o formulafich
nebo sestavich.

Zdkladn druhy datovych stranek 247 Zména irovni skupin 249
Aktualizacni datove stranky 247 Analytické datove stranky 249
Skupinové datove stranky 247 Vlastnosti datové strdnky 250
Pripojent k databdzi pomoct seznamu polt 248  Prdce s ovlddacimi prvky na datové strance 252
Nastavent zpiisobu razent a seskupovant 248



Mnohé z nastrojii Accessu (piikazi z nabidky Néstroje) jsem piipojil k urcitym tématickym
okruhiim. Nékteré z nich se proto probiraji v predchozich kapitolach a jiné zase pozdéji.
Z tohoto divodu uvadim na zaCatku této kapitoly piehled mist, kde najdete nastroje, které
v této kapitole uvedené nejsou. ZéleZitosti souvisejici s pravopisem, automatickymi oprava-
mi a schiizkami online (pfikazy Nastroje > Pravopis, Néstroje > Automatické opravy, Na-
stroje > Spoluprice online) byly probrény uz v ¢asti Jak na to v oddilech Kontrola pravopisu
v datech a automatické opravy, resp. Schiizky online kapitoly Zdakladni dovednosti, protoze se
jedna o nastroje, které jsou spolecné celému Office.

V kapitole Nedvrhové zobrazeni tabulky byl probran piikaz Nastroje > Relace, v kapitole
Sprdva databdze nékteré piikazy z nabidky Néstroje > Sprava databéze (prevod, kompri-
mace, vytvofeni MDE), v kapitole Import, export a propojovdni dat byly uvedeny informace
o Sprdvci propojenych tabulek a v kapitole Zabezpeceni databdze piikaz Néstroje > Zabez-
peceni véetné piikazd kaskadové nabidky. Nastaveni moznosti (piikaz Nastroje >
Moznosti) se uvadi na rtiznych mistech knihy, kdyz se mi zdalo zidouci v daném kontextu
upozornit na moznosti zmény vychozich nastaveni daného druhu. S jinymi néstroji se sez-
namite pozdéji. S prikazy kaskddové nabidky piikazu Néstroje > Makro v kapitole Makra,
s jinymi jen struéné (tykaji se totiz pfevazné tvorby databazovych aplikaci a sahaji v podstaté
za ramec této knihy) v &asti Tipy a triky (piikazy Ndstroje > Replikace, Nistroje > Vlastni
a Nastroje > Po spusténi a informace o Privodci prenesenim, tedy piikaz Sprava databaze >
Priivodce prevodem na databazi SQL).

“Hlavni léﬁl?l‘l‘;lrli“i(l‘l.({l';il()[{?

Propojent aplikact Office 258  Optimalizacni ndstroje 264
Prevod objektii Accessu na listy Excelu 258  Privodce dokumentaci databdze 267

Propojeni Accessu s Wordem 261
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"Hlavni t

ZKUSTESI...  Makra

® OtevritDiagram otevie diagram v aktudlnim projektu Accessu

o OtevritUloZenouProceduru otevie ulozenou proceduru v aktudlnim projektu Accessu
v navrhovém zobrazeni, v zobrazeni datového listu nebo v zobrazeni nahledu.

o OteviitZobrazeni otevie pohled v aktudlnim projektu Accessu.

Pozndmka: Ndzev posledni akce neni prilis Stastny, protoze termin view se v tomto kontextu
prekladd obvykle jako pohled SQL. Jednd se o virtudlni tabulku vytvorenou dotazem, jehoz
definice je ulozena v databdzi, nikoli o rezim prdce, jak se nékdo mohl domnivat.

Protoze produkty spole¢nosti Microsoft s kazdou verzi bobtnaji o spoustu novy ¢i zmé-
nénych schopnosti, uvita ¢lovék kazdou véc, kterou miZe vynechat. Doporucuji vam, abyste
v Accessu pravé vynechali makra a pokud potfebujete trochu programovat, abyste se zacali
rovnou ucit Visual Basic.

Vyuziti maker vidim docasné pouze u téch uzivatell, ktefi pfichdzeji z drivéjsich verzi
Accessu, maji s nimi zkusenosti a nemaji ¢as hned ted” se ucit Visual Basic. Nebo jsou to
uzivatelé, ktefi zdédili databaze plné maker od svych predchiidei.

Nebo se jedna o uzivatele, ktefi s jazykem Visual Basic zacinaji, potiebuji rychle vyresit
néjakou tlohu, védi, jak by ji vyfesili makrem, ale sestaveni procedury Visual Basicu jim déla
obtize, protoZe si nejsou jisti, jakou maji vlastné zavolat metodu a jaké parametry v ni uvést.
Mohly by to byt napfiklad tlohy souvisejici s importem do Accessu z cizich formatt, export
do textu, Excelu a HTML, které chcete automatizovat pomoci kédu a nevite piesné, co
s tim.

V téchto pfipadech miiZete zvolit ndhradni feSeni. Sestrojite makra, ktera vase tlohy vyfesi
a prevedete je na procedury Visual Basicu. Pak se podivejte do kédu a vyhledejte si pripadné
népovédu k programovacim prvkim zde uvedenym.

Podobné miiZete postupovat v procedurich generovanych privodci a jinymi vizualnimi
nastroji Accessu. Je to jedna z cest, jak nenapadné a pohodIné proniknout do programovan{
ve Visual Basicu. Takto také miizete postupovat, pokud zdédite néjaké starsi formulare ¢i
jiné databazové objekty, v nichz se nachdzeji makra a budete se jich chtit zbavit.

Postup uvedeny vySe si ukdazeme na piikladu, pak nasleduje nékolik zakladnich stru¢nych
postupii pro praci v ndvrhovém zobrazeni makra. Jeden pfiklad je$té najdete v oddilu Sou-
hrny a pocty zdaznamii za jednotlive stranky v Casti Tipy a triky. Pokud se potfebujete z néjakych
divodli podrobné sezndmit s praci s makry a s akcemi maker, vyhledejte si v ndpovédé
Accessu téma Makra: co jsou a jak pracuji (staci v napovédé Accessu klepnout na kartu
Priivodce odpovédmi, napsat do pole Co chcete udélat? slovo makra a stisknout Enter).

Vytvorent makra v navrhovém zobrazent 273



Tato kniha ma v nazvu slovo zdklady a jejim cilem neni zabyvat se programovanim ve Visual
Basicu. Pfesto si myslim, Ze by v ni nemély chybét alesponi prvotni informace o tom, jak se
pracuje s koédem. I pfi vizudlni prci vam tu a tam vzniknou néjaké procedury (obvykle
udalostni) a bylo by docela pifiemné, kdybyste do nich uméli udélat drobné zasahy. To je
totiz vSechno, co v kédu obcas potiebujete udélat, pokud opravdu nenavrhujete
komplikované profesiondlni aplikace ze skute¢ného svéta. Ostatné i v této knize se tu a tam
néjakd udalostni procedura vyskytuje. Abyste s nimi mohli experimentovat, potiebujete se
vyznat v prostedi, v némz se pracuje s kédem. To je cilem této kratké kapitoly, nikoli ivod
do programovani. Na to jsou zaméfeny jiné knihy.

Wytvorent reakce na uddlost 276  Vytistént kodu 280
Otevient nebo vytvorent modulu 277 Ladent procedur 281
Wytvorent subrutiny ve standardnim modulu 278  ProhliZec objekit 282

Wytvorent funkce ve standardnim modulu 279



Tipy a triky

Tato ¢ast knihy dopliiuje témata probirané v pfedchozich dvou ¢astech. Zamétuje se pritom
zejména na takové ulohy, které sice nepatfi do zakladnich technik popisovanych v této
knize, ale mohly by se vam hodit pfi fe§eni problémi ve vasi praxi. Tipy a triky jsou ¢lenény
zhruba podle toho, do okruhu kterého databazového objektu patfi:

Hlavni témata této casti:

Jak si osvojit uZivatelské formdty 285 Panely ndstrojit a nabidky 311
Dotazy 289 Vlastnosti databdze 317
Aktualizacni formuldre 297 Ovlddact proky ActiveX 321
Sestavy 303 Repliky a dopliiky 325

Kod VBA 307  Priwodce prenesenim 329



Zaokrouhlovani ¢isel

Kdo se vyzna v podrobnostech uzivatelskych formatd, uetfi si hodné prace, protoze bude
schopen velmi snadno a bez vétsiho usili uspokojit i velmi ndro¢né pozadavky zadavateli na
tipravy nejriznéjsich udaji v dotazech, na formuléfich i ve vystupnich sestavich pouhym
nastavenim hodnot vlastnosti Formdt poli resp. ovladacich prvki.

Vycerpavajici informace o viech dostupnych uzivatelskych formatech najdete v popisu stan-
dardni funkce Format Visual Basicu. Prvni pohled na obrovské mnozstvi dostupnych forma-
tovacich symbold vyvolava nepifjemné pocity, domnéni, Ze vas ¢ekd niro¢né a zejména
velmi nudné studium a mate sto chuti, pfestat se snazit do této problematiky proniknout.

287



V tomto oddilu se doplituji informace o praci s nezndmymi a prazdnymi hodnotami a uvadi
se nékolik ukdzek specidlnich dotazi. N&které z nich se musi psat pfimo v zobrazeni SQL,
protoze k nim neni odpovidajici ndvrhové zobrazeni.. Podobné jako v jinych oddilech této
¢asti se nejednd o vy&erpavajici vycet moznost, ale jen o nékolik tipdi, které by se vam mohly
hodit v praxi.

Nezndmé a prdzdné hodnoty ve vyrazech 290  Poddotazy s predikdty ALL, ANY, EXISTS 292
Vyhleddvact vybérovy dotaz, Samosloucent 293
ktery automaticky dopliiuje data 291 Definient dotazy 204

Doménové agregacni funkce 291



V této kapitole je uvedeno nékolik typickych iloh, které dfive nebo pozdéji budete muset
tesit, pokud chcete vytvaret aktualizaéni formulafe urcéené pro “Sirokou vefejnost”. Uve-
dené postupy neberte jako zavazné navody. Vétsinu uloh Ize v Accessu fesit mnoha riiznymi
zpiisoby a hodné také zédlezi na ti¢elu a pozadavcich konkrétni aplikace.

Pole se se prijimajict hodnot Zaddvani parametrii dotazuna formuldri 299

ierd e Vs 298 Vice kartovy formuld¥ bez zalozek karet 301
Synchronizace formuldrit 299




Podsestavy
Okamzité snimky sestavy

Vicesloupcové sestavy a §titky

Datové stranky

Zékladni druhy datovych stranek

Aktualiza¢ni datové stranky
Skupinové datové stranky

Pfipojeni k databézi pomoci
seznamu poli

Nastaveni zpiisobu fazeni
a seskupovani

Zména trovni skupin
Analytické datové stranky
Vlastnosti datové stranky

Prace s ovladacimi prvky
na datové strance

Prehled nastrojii Accessu

Propojenti aplikaci Office

Makra

Prevod objektli Accessu na listy Excelu
Propojeni Accessu s Wordem
Optimalizaéni néstroje

Privodce dokumentaci databéze

Vytvoreni makra v ndvrhovém zobrazeni

Visual

Basic - zaklady prace
Vytvoreni reakce na udéalost
Otevieni nebo vytvoreni modulu

Vytvofeni subrutiny
ve standardnim modulu

Vytvoreni funkce ve standardnim modulu
Vytisténi kédu
Ladéni procedur

Prohlize¢ objekti

241
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247
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249
250

252
257
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264
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271
273
275
276
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278
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Jak si osvojit uzivatelské formaty

Tipy a triky

Dotazy

Nezndmé a prazdné hodnoty
ve vyrazech

Vyhledévaci vybérovy dotaz,
ktery automaticky dopliuje data

Doménové agregacni funkce

Poddotazy s predikaty
ALL, ANY, EXISTS

Samoslouceni

Defini¢ni dotazy

Aktualiza¢ni formulire

Pole se seznamem piijimajici hodnotu,
ktera neni v seznamu

Synchronizace formulafi

Zadavani parametrd dotazu
na formuléfi

Vice kartovy formular bez zdloZek karet

Sestavy

Cislovani skupin nebo zéznami

Pocty zdznami

Potlaceni tisku sestavy,
kdyz sestava nema data

Cislovani stranek skupin od jedné

Kéd VBA

Finanéni funkce
Podminéné vyrazy

Obecné procedury,
které se vim mohou hodit

Pouziti funkce Excelu v Accessu

Panely nastrojii a nabidky

Zobrazovani a skryvani paneld

283
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294
297
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299
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304
304

304
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308
308

308
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312



V zadéni vystupnich sestav, kterd obdrZite k feSeni, kladou zadavatelé obcas takové po-
zadavky, které vypadaji velmi jednoduse, kdyz ale vite, jakym trikem se vyfesi. V ukdzkéch se
pouziva sestava Dodavatelé vyrobkil, ktera byla vytvoiena v kapitole Sestavy Casti Zkuste si.

“Hlavni témata této kapitoly:
Cislovant skupin nebo zdznamii 304 Potlacent tisku sestavy, kdyz sestava nemd data 304
Pocty zdznamii 304  Cislovdnt stranek skupin od jedné 305



Tipy na riizné kratké udalostni procedury jsou roztrouseny na riiznych mistech knihy,
zejména tam, kde si myslim, Ze po kédu a jeho tpravach miiZe bez obav sahnout pokrodilejsi
uzivatel. Nejsnaze se ale programuje tak, Ze se kod nechd vygenerovat nebo se odnékud
zkopiruje, Proto pfipominam, Ze uzite¢ny kéd najdete nejen v modulech formulaii a sestav,
ale i v mnoha modulech ukdzkovych a jinych databédzi. Asi bych také nemél opomenout
zdliraznit, Ze v Accessu miZe uZivatel vyuZivat v podstaté viechny standardni funkce Visual
Basicu, a to nejen pfi psani béznych vyrazi.

Hlani témata této kapitoly
Financnf funkce 308  Obecné procedury, které se vam mohou hodit 308
Podmineéné vyrazy 308  PouZiti funkce Excelu v Accessu 309



Panely predstavuji jednu ze spolecnych ¢asti rozhrani aplikaci Office. Proto byly zakladni
manipula¢ni techniky préce s panely, jak se pfizpisobuji, jak vytvaieji vlastni i jaké jsou no-
vinky, které v tomto ohledu prinasi Access 2000 (napiiklad nerozbalovani celych nabidek,
tlacitka na panelech a co s tim, kdyZ se vam to nelibi) uvedeny uz v oddilu Panely ndstrojii
a nabidky v &asti Jak na to.
Zde se dopliiuji dalsi postupy, které by vam mély uleh¢it praci ve vyvojovém rozhrani
Accessu i uzivatellim pfi préci s vasimi aplikacemi:

Hlavni témata této kaj
Zobrazovdni a skryvani panelit

Zobrazovdni a skryvdnt panelil z kédu

Mistnt nabidka prvkii na panelech

Prifazent hypertextového odkazu tlacitku na panelu

N, 7

e
antho

nebo viastniho prvku na panelu v okné viastnostt
Oddelovact pruhy mezi tlacitky

312
312
312
313

313
313

Prifazent procedury Visual Basicu
(nebo makra) tlacitku na panelu

Prifazent vysvetlivky tlacitku na panelu
Priddnt viastniho tlacitka s viastnim obrdzkem
Vlastnt Fddek nabidek nebo mistn nabidka
Vlastnt nabtdka pro formuldr ¢i sestavu

313
314
314
314
315



V oddilu Vastnosti databdze v kapitole Sprdva databdze a jejich objekni Easti Zkuste si jste se
seznamili s dialogovym oknem vlastnosti dokumentu Office, mezi néZ patfi i soubor da-
tabaze Accessu. Podobné jako u ostatnich dokumenti Office se v ném maji udrZovat rizné
informace tykajici se autora, dokumentu samotného, i ¢im se dokument zabyva. Tyto infor-
mace se pak pouzivaji zejména pfi vyhledavani dokumentu podle uréitych klicovych dajd.

Vyuzivdni viastnosti databdze
Uvodni faze po spustént aplikace
Minimalizace okna databdze pri spustént aplikace

318  Uvodnt obrazovka, co sama zmizi 318
318 Ovidddni dialogového okna Po spustent SCTICIS
318 74 :; u)
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Mnoho komplikovanych tloh na formulafich, datovych strankach nebo i v sestavach se da
velmi jednoduse splachnout pomoci vhodného ovladaciho prvku ActiveX, ktery je k fedeni
daného okruhu tloh uréen.

Hlavni témata této k;l'i)‘iloll\":"

VloZeni oviddactho prvku ActiveX 322 Ukdzka vyuZiti ovlddacich prvkii ActiveX 992



Replikacnim procesem se struéné feceno rozumi kopirovani databize na vice mist
s naslednou synchronizaci zmén, které se v jednotlivych kopiich databéaze provedly. Pouziva
se zejména pfi tymové praci, kdy jsou byt jednotlivi pracovnici docasné izolovani (na
cestdch, na chaté apod.) otdzky tykajici se replikovani spadaji obvykle do kompetence sprav-
ce systému nebo spréavce databaze.

I jako uzivatel si viak miiZete repliky vyrobit, protoze Access k tomu poskytuje odpovidajici
vizudlni néstroje. V tomto smyslu chapejte nésledujici oddily. Podrobné informace o vy-
tvafeni replik i o odpovidajicim programovacim aparétu si vyhledejte v napovédé Accessu.
Staéi napsat do okna Priivodce odpovéd'mi slovo repliky a stisknout Enter.

Hlavni témata této kapitoly:
Vytvorent Fidictho vzoru
Vytvorent replik
Vytvorent cdstecné repliky

Synchronizace replik

Replikace a synchronizace pomoct aktovky

326  VyreSent konflikni 327
326 Dopliky 327
326
827
327



Nechcete-li ziistat jen u prace s databdzemi Accessu a uvazujete o tom, Ze byste se méli
seznémlt s pro;ekty Accessu, mozna by va§im prvnim krokem do této oblasti mohl byt
Privod P im se rozumi pfevod vybranych objekti databize (.mdb) do
nové ¢i exxstu;fcf databéze SQL Serveru nebo do nového projektu (.adp). Vytvoite databézi
Accessu, projekt za vas udéla priivodce a vy se podivejte, co se s vasi databazi stalo.

Hlavni témata této kapitoly:
Prenos databdze Accessu na databadzi SQL 330
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Zobrazovani a skryvani paneli z kddu 312 Replikace a synchronizace
Mistni nabidka prvki na panelech 312 PORECERIE el
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tlacitku na panelu 313 Dopliiky 30
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Prifazeni procedury Visual Basicu
(nebo makra) tlacitku na panelu 313
Pfifazeni vysvétlivky tlacitku
na panelu 314
Pridani vlastniho tlacitka
s vlastnim obrazkem 314
Vlastni fadek nabidek
nebo mistni nabidka 314
Vlastni nabidka pro formulaf
¢i sestavu 315
Vlastnosti databaze 317
Vyuzivéni vlastnosti databaze 318
Uvodni fize po spusténi aplikace 318
Minimalizace okna databaze
pfi spusténi aplikace 318
Uvodni obrazovka, co sama zmizi 318
Ovladani dialogového okna
Po spusténi 318
Ovladaci prvky ActiveX 321
Vlozeni ovladaciho prvku ActiveX 922
Ukdézka vyuziti ovladacich prvk
ActiveX 322
Repliky a dopliiky 325
Vytvoteni fidiciho vzoru 326
Vytvoreni replik 326
Vytvoreni ¢aste¢né repliky 326

Synchronizace replik 327



Jak na to...

Tato ¢ast knihy je uréena zacinajicim nebo prilezitostnym uzivatelim Accessu, ktefi se chtéji
co nejrychleji seznamit s nejdiilezitéj§imi vizualnimi nastroji Accessu. Nejprve se pfipomi-
naji nékteré uzivatelské dovednosti tykajici se obecného ovladéni aplikaci Windows s pfi-
hlédnutim k novym schopnostem baliku Microsoft Office 2000, zejména z pohledu uzivateld
Accessu. Pak se naucite otvirat existujici databaze a zvladnete zéklady prace s jejich objekty.
Na konci této ¢asti budete umét pracovat s existujicimi databdzovymi tabulkami, navrhovat
nové tabulky, sestavovat a spoustét jednoduché vybérové dotazy, vytvaret, spoustét a tisk-
nout zékladni typy aktualiza¢nich formulaf, vystupnich sestav a datovych stranek. Ziskané
dovednosti si prohloubite v dalSich ¢astech knihy.

e T

Hlavni témata této

Zdkladnt dovednosti 17 Zdklady prdce s formuldrem 57
Zdklady prdce s existujict databdzt 35 Zdklady prdce s vystupni sestavou 63
Zdklady prdce s tabulkou 41  Zdklady prdce s datovymi strankami 67

Zdklady prdce s dotazem 61



V této ¢asti se pfipominaji nékteré ¢innosti, které vlastné patfi do ovladani aplikaci Win-
dows nebo do spole¢nych technik aplikaci Office. Zde se uvadéji proto, Ze jsou v Office 2000
nové, nebo abyste si je ozivili, protoZe je budete pfi praci v Accessu potfebovat, nebo Ze maji
v Accessu specificky charakter ¢i vykazuji urcité odli$nosti od bézného standardu. Pokud
zacindte nebo si cheete své znalosti o ovldddni Windows a aplikaci Windows prohloubit,
obstarejte si napiiklad Velkou Knihu Zdkladii Windows 98 nakladatelstvi UNIS Publishing.

“Hlavni témata této kapitoly
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Oevirdnt a ukldddnt souboril
Wyuztvant schranek Windows a Office
Manipulace s okny

18
19
20
26
26
27
28

Nabidky a panely ndstrojit
Ovldddnt dialogovych oken
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Vyddni Office 2000

29
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Od této chvile se uz budete plné vénovat Accessu. Naucite se otvirat existujici databize
a seznamite se s hlavnimi databazovymi objekty. Ziskéate také piehled o ukazkovych da-
tabazich, které jsou soucasti doddvky Accessu. Osvojite si zdklady prace s datovymi listy
a s tabulkami. Poznate také nékolik z mnoha privodci Accessu. S jejich pomoci se naucite
velmi rychle vytvaret vybérové dotazy a hlavné profesiondlné vypadajici i fungujici formu-
lafe, a sestavy. -

Hlavni témata této kapitoly: |
Otevrent existujict databdze 36  Privodci a tiirci 40
Objekty databdze Accessu 36



V tomto oddilu se uvadéji pouze ukézky zakladnich ¢innosti s existujici tabulkou, ktera je
naplnéna daty. Mélo by to byt prvni seznameni s druhem zobrazeni databazového objektu,
kterému se fika datovy list. Tabulkou se v Accessu, ale i v jinych databézich, rozumi zakladni
druh objektu, v némz se uchovavaji prvotni data. Nad daty ulozenymi v tabulkich pak
miiZete vytvafet dotazy, sestavovat aktualiza¢ni formulafe, vystupni sestavy a datové stranky.
Tabulky se sklddaji ze zaznami (fadky) a poli (sloupct). Kazdy zaznam obsahuje udaje
0 jednom konkrétnim subjektu (zaméstnanec, zdkaznik, vyrobek), jednotlivd pole obsahuji
riizné idaje o daném subjektu (pfijment, rodné ¢islo, zdkladni plat).

“Hlavni témata této kapitoly:
Otevieni datového listu tabulky 42 Ndvrhové zobrazent tabulky 49

Prdce s vidaji v datovém listu tabulky,
dotazu nebo formuldre 42



Dotazy ptedstavuji zékladni prostfedek, jehoZ prostfednictvim ziskavaji uzivatelé riizné
hierarchicky uspofadané a sefazené informace ulozené v tabulkdch databazi, tedy vybrané
a sefazené zaznamy a vybrana pole z tabulek nebo jinych dotazi. Jedna se o pojem dotazu
v uz8im slova smyslu, o tzv. vybérové dotazy. S nimi se budete zabyvat nejdiive. Obecné se za
dotazy povazuji i akéni dotazy, které modifikuji data v databézich a definiéni dotazy, které
' vytvéieji ¢i modifikuji navrhy objektd v databazich.

V této &asti se sezndmite sice jen s nejjednodusiimi vybérovymi dotazy, piedstavuji viak
¢asto vétsinu dotazi, které bézny uZivatel potfebuje. Obsirnéji se dotazy zabyva ¢ast Zkuste
si, ukdzky specidlnich dotazi jsou uvedeny v ¢asti Tipy a triky.

“Hlavni tém 3
Vytvorent vybérového dotazu pomoct Privodce dotazem 54




