
OBSAH

Predhovor......................................................................................................................... 11

Úvod ................................................................................................................................. 15

1 Abstrakt (Dušan Meško) ............................................................................................... 19
1.1 Typy abstraktov ..................................................................................................... 20
1.2 Vlastný abstrakt ..................................................................................................... 21
1.3 Rozsah abstraktov ................................................................................................. 22
1.4 Zodpovednosť za obsah abstraktu .......................................................................22
1.5 Praktické rady ....................................................................................................... 23

Zoznam bibliografických odkazov ......................................................................... 25

2 Kazuistika (Dušan Meško) ...........................................................................................27
2.1 Štruktúra kazuistiky .............................................................................................28
2.2 Praktické rady ........................................................................................................29

Zoznam bibliografických odkazov ......................................................................... 31

3 Posterová prezentácia (Dušan Meško) .......................................................................32
3.1 Príprava posteru .......................................................................................... 32

3.1.1 Úvodný nadpis (záhlavie) ............................................................................. 33
3.1.2 Textová časť ................................................................................................. 34
3.1.3 Grafické riešenie posteru ............................................................................. 34
3.1.4 Používanie písma ...........................................................................................36
3.1.5 Používanie farieb ...........................................................................................36
3.1.6 Ilustrácie ....................................................................................................... 37
3.1.7 Materiál na poster ........................................................................................ 38
3.1.8 Technické spracovanie posteru ...................................................................38

3.2 Vlastná posterová prezentácia ..................... |.......................................................38
3.3 Praktické rady ....................................................................................................... 39

Zoznam bibliografických odkazov ........................................................................ 43

4 Prednáška (Dušan Meško) ...........................................................................................45



6 I
4.1 Príprava prednášky ................................................................................................45
4.2 Vlastná prednáška ................................................................................................46

4.2.1 Začiatok prednášky....................................................................  46
4.2.2 Jadro prednášky ...........................................................................................46
4.2.3 Záver prednášky ...........................................................................................46
4.2.4 Diskusia k prednáške ..................................................................................47
4.3 Praktické rady ................................................................................................. 47
Zoznam bibliografických odkazov ...................... 50

5 Premietaná obrazová prezentácia (Dušan Meško) .................................................51
5.1 Prezentácia s priesvitkami .................................................................................... 52
5.2 Prezentácia s diapozitívmi - obsahová a formálna stránka prípravy .................. 52

5.2.1 Úvodný diapozitív (nadpis, záhlavie) ..........................................................53
5.2.2 Textová časť ................................................................................................. 53
5.2.3 Používanie písma ...........................................................................................54
5.2.4 Používanie farieb ...........................................................................................54
5.2.5 Ilustrácie ........................................................................................................55
5.2.6 Animovaný obraz, zvuk a videozáznam v PowerPointe ............................. 55
5.2.7 Technická príprava/spracovanie ................................................................ 56

5.3 Praktické rady ........................................................................................................56
Zoznam bibliografických odkazov...................................................................•60

6 Vedecký a odborný článok (Dušan Meško) ..............................................................62
6.1 Stratégia publikovania v časopise .....................................................................63

6.1.1 Výber časopisu .............................................................................................64
6.1.2 Požiadavky na kvalitné vedecké písanie ......................................................65

6.2 Príprava vlastného článku .................................................................................... 66
6.3 Praktické rady ........................................................................................................71
6.4 Filozofia publikovania .........................................   74
6.5 Príčiny neakceptovania článku na publikovanie .................................................. 75
6.6 Niektoré etické poznámky a redakčné spracovanie ............................................76
6.7 Namiesto záveru ......................................................................................................83

Zoznam bibliografických odkazov .........................................................................84

7 Elektronické publikovanie (Dušan Meško, Dušan Katuščák) ..................................87
Zoznam bibliografických odkazov .........................................................................89

8 Školské, záverečné a kvalifikačné práce, vedecký a odborný článok
(Dušan Katuščák, Dušan Meško, Marián Bernadič, Katarína Žiaková) .................... 91
8.1 Charakter písomnej práce z hľadiska pôvodnosti (vedecký a odborný článok, 

školské, záverečné a kvalifikačné práce) ....................................................... 92
8.2 Prípravná fáza (vedecký a odborný článok, školské, záverečné a kvalifikačné 

práce) ................................................................................................................. 94
8.2.1 Forma komunikácie počas prípravnej fázy práce a pri odovzdaní práce

(školské, záverečné a kvalifikačné práce) .............................................100
8.2.2 Práca s informačnými zdrojmi (vedecký a odborný článok, školské, 

záverečné a kvalifikačné práce) .......................................................101
8.3 Základné požiadavky na napísanie vedeckého a odborného článku, školskej, 

záverečnej a kvalifikačnej práce ...................................................................102



/

8.4 Formálna stránka prípravy a úpravy písomnej práce .......................................103
8.4.1 Znaky, písmo, jazyk (vedecký a odborný článok, školské, záverečné 

a kvalifikačné práce) ....  103
8.4.2 Papier (vedecký a odborný článok, školské, záverečné a kvalifikačné 

práce) ............................. ...................................................................104
8.4.3 Okraje (vedecký a odborný článok, školské, záverečné a kvalifikačné 

práce) ................................................................................................. 104
8.4.4 Normalizovaná strana (vedecký a odborný článok, školské, záverečné 

a kvalifikačné práce) .........................................................................105
8.4.5 Formát a rozsah práce (školské, záverečné a kvalifikačné práce) .......... 106
8.4.6 Číslovanie časti, odstavcov, pododstavcov (školské, záverečné a kvalifikačné 

práce) ................................................................................................. 113
8.5 Hlavné časti práce (školské, záverečné a kvalifikačné práce) ............................118

8.5.1 Predná časť (prelimináriá) .......................................................................... 121
8.5.2 Jadro práce/hlavný text (vedecký a odborný článok, školské, záverečné 

a kvalifikačné práce) ......................................................................... 133
8.5.3 Súčasti príslušných častí jadra práce ...................................................... 141
8.5.4 Ostatné náležitosti hlavného textu .............................................................144
8.5.5 Koncová časť ................................................................................................148

8.6 Úprava seminárnej práce a referátu v škole, práce ŠOČ a práce ŠVOČ .... 149
8.6.1 Rozsah seminárnej práce ............................................................................ 152
8.6.2 Okraje a úprava strany seminárnej práce ................................................152
8.6.3 Seminárna práca s titulnou stranou alebo bez titulnej strany ...............152
8.6.4 Abstrakt, osnova, obsah v seminárnej práci ........................................... 155
8.6.5 Pohyblivé záhlavie v seminárnej práci ...................................................... 155
8.6.6 Hlavný text seminárnej práce ..............................................  155
8.6.7 Citáty v seminárnych prácach a referátoch ............................................. 155
8.6.8 Bibliografické odkazy v seminárnej práci ..................................................155
8.6.9 Päta v seminárnej práci ...............................................................................156
Zoznam bibliografických odkazov ........................................................................156

9 Charakteristika jednotlivých druhov školských, záverečných, kvalifikačných
a iných písomných prác (Dušan Meško, Dušan Katuščák, Marián Bernadič) .... 160
9.1 Seminárna práca ................................................................................................ 160
9.2 Ročníková práca .................................................................................................. 161
9.3 Práca SOČ, ŠVČ, ŠVOČ, ŠVA ............................................................................ 161
9.4 Bakalárska práca ..........................  161
9.5 Diplomová práca ................................................................................................162
9.6 Rigorózna práca .................................................................................................. 162
9.7 Dizertačná práca ................................................................................................163
9.8 Habilitačná práca ................................................................................................163
9.9 Vysokoškolská učebnica ................................................. 164
9.10 Monografia .......................................   164

9.10.1 Vedecká monografia ............................................................................ 165
9.10.2 Odborná monografia ............................................................................ 165

9.11 Zborníky.............................................................................................................166
9.12 Technické normy ..............................................................................................166
9.13 Výskumné správy ..............................................................................................167
9.14 Patentové dokumenty ...........................................................  167
9.15 Vedeckokvalifikačné práce .............................................................................. 167



8 1
9.16 Konferenčné materiály .....................................................................................168
9.17 Autoreferát dizertačnej práce ......................................................................... 168

9.17.1 Formát a rozsah autoreferátu ............................................................ 168
9.17.2 Obsah autoreferátu ..............................................................................169

9.18 Digitálne dokumenty .......................................................................................169
9.19 Vedecké práce zverejnené na internete - domáce .........................................170
9.20 Iné typy písomných prác ................................................................................ 170

Zoznam bibliografických odkazov ...................................................................171

10 Citovanie a zoznam bibliografických odkazov (Dušan Katuščák) ...................173
10.1 Základné vzťahy: dokument, písomná práca, odkaz, citácia ....................... 173

10.1.1 Citát ...................................................................................................... 175
10.1.2 Citácia alebo citovanie ..........................................................................175

10.2 Využitie citácií ..................................................................................................175
10.3 Ako urobiť záznam do zoznamu bibliografických odkazov ............................176

10.3.1 Hlavné zásady odkazovania a citovania ............................................. 176
10.3.2 Bibliografický odkaz cez sprostredkujúci prameň ............................177
10.3.3 Schémy bibliografických odkazov ......................................................178

10.4 Odkazy na informačné pramene v elektronickej forme ................................ 181
10.4.1 Elektronické monografie, celý dokument, www stránka, databázy

a počítačové programy ..........................................................................182
10.4.2 Časti elektronických monografií, databáz alebo počítačových

programov............................................................................................. 183
10.4.3 Odkaz na časti (články) z elektronických monografií, databáz alebo

počítačových programov (napr. časí www stránky a pod.) ..............184
10.4.4 Elektronické časopisy (seriály) ............................................................ 185
10.4.5 Články a iné príspevky ....................................................................... 185
10.4.6 Elektronické správy a oznamy, diskusné skupiny, elektronická pošta 186
10.4.7 Bibliografické odkazy na elektronické zdroje s metódou citovania 

meno - dátum ........................................................................... 187
10.4.8 Neperiodický dokument na internete ................................................. 188
10.4.9 Iné elektronické zdroje ....................................................................... 189

10.5 Ako citovať v záverečnej, bakalárskej, diplomovej, dizertačnej, habilitačnej, 
špecializačnej a inej školskej práci ........................................................ 189
10.5.1 Metóda prvého údaja a dátumu (metóda meno - dátum) .................190
10.5.2 Citovanie elektronických materiálov v záverečnej, kvalifikačnej a inej 

školskej práci ........................................................................... 190
10.6 Príklady bibliografických odkazov na elektronické dokumenty ...................191 

Zoznam bibliografických odkazov .......................................................... 195

11 Hodnotenie a obhajoba školskej a záverečnej práce (Katarína Žiakova, 
Dušan Meško)........................................................................................................197
11.1 Hodnotenie školskej práce (seminárna, ročníková práca) ............................197
11.2 Hodnotenie práce SOČ, ŠVOČ ....................................................................... 199
11.3 Hodnotenie bakalárskej a diplomovej práce .................................................200
11.4 Hodnotenie dizertačnej práce ......................................................................... 202
11.5 Obhajoba bakalárskej a diplomovej práce ..................................................... 203
11.6 Obhajoba dizertačnej práce ........................................................................... 204
11.7 Praktické rady pre obhajobu ........................................................................... 205

Zoznam bibliografických odkazov .................................................................. 206

12 Indexové časopisy, citačný index, impakt faktor (Dušan Meško) .................. 208



I 9
12.1 Index SCI .......................................................................................................... 209
12.2 Impakt faktor ....................................................................................................211
12.3 Hodnotiaci proces pri zaraďovaní časopisu medzi indexové - karentové 214
12.4 Problémy citovanosti......................................................................................... 214
12.5 Kategórie ohlasov ............................................................................................. 216

12.5.1 Recenzia ................................................................................................217
12.5.2 Zdroje informácií o ohlasoch ...............................................................217

12.6 Zásadné indikátory vedy pre ISI ................................................................... 220
12.7 Eurofaktor ........................................................................................................ 220

Zoznam bibliografických odkazov ................................................................... 221

13 Vydávanie knižnej monografie v zahraničí (Dušan Meško) ..............................224
Zoznam bibliografických odkazov ................................................................... 230

14 Copyright (Dušan Meško. Dušan Katuščák) .......................................................... 231
14.1 Niektoré paragrafy „autorského zákona“ č. 618/2003 .................................. 233
14.2 Elektronické informačné zdroje a autorské práva .........................................236
14.3 Copyright a školské, záverečné a kvalifikačné práce .................................... 236

Zoznam bibliografických odkazov ...................................................................237

15 Etické otázky súvisiace s prezentáciou práce (Rudolf Pullmann,
Dušan Meško).............................................................................................................239
15.1 Autorstvo práce ................................................................................................239
15.2 Redundantná publikácia ................................................................................ 240
15.3 Plagiátorstvo ...................................................................................................... 241
15.4 Povinnosti vydavateľa .......................................................................................241
15.5 Vzťahy s médiami ............................................................................................. 242
15.6 Redakčné otázky a činnosti ............................................................................242
15.7 Opatrenia pri porušení etických noriem ........................................................ 243
15.8 Ochrana práva pacientov na súkromie .......................................................... 244
15.9 Konflikt záujmov ............................................................................................. 244
15.10 Dôvernosť ........................................................................................................ 245
15.11 Etika publikovania ......................................................................................... 245
15.12 Namiesto záveru ............................................................................................. 246

Zoznam bibliografických odkazov ................................................................... 246

16 Komunikačné zručnosti pri prezentácii (Dušan Meško) .................................. 249
16.1 Verbálna komunikácia .....................................................................................249
16.2 Neverbálna komunikácia ................................................................................ 252
16.3 Časový limit na prezentáciu ............................................................................252
16.4 Technické pomôcky ......................................................................................... 253
16.5 Praktické rady ..................................................................................................254

Zoznam bibliografických odkazov ...................................................................256

17 Vizuálna - grafická podstata prezentácie (Dušan Meško) ................................257
Zoznam bibliografických odkazov ...................................................................259

18 Organizovanie odborného podujatia (Dušan Meško) ...........................................260
18.1 Príprava a priebeh odborného podujatia ........................................................ 260
18.2 Vycestovanie do zahraničia na odborné podujatie .........................................274
18.3 Modely/príklady rozličných kongresových materiálov .................................. 276
18.4 Základný slovensko-anglický kongresový slovník .........................................279



Zoznam bibliografických odkazov ........................  284
19 Curriculum vitae (Dušan Meško) ........................................................................... 286

19.1 Životopis ako súčasť žiadosti o prijatie do zamestnania ............................. 287
19.2 Praktické rady ................................................................................................. 288
19.3 Sprievodný/motivačný list k žiadosti o zamestnanie ....................................291
19.4 Referencie .......................................................................................................... 292
19.5 Špecifiká informácií v životopisoch a sprievodných/motivačných listoch 

v niektorých krajinách ............................................................................292
19.6 Návrh životopisu prezentovaný Európskou komisiou .................................. 294
19.7 Príklady formátov životopisov ......................................................................... 299

Zoznam bibliografických odkazov .................................................................. 303

20 Pracovný pohovor (Dušan Meško) ......................................................................... 304
20.1 Hľadanie pracovného miesta ........................................................................... 304
20.2 Príprava na pracovný pohovor .......................................................................305
.20.3 Vizuálna stránka pohovoru ............................................................................. 306

20.4 Vlastný pracovný pohovor ............................................................................. 307
20.5 Praktické rady ................................................................................................. 310

Zoznam bibliografických odkazov .................................................................. 314

Ako písať akademické tituly a vedecké hodnosti ....................................................... 315


