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Psaci stroje
Rucni psaci stroje
Elektrické psaci stroje
Elektronické psaci stroje
Technologie tisku na elektronickych psacich
strojich
Barvici a opravné pasky
Zéakladni druhy paméti

Pocditace

Bezpecnostni pokyny

Jak psit
Destiprstova hmatovd metoda
DrZeni rukou na ruénich psacich strojich . .
Drzeni rukou na elektronickych psacich

strojich a kldvesnici pocitace

Jak pracovat s ucebnici
Uprava pisemnosti psanych strojem nebo

zpracovanych textovymi editory
ZvySovani piesnosti a rychlosti psani _ . .
Vykonnostni tabulky

Organizace prace . _ - . . - . . . . . ..
Nécvik psani znaki
1. cviéeni: Piiprava ke psani
vloZeni papiru, rovnéni papiru, nastaveni
délky fadku, fadkovani, vyjmuti papiru
ze stroje, opravy chyb
cviéeni: zdkladni poloha prsti
asdf jklt
cviceni:r, u
cviCeni: e, Carka
cviCeni: i, tecka
cviceni: opakovani
cviceni: w, 0, p
cvi¢eni: velkd pismena, levy pfefadovac
(SHIFT)
9. cvifent: q, velkd pismena, pravy piefadovac
(SHIFT), co povazujeme za chybu _ .
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13. cviCeni: opakovani
eV nEI L% = s - e e e
15 cviceni:epemickas . . - == - o
16. cviceni: y, okrajova zona pfed pravym
okrajem
17. cviceni: x, zdmek pfefadovace
(CAPS LOCK)
18. cviceni: opakovani
19. cvi¢eni: n, opakovaci kldavesy

20, cvitenE b e e e L
21. cvi€eni: kratké texty 1.—5.
22. cviCeni: kratké texty 6.—8.
23. cviCent: anglicky text
24. cviceni: némecky text
25. cvicent: latinsky text,
zpisoby psani na elektronickych
psacich strojich

Ciselnd Fada, znaky s diakritickymi znaménky,
Cislice
206, CviCentdrs TSl e s T
27. cyiteni; Cistice 80t st e T
28. cviCeni: f, psani o piil kroku
29. cvicent: Cislice 5
30. cviceni:
31. cviceni: ¢islice 9
32 CVICEN T vs S s BV s e e
33. cviceni: ¢islice 4, péce o psaci

stroj
34. cviceni: €, péce o psaci stroj
35. cvicent: ¢islice 0, vyména pdsky

u rucnich psacich stroji
36. cviceni: §
37. cvicent: ¢islice 3
38. cviceni: &
39. cvicent: Cislice 2, 1
40. cviceni: Z
41. cvicenti: Cislice 6
42. cvicenti: y
43. cvicent: Cislice 7
44. cviCent: opakovéni &, Z, ¥, Cislice . . . .

Diakritickd znaménka _ . . _ _ . . _ _ _ .
45. cviceni: ha¢ek nad malymi pismeny - .
46. cviCeni: velkd pismena s hackem,
jak pocitame znaky
47. cviCeni: diakriticka Cdrka,
ndcvik pismene U

Interpunkéni znaménka _ _ _ . _ . _ _ _
48. cviceni: otaznik, vykfi¢nik
49. cviceni: dvojtecka, stiednik,
kulatd pfedni a zadni zavorka
50. cviceni: lomitko, uvozovky, stejnitka _ -
51. cviceni: opakovani — diakritick4 ¢arka,
otaznik, vykfi¢nik, uvozovky,
dvojtecka
52. cviceni: opakovani — zdvorky, lomitko,
stejnitka, typové kolecko

Diakritickd znaménka v cizojazycnych
textech
53. cviceni: accent grave, lezatd dvojtecka,
zpétnd kldvesa,znaky 6 diiBcoe _ _
54. cviceni: opakovani — némecky jazyk,
francouzsky jazyk
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Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpraco-
vanych textovymi editory — CSN 01 6910

L e e e 73
Interpunkéni znaménka —tfitecky - . 73
LT S S SRR R 73
L e e e 74
Kalendafni data a ¢asové idaje . .. 77
e L R 77
B ST 78

Zvlastniipravatextu _ _ _ . _ . _ _ . . . 79

Psani doprostied papiru (centrovani) . . . 79

B e s e s e e - 80

ENyraEnenipiSma. - . - ;- - - s oo - as 81

S T S 82

Psani na pfedtiSténé linky . . . - . . - . 85

LT e e T S 85

Jednoduché tabulky . . . - . . _ . _ .. 86

ZvySovani pfesnosti a rychlostipsani . _ . 91

[MERBtOYacvicend _ _ _ - _ - Lo ..o - 91

DSl odnidoprava - - _ - - _ _ - . - . - 92

02 Muz pres plot —Josef Velek . _ _ _ _ . 93

03 Dieta a pamét —cigaretyazdravi ... 94

04 Svatek svatého Valentyna . . _ . _ _ _ 95

05 Panenka Barbie — jeans nebolidziny . . 96

e . o~ - - - - -~ === - 97

07 Bezmotorové létdnina Rané _ . _ . _ 98

08 Vymezeni pojmil ic¢tové osnovy . .. 99

PO ENEHe D romena- - o s o L - 100
10 Vklady a drokovésazby . . . . . .. 101
G TR e F e = = 102
12 Co se skryva v derivatech? . . . _ _ . 103
L 1 N e S 104
dSirofrenstel = =~ = o o 105
15 Kvalita podminkou dspéchu . . . _ . 106
16 Cojemateinatika?™" "= - - -5 107
17 Obecni zastupitelstvo _ . - - _ 0 - - & 108
1305 0 v e SR S SRS e 109
ToNa et ool i s el 110
Wk Blaolideeh <. < - c i canaa 111
2l Emilesys - = L oo oo s 112
22 Bydlitew hlutnéalici? -« - - . oo o5 113
23 BMOCHISHESOTY - - — = » =0n s oom = = 114
24 Posadtesc,ddmy - ... <« v 5iv a - 115
29 Doyolenagingk D oo . . oo oL - - 116
26 Stievice z ly&i — FrantiSek Nepil - - - - 117
27 O Prazském Jezuldtku

—JindfiSka Smetanovd . . . _ . . .. 118
28 O pozdravu — Milena Majorovd . . . . 119
29 Italské prazdniny —Jan Werich . _ _ . 120
30 The Beatles — Christmas in Britain . . 121
Zahrajte si s kldvesnici - - - - - - - - - - 122
Vykonnostni tabulky - - - - - - - - - - - 124
Vypocet rychlostipsani _ _ _ - _ _ _ _ _ . 124
Vypocet pfesnostipsani . . . . . - _ .. 124
Sledovéni ristu vykonti vpsani . . - . _ . 124



