
P řed m lu v a 9

Z k ra tk y  .......................................................................................................................................................  10

1. Ú vod d o  ú č e t n i c t v í ........................................................................................................................... 11
1.1 V ýznam  a funkce  ú č e tn i c tv í ........................................................................................... 11

1.1.1 H isto rie  ú č e tn ic tv í ................................................................................................  12
1.1.2 U živate lé  a  účetn ic tv í ......................................................................................... 12

2. M a je te k  p o d n ik u  a  je h o  k r y t í ....................................................................................................  13
2.1 Ú čel a  č leněn í m ajetku  p o d n ik u ...................................................................................  13

2.1.1 Z dro je  k ry tí m ajetku  p o d n ik u .........................................................................  15

3 . R o zv ah a , je j í  fu n k c e , o b sah  a č le n ě n í .......................................................................................  19
3.1 A ktiva , pasiva ...................................................................................................................... 19
3.2 H ospodářské operace  a účetn í p ř í p a d y .......................................................................  24
3.3 Typické zm ěn y  rozvahových  p o lo ž e k .......................................................................... 24
3 .4  R ozvahové ú č t y ...................................................................................................................  28

3.4.1 Podstata  a form a účtu  .........................................................................................  28
3.4.2 R ozpis rozvahy  d o  ú č t ů ....................................................................................... 29
3.4.3 Z ap isování zm ěn na rozvahových  ú č t e c h .................................................... 30

3.5 V ýsledkové ú č t y .................................................................................................................  33
3.6 Podvojný  účetn í z á p i s ........................................................................................................  40

3.6.1 O braty  a zů sta tky  n a  úč tech  ............................................................................. 40
3.6.2 O tv írán í a  uzav írán í ú č t ů .................................................................................... 41
3.6.3 T říděn í ú č t u ............................................................................................................  42

3.7 S yn te tická  a analy tická ev idence .................................................................................  43
3.8 Ú četn í záp isy  v  účetn ích  k n ih á c h ...................................................................................  45

3.8.1 Form y účetn ích  k n i h ..........................................................................................  46
3 .8 .2  Z působy  oprav  v účetn ích  k n ih á c h ................................................................ 46
3.8.3 Z působy  oprav  v účetn ích  dokladech  ...........................................................  47
3 .8 .4  V yhotovení účetn ích  dokladů  ..........................................................................  47

4. Ú četn í d o k u m e n ta c e ......................................................................................................................... 48
4.1 V ýznam  účetn í dokum entace  ..........................................................................................  48
4.2 D ruhy  účetn ích  dokladů  ..................................................................................................... 49
4.3 N áležitosti účetn ích  d o k la d ů ...........................................................................................  50
4 .4  O běh  účetn ích  d o k la d ů .....................................................................................................  51

5. Z á sa d y  ú č e t n i c t v í .............................................................................................................................  52
5.1 V ym ezení účetn ic tv í ..........................................................................................................  52
5.2 Právní n o rm y .........................................................................................................................  53
5.3 Z ákon  o  úče tn ic tv í ............................................................................................................  53
5.4 O bsah  zákona ....................................................................................................................... 53
5.5 Inventarizace, inventura ...................................................................................................  54



6. Ú č to v á  o s n o v a .....................................................................................................................................  57
6.1 Ú čtový  r o z v r h ........................................................................................................................  58

7. Z á k la d y  ú č t o v á n í .............................................................................................................................  59
7.1 Ú vod d o  účtování stá lých  ak tiv  -  úč to v á  třída  0 ...................................................... 59
7.2 O ceněn í d louhodobého  m a j e tk u .....................................................................................  59
7.3 P ořízen í d louhodobého  m a j e tk u ...................................................................................... 60
7.4 O dp isován í d louhodobého  m ajetku  ..............................................................................  65
7.5 V yřazení d louhodobého  m a je tk u ...................................................................................... 68

8. Ú č to v á n í z á so b  ..................................................................................................................................  74
8.1 Ú vod d o  účtování zásob  -  úč tová  třída  1 ....................................................................  74
8.2 Ú čtování zásob  ......................................................................................................................  74
8.3 DPH při nákupu  m ateriá lu  ................................................................................................ 77
8 .4  V ýdej m ateriá lu  ze  s k la d u ..................................................................................................  77
8.5 R eklam ace při dodávkách  m a te r iá lu ..............................................................................  78
8.6 Inventarizační rozd íly  na zásobách  m a te r iá lu .............................................................  78
8.7 M ateriá l na cestě  a nevyfak tu rované d o dávky  ........................................................... 80
8.8 Ú čtování zboží ......................................................................................................................  83
8 .9  Ú čtování účetn ích  případů  z b o ž í- z p ů s o b  А  і В ...................................................... 83
8.10 Ú čtování nedokončené výroby, po lo tovarů  a  v ý r o b k ů ............................................ 85

9. Ú č to v án í n a  f in a n č n íc h  ú č tec h  ..................................................................................................  90
9.1 Ú vod do  účtován í ve třídě 2 .............................................................................................. 90
9.2 K rátkodobé finanční z d r o j e ................................................................................................  91

10. Z ú č to v a c í v z ta h y  -  ú č to v á  t ř íd a  3 ...........................................................................................  96
10.1 Ú čtování o  p o h le d á v k á c h ................................................................................................  96
10.2 Ú čtování o  závazcích  .......................................................................................................  98
10.3 Z úč tovac í vztahy z  obchodn ího  styku  se  z a h ra n ič ím ............................................ 99
10.4 Ú čtování к  zam ěstnancům  a institucím  sociá ln ího  zd ravo tn ího

z a b e z p e č e n í........................................................................................................................ 100
10.5 D aň z  p řidané  hodnoty  ..................................................................................................  104

10.5.1 Ú čtování o  DPH v  tu z e m s k u ......................................................................  105

11. K ap itá lo v é  ú č ty  -  ú č to v á  t ř íd a  4 ...........................................................................................  108
11.1 V ýsledek  h o s p o d a ře n í..................................................................................................... 108

12. N ák lad y , v ý n o sy  -  ú č to v á  t ř í d a  5  a  6  .................................................................................  110
12.1 Z ásady  pro  účtován í nák ladů  a  v ý n o s ů ....................................................................  111
12.2 Ú čtová skup ina  6 0  -  Tržby za vlastn í výkony a  z b o ž í .......................................  122
12.3 Z jištčn í výsledku  hospodařen í .................................................................................... 126
12.4 V ýpočet danč  z  p říjm ů  p rávnických  o so b  (D P P O ) ..............................................  127

13. Ú če tn í z á v ě rk a  ............................................................................................................................  131
13.1 H arm onogram  u z á v ě r k y ................................................................................................  132
13.2 P říloha к  účetní závěrce  ................................................................................................  133
13.3 P řeh led  o  peněžních  tocích (cash  flow ) ..................................................................  136

14. S o u h rn n é  o p a k o v á n í -  ú č e tn í p ř í p a d y ..............................................................................  143



15. P ř í lo h y ......................................................................................................................................  151
Sm ěrná účtová  osnova a  ilu stra tivn í úč tový  r o z v r h .........................................................  151
U spořádání a  označován í po ložek  rozvahy  sestavované v p lném  rozsahu
pro rok 2006  ....................................................................................................................................  159
U spořádání a  označován í po ložek  rozvahy  sestavované ve zjednodušeném  rozsahu
pro rok 2006  .................................................................................................................................... 164
U spořádání a  označován í po ložek  výkazu  z isku  a z tráty  sestavovaného  v plném
rozsahu pro  rok  20 0 6  -  d ruhové č lenění .............................................................................  166
U spořádání a  označován í po ložek  výkazu  z isku  a z tráty  sestavovaného  ve 
zjednodušeném  rozsahu pro  rok 2006  -  d ruhové č leněn í ............................................... 169

L ite ra tu r a ............................................................................................................................................ 171


