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8 Závěr 9 Tématické obsahy

Shrnuti celé pomůcky

Seznámili jsme se se zásadami stylizace dopisů, s tím jak mají být 
dokumenty upraveny podle normy ČSN Ol 6910.

Naučili jsme se využívat další možnosti aplikace MS Word, které 
vám mohou pomoci zeefektivnit práci s korespondenci a nejen 
s ni.

Průvodce studiem 5: „Tématické obsahy pomáhají“

Tématické obsahy jsou vytvořeny pro vás, vážení studující. Bude- SYSTEMIZACE 
te se lehčeji orientovat v tom, co vás čeká při studiu. Chcete si a přehlednost práce, 
například rozplánovat úkoly? Jejich seznam je zde!

A na závěr jsme získali nejzákladnější informace o typografii, 
přesněji řečeno nejkrutějších prohřešcích pro nejzákladnějším 
pravidlům.

Další zdroje

Norma ČSN 01 6910

Příručky, manuály či nápověda MS Wordu

Kočička, Pavel, - Blažek, filip. Praktická typografie. Druhé vy­
dání. Brno: Computer Press, 2004. ISBN 80-722-6385-4

Beran, Vladimír & kolektiv. Aktualizovaný typografický ' manuál.
Třetí vydání. Praha: Kafka design. 2003

€
Seznam
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Zdroje na internetu: „Typografie a písmo na Internetu“

www.typo.cz - český typografický informační server

www.wellstyled.com/tools - pokud se rozhodnete používat barvy, 
podívejte se na barevná schémata

www.pismolijna.cz - serves střešovické pismolijny, kde můžete 
získat kvalitní písma

Průvodce studiem 4: „Citace“

Úplně na závěr upozorňuji, že pokud budete používat citace na 
zdroje, je třeba používat normu ČSN ISO 690. Informace, jak 
citovat naleznete na školním intranetu v sekci ke staženi nebo 
mezi pomůckami na Manažerskou komunikaci.

2
a přehlednost práce.
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