
OBSAH
3. Možnosti nastavení panelu............................................................................66

3.1 Třídění adresářů.......................................................................................... 68

4. Funkční klávesy...............................................................................................69

5. Práce s adresáři................................................................................................70

5.1 Označení skupiny souborů .........................................................................70

5.2 Vytvoření adresáře......................................................................................71

5.3 Zrušení adresáře nebo souboru.................................................................. 71

5.4 Kopírování souborů a adresářů .................................................................72

5.5 Přesun souborů, adresářů ...........................................................................73

5.6 Přejmenování souborů ............................................................................... 74

5.7 Jak pracujeme v NC s myší ........................................................................75

5.8 Horní menu NC.......................................................................................... 75

5.8 .1 Okno Commands (funkce).....................................................................75

5.82 Okno Options (volby)............................................................................ 76

6Souhrn nejdůležitějších příkazů NC.............................................................77

IV.kapitola ................................................................................................................... 79

1. Základy Windows 95 =................................................................................ 79

1.1 Operační systém Windows 95................................................................... 79

1.2 Dokumenty a nástroje(datové soubory a programy) ............................... 79

1.3 Pracovní plocha .......................................................................................... 80

1.4 Standardní nastavení pracovní plochy...................................................... 81

1.5 Hlavní panel .............................. 83

2. Start ................................................................................................................. 84

2.1 Programy..................................................................................................... 84

2.1.1 Příslušenství............................................................................................. 85

2.1.2 Po spuštění............................................................................................... 86

2.1.3 Průzkumník ............................................................................................. 86

21.4 Příkazový řádek MS-DOS...................................................................... 86

2.2 Nastavení v nabídce Start ..........................................................................86

23 Dokumenty..................................................................................................88

3. Jak pracujeme s okny..................................................................................... 88

3.1 Vlastnosti okna Windows 95:................................................................... 88

3.2 Titulní lišta (titulkový pruh)...................................................................... 89

3.3 Změna velikosti a polohy okna: ................................................................91

34 Další vlastnosti okna..................................................................................91

133



OBSAH
3.5 Prepínaní mezi okny.................................................................................. 92

4. Pracujeme s dokumenty ................................................................................ 93

4.1 Vytvorení nového dokumentu .................................................................. 94

4.2 Ukladaní dokumentu................................................................................. 95

4.2.1 Menu textového editoru Word Pad...................................................... 98

4.3 Vytvorení nové složky na pracovní ploše..............................................101

4.4 Odstranění složky nebo souboru z pracovní plochy ..............................102

5. Průzkumník................................................................................................... 103

6. Další práce s dokumenty............................................................................. 105

6.1 Kopírování a přesouvání souborů ...........................................................105

6.2 Přejmenování objektů.............................................................................. 106

6.3 Jak využíváme při práci s dokumenty koš .............................................107

6.4 Vytvořme si zástupce.............................................................................. 109

6.5 Schránka - kopírování a vkládání dat ................................................... 110

Tiskárna................................................................................................................. 113

8. Práce s disketami......................................................................................... 114

8.1 Formátování diskety.....................................................  114

8.2 Kopírování................................................................................................115

9. Program malování........................................................................................118

9.1 Panel nástrojů........................................................................................... 119

9.1.1 Laso, výběr obdélníkem, úsečka, křivka, obdélník a mnohoúhel.... 121

9.1.2 Další užitečné nástroje v Panelu nástrojů ...........................................123

9.2 Hlavní menu programu Malování...........................................................125

9.2.1 Soubor..................................................................................................125

9.2.2 Úpravy..................................................................................................127

10. Vizitka ..........................................................................................................129

11. Závěr.............................................................................................................129

00
%UKF: O, /

L 
! 

1 
I 

1 
I 

I 
I II 

i 
I 

t 
I 

i 
I II

I.

I

134 POVINNÝ VÝTISK


