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Anglická korespondence
Francouzská korespondence
Německá korespondence

ská korespendence 
Španělská korespondence

Adresa 
Datum 
Věc
Vyřizuje

Oslovení 
Úvod
Běžně užívané formulace
Závěr

Přání k Novému roku
Označení funkce
Počet příloh
Adresování zásilek
Potvrzení příjmu zásilky
Reklamace zásilky 
Urgence odpovědi

Žádost • zapůjčení
Připomínky k žádosti o zapůjčení
Žádost o prolongaci
Zádost o souhlas k ofotografování a reprodukci
Žádost o souhlas o vypůjčení mimo budovu
Úhrada poštovného

Iffe

Reklamace
Vrácení publikace
Vysvětlení opožděného vrácení

Vyřízení žádosti • výpůjčku ,...
Negativní vyřízení žádosti o výpůjčku

Nabídka mikrofilmu
Vyřízení žádosti o prolongaci
Upomínka
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Navázání výměny
Souhlas k navázání výměny
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Nabídka publikací 1w

Zrušení (omezení) nabídky publikací
Vyžádání publikací (seznamů)
Zrušení (omezení) žádosti o publikace
Urgence vyrízer$

Reklamace vadné zásilky
Vy říze: # žádosti o publikace
Negativní vyřízení žádosti o publikace
Ohodnoceni 06 0111 VII00100 Oshes GO04au)
Adresování zásilek N
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